
***ใหนักศึกษาเตรียม File ผลงาน (IS/THESIS) ตามรายละเอียดดังนี้*** 

1. เปด Browser และใส URL ใน Address Bar ดังนี้

http://dspace.bu.ac.th/jspui

 หรือ
http://www.bu.ac.th/  และ คลิกที่ เมนูรวมงานวิชาการ 

การเตรียม File สําหรับupload 

การนําขอมูลเขาสูระบบ 

คูมือการนําเขาขอมูลวิทยานิพนธและการศึกษาเฉพาะบุคคลในระบบ DSpace สําหรับนักศึกษา 

 Click 
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1. บันทึกขอมูลเปน .pdf รวมขอมูลเปน 1 ไฟล เรียงลําดับเนื้อหาดังนี้
1.1 หนาชื่อเรื่อง (Title) (ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)
1.2 หนาอนุมัติ (Approve)
1.3 หนาบทคัดยอ (Abstracts) (ทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)
1.4  กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgement)
1.5 สารบัญ (Content) ไดแก สารบัญ สารบัญตาราง และสารบัญภาพประกอบ
1.6 สวนเนื้อหา ไดแก บทที่ 1-5 (บางสาขามีบทที่ 6)
1.7 บรรณานกุรม (Bibliography)
1.8 ภาคผนวก (Appendix)
1.9 ประวัติเจาของผลงาน (Biodata)

2. ตั้งชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษ (ตัวพิมพเล็ก) โดยใช  ชื่อนักศึกษา_อักษร 4 ตัวแรกของนามสกุล

เชน ชื่อ Chirapasr นามสกุล Kongpoolsilpa        จะตั้งชื่อFileวา chirapasr_kong

3. ใสลายน้ำ ตรามหาวิทยาลัยกรุงเทพ download ลายน้ำไดจาก website ของบัณฑิตวิทยาลัย
graduateschool.bu.ac.th

http://dspace.bu.ac.th/jspui%20%20หรือ
http://www.bu.ac.th/%20%20และ
sureerat
Line



2. คลิกเมนู My DSpace ดานซาย เพื่อเขาใชงาน ดังรูป

3. ใส User Name และ Password คือ Login เดียวกับ E-mail ของมหาวิทยาลัย แตไมตองใส 
@bu.ac.th

4. คลิกปุม Login ดังรูป

จะปรากฏหนาจอซึ่งจะแตกตางกันไปตามสิทธิ์ในการเขาถึงของแตละบุคคล ดังรูป 

5. คลิก Home
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6. คลิกเลือกเมนู Graduate School เพื่อการอัพโหลดขอมูล

7. หลังจากคลิกเมนู Graduate School จะปรากฏหนาจอเพื่อเลือกเลือกระดับการศึกษา ใหคลิกเลือก
ระดับการศึกษาตามระดับการศึกษาของผลงานที่จะอัพโหลด ไดแก Doctoral Degree หรือ Master
degree  ดังรูป

Click

 Click 
หรือ 7

Click6



8. เมื่อเลือกระดับการศึกษาแลวจะปรากฏหนาจอใหเลือกประเภทของผลงาน (Collection) ที่จะอัพโหลด
ไดแก Independent Studies (การคนควาอิสระ) หรือ Theses (วิทยานิพนธ)

9. ตรวจความถูกตองของคลัสเตอรและระดับการศึกษาอีกคร้ัง
หลังจากนั้นคลิกเลือก “Submit to This Collection” เพื่อเร่ิมดําเนินการอัพโหลดขอมูล ดังรูป

10. เมื่อคลิก “Submit to This Collection” จะปรากฏหนาจอ ใหคลิก  ทั้ง 3 ชอง

11. กดปุม Next

ตรวจความถูกตองของคลัสเตอร และ

ระดับการศึกษาอีกคร้ังกอน submit

Click ท้ัง 3 ชอง

 Click 

หรือ

 Click 

10 11 
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12. หลังจากคลิก Next จะปรากฏหนาจอรายละเอียดทางบรรณานุกรมที่จะตองกรอกขอมูล ใหดําเนินการ
กรอกขอมูลในแต element ไดแก Author Title Other Titles Year Publisher Type และ Language
ใหครบถวนสมบูรณ (หลักเกณฑในการกรอกขอมูลแตละ element ดูเพิ่มเติมที่ภาคผนวก) และคลิก
Next ดังรูป

Click    
- ใสชื่อเรื่องภาษาอังกฤษ

ใชตัวพิพมใหญเฉพาะ

ตัวแรกของชือ่เรื่องและ

ตัวแรกของชื่อเฉพาะ

กรณีมี Authors/ 

Advisors และ  

Other Title มากกวา 

2 สามารถคลิก  

Add More เพ่ือเพ่ิมได 

 

ใสเฉพาะชื่อ นามสกุล และบรรดาศักดิ์ 
เชน คุณหญิง / Sir /  พระ / มรว.  
ไมใส นาย นาง นส. ดร. รศ. ผศ.  
ยศทหาร/ตํารวจ 
   

- ใชชื่อเร่ืองตามหนาปกใน
- ใชภาษาเดียวกับเนื้อหา

ใชปปฏิทินปจจุบัน  
เนื้อหาภาษาไทยใชป พ.ศ.  
เนื้อหาภาษาอังกฤษ ใชป ค.ศ.

เนื้อหาภาษาไทยใชคําวา มหาวิทยาลัยกรุงเทพ  

เนื้อหาภาษาอังกฤษ ใชคําวา Bangkok University 

  

เลือกประเภทของผลงาน 
Thesis หรือ Independent Study

เลือกภาษาตามเนื้อหา 

 Click 
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 12.2 
 12.3 

 12.4 

 12.5 

 12.6 

 12.7 

 12.8 



13. กรอกขอมูล Subject Keywords (คําสําคัญ) โดยใชภาษาเดียวกับเนื้อหา สามารถนําคําหรือวลีที่อยูใน

ชื่อเร่ืองและบทคัดยอมาใชเปนคําสําคัญ กรณีงานวิจัยเปนภาษาไทยแตชื่อเร่ืองหรือบทคัดยอภาษาไทยมีคําที่

เปนภาษาอังกฤษ สามารถนําคําหรือวลีที่เปนภาษาอังกฤษมาใชเปนคําสําคัญได เชน IS ชื่อ "การประยุกตใช

Skype ที่สงผลตอประสิทธิภาพการทํางานขององคการ" สามารถนําคําวา Skype มาใชเปนคําสําคัญได

14. กรอกขอมูล Abstract กรณีมี Abstract 2 ภาษาใหใสเปนภาษาไทยกอน สวนภาษาอังกฤษ คลิก
Add  More เพื่อเพิ่มขอมูล abstract ภาษาอังกฤษ ดังรูป

15. หลังจากนัน้กรอก Description ใหสมบูรณ (วิธีการกรอกขอมูลสวน Description ดูเพิ่มเติมที่ภาคผนวก)

16. คลิก Next เพ่ือ Upload File

 
 
 
 

กรณีมี Keywords 

มากกวา 2 

สามารถคลิก Add 

More เพ่ือเพ่ิมได 

 

คําสําคัญของงานวิจัย 
ใชภาษาเดียวกับเน้ือหา 

- สามารถนําคําหรือวลีที่อยูในชื่อเร่ืองและ
บทคัดยอมาใชเปน สําคัญ(keyword) ได  

- กรณีงานวิจัยเปนภาษาไทยแตชือ่เร่ือง

หรือบทคัดยอมีคําที่เปนภาษาอังกฤษ

สามารถนําคําหรือวลีภาษาอังกฤษมาใช

เปนคําสําคัญได

 

เนื้อหาเปนภาษาไทย ใหลงบทคัดยอท้ังภาษาไทย และ ภาษาอังกฤษ  โดยพิมพ

บทคัดยอภาษาไทยกอน แลว Click                เพ่ือพิมพ Abstarct ภาษาอังกฤษ 

เนื้อหาเปนภาษาอังกฤษ ใหลง Abstract ภาษาอังกฤษ อยางเดียว  

 13 

ไมตองกรอกขอมูล

 14 

Description ใหกรอก ชื่อยอปริญญา ชื่อสถาบัน และปการศึกษาที่จบ ดังนี้ 

- วิทยานิพนธ (ชื่อยอปริญญา)--สาขาวิชา(ถามี) บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, ปการศึกษาที่จบ

  เชน วิทยานิพนธ (บธ.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

วิทยานิพนธ (บธ.ม.)--สาขาวิชาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

Thesis (M.Com.Arts)--Global Communication, Graduate School, Bangkok University, 2014 

Thesis (Ph.D.)--Knowledge Management and Innovation Management, Graduate School,  

 Bangkok University, 2014 
- การคนควาอิสระ (ชื่อยอปริญญา)--สาขาวิชา (ถาม)ี บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, ปการศึกษาที่จบ 

เชน การคนควาอิสระ (บธ.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557

การคนควาอิสระ (นศ.ม.)--สาขาวิชาการสื่อสารเชิงกลยุทธ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

Independent Study (M.B.A)--Graduate School, Bangkok University, 2014 

  Independent Study (M.Com.Arts)--Strategic Communications, Graduate School, Bangkok 

          University, 2014 

*** ดูตัวอยางสาขาอื่นๆท่ีหนาถัดไป 
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   Add More

 Click 

การศึกษา



ตัวอยาง Description 

วิทยานิพนธ (ชื่อยอปริญญา)--สาขาวิชา (ถามี) บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, ปการศึกษาที่จบ 

การคนควาอิสระ (ชื่อยอปริญญา)--สาขาวิชา (ถามี) บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, ปการศึกษาที่จบ 

Doctor of Philosophy  in Knowledge Management and Innovation Management 
Thesis (Ph.D.)--Knowledge Management and Innovation Management, Graduate School, Bangkok University, 2014 
Doctor of Philosophy  in Communication Arts 
Thesis (Ph.D.)--Communication Arts, Graduate School, Bangkok University, 2014 

หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต 

วิทยานิพนธ (บธ.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

Thesis (M.B.A.)--Graduate School, Bangkok University, 2014 

การคนควาอิสระ (บธ.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

Independent Study (M.B.A.)--Graduate School, Bangkok University, 2014 

หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต สาขาวิชาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม 

วิทยานิพนธ (บธ.ม.)--สาขาวิชาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ , 2557 

การคนควาอิสระ (บธ.ม.)--สาขาวิชาวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ , 2557 

หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการสาระและการสรางคุณคา 

วิทยานิพนธ (บธ.ม.)--สาขาวิชาการจัดการสาระและการสรางคุณคา บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

การคนควาอิสระ (บธ.ม.)--สาขาวิชาการจัดการสาระและการสรางคุณคา บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ , 2557 

หลักสูตรนิเทศศาสตรมหาบัณฑิต (สําหรับนักศึกษารหัส 750xxxxxxx – 754xxxxxxx) 

วิทยานิพนธ (นศ.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

การคนควาอิสระ (นศ.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

หลักสูตรนิเทศศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการส่ือสารเชิงกลยุทธ (สําหรับนักศึกษารหัส 755xxxxxxx เปนตนไป) 

วิทยานิพนธ (นศ.ม.)--สาขาวิชาการส่ือสารเชิงกลยุทธ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ , 2557 

การคนควาอิสระ (นศ.ม.)--สาขาวิชาการส่ือสารเชิงกลยุทธ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

Master of Communication Arts Program in Global Communication (International Program) 

Thesis (M.Com.Arts)--Global Communications, Graduate School, Bangkok University, 2014 

Independent Study (M.Com.Arts)--Global Communications, Graduate School, Bangkok University, 2014 

หลักสูตรนิติศาสตรมหาบัณฑิต 

วิทยานิพนธ (น.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

การคนควาอิสระ (น.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการบริหารจัดการออกแบบภายใน (สําหรับนักศึกษารหัส 750xxxxxxx – 754xxxxxxx) 

วิทยานิพนธ (ศศ.ม.)--สาขาวิชาการบริหารจัดการออกแบบภายใน บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ , 2557 

การคนควาอิสระ (ศศ.ม.)--สาขาวิชาการบริหารจัดการออกแบบภายใน บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

หลักสูตรสถาปตยกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาสถาปตยกรรมภายใน (สําหรับนักศึกษารหัส 755xxxxxxx เปนตนไป) 

วิทยานิพนธ (สถ.ม.)--สาขาวิชาสถาปตยกรรมภายใน บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

การคนควาอิสระ (สถ.ม.)--สาขาวิชาสถาปตยกรรมภายใน บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

หลักสูตรศิลปศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาการจัดการอุตสาหกรรมการบริการและการทองเท่ียว 

วิทยานิพนธ (ศศ.ม.)--สาขาวิชาการจัดการอุตสาหกรรมการบริการและการทองเท่ียว บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ , 2557 

การคนควาอิสระ (ศศ.ม.)--สาขาวิชาการจัดการอุตสาหกรรมการบริการและการทองเท่ียว บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการจัดการ 

วิทยานิพนธ (วท.ม.)--สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการจัดการ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ , 2557 

การคนควาอิสระ (วท.ม.)--สาขาวิชาเทคโนโลยีสารสนเทศและการจัดการ บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 



หลังจากกรอก Description แลว ใหเตรียมFile สําหรับ upload ดังน้ี 
การอัพโหลดไฟลวิทยานิพนธ หรือการคนควาอิสระ จะอยูใน Element Document file 

17. หลังจากเตรียมไฟลพรอมแลว ใหคลิก Browse เพื่อเลือกไฟลที่ตองการอัพโหลดปรากฏหนาจอดังรูป

18. จากนั้นคลิก Next

 ไมตองกรอกขอมูล 

 17 

เลือก File ท่ีตองการ upload 

***ไฟลท่ีจะนํามาupload ตอง 1) รวมขอมูลท้ังเลมเปนไฟลเดียว 
2) Save ไฟล เปน PDF
3) ใสลายน้ําโลโก ของมหาวิทยาลัย

(ขั้นตอนในการรวมไฟลและใสลายนํ้าดูเพ่ิมที่ website บัณฑิตวิทยาลัย) 

 18 

 Click 

 Click 



เมื่อเลือกไฟลที่ตองการแลวจะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

19. ตรวจสอบชื่อ ไฟล ที่ตองการ upload

20. คลิก Next

จะปรากฏหนาจอ ดังรูป 

21. ถามีขอความ   File Upload Successfully  (การ upload สมบูรณ) คลิก Next

 19 

 20 

ตรวจสอบชื่อ File
ท่ีตองการ upload

 21 

 Click 

 Click 



22. เมื่อคลิก Next จะปรากฏหนาจอ ที่แสดงรายละเอียดทางบรรณานุกรมในแตละ element ใหตรวจสอบ
ความถูกตองของขอมูลอีกคร้ัง หากขอมูลสมบูรณ คลิก Next ดังรูป

 22 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง 

ตรวจสอบ

ความถูกตอง 

 Click 



23. ระบบจะใหอานขอกําหนดของการอนุญาตใหใชสิทธิ ์ใหคลิก  I Grant the License   เพื่อยอมรับเงื่อนไข

24. ระบบจะปรากฏหนาจอแสดงวา Submission Complete!  “การสงขอมูลเขาระบบสําเร็จ”
คลิก Go to My DSpace เพื่อตรวจสอบวาผลงานได submitted แลว ดังรูป

25. จะปรากฏหนาจอที่แจงวาการ submit อยูระหวางดําเนินการตรวจสอบและอนุมัติ (Appove) โดยบัณฑิตวิทยาลัย

23 

224 

 Click 

 Click เพ่ือตรวจสอบ

225  แจงวางานท่ี submit อยูระหวางดําเนินการ    
 ตรวจสอบและอนุมัติ (Appove) โดยบัณฑิตวิทยาลัย 



26. หากตองการตรวจสอบสถานะของผลงานสามารถเขาไปตรวจสอบไดโดยคลิก “My Dspace”
จะปรากฏหนาจอ ดังรูป

27. หากงานถูกตีกลับ (Reject) จะมี e-mail จาก bu_dspace@bu.ac.th แจงไปยังเจาของผลงาน ดังรูป

28. เจาของผลงานจะตองดําเนินการแกไขงานใหม โดย
 

     ระบบจะแจงวาผลงานที่เรา submit ไมสมบูรณ คลิก Open ดังรูป 

 แจงวางานถูก reject โดย... 

 แจงวางานถูก reject เพราะ .... 

 แจงวางานยังไมไดถูกลบ นศ.สามารถเขาไปแกไข    

 ไดท่ี “My DSpace”  Page http://dspace2.bu.ac.th/mydspace 

 Click 

 แจงวามีงานท่ี accept แลว 

 ตามชื่องานดานลาง 

 แจงวามีงานท่ี submit ไม  

 สมบูรณ ตามชื่องานดานลาง 

คลิก “My Dspace” และพิมพ User name และ Password 



29. หลังจากคลิก Open แลว คลิก Edit ดังรูป

30. จะปรากฏหนาจอ ใหคลิก next ดังรูป

31. จะปรากฏหนาจอแสดงรายละเอียดของแตละ element ที่เคยลงไว หากตองการแกไขในสวนใด
ใหแกไขใหสมบูรณทุกหนา และคลิก next ดังรูป

 Click 

 Click 

 Click 



32. คลิก next จนกระทั่งปรากฏหนาจอ License คลิก   I Grant the License    ดังรูป

33. ระบบจะแจงวา “การ submit สมบูรณ” (Submission Complete ! ) ดังรูป

หมายเหตุ : 

 หลังเสร็จส้ินการนําขอมูลเขาสูระบบแลว เม่ือนักศึกษาเขาไปตรวจสอบสถานะการอัพโหลด พบ

ระบบแจงวา "Submission in workflow process" หมายความวา การอัพโหลดอยูระหวางการ

ดําเนินงานใหผูดูแลระบบของบัณฑิตวิทยาลัย Approve 

 เม่ืองาน Approve แลว จะมี Email จากระบบแจงนักศึกษา ซ่ึงนักศึกษาตอง print Email

ดังกลาวสงบัณฑิตวิทยาลัย เพ่ือเปนหลักฐาน

 Click 

 แจงวาการ submit สมบูรณ 

เสร็จสิ้นการนําเขาขอมูลสู โปรแกรม DSpace



ภาคผนวก 

การลงรายการประเภทวิทยานิพนธ สารนิพนธ และการศึกษาเฉพาะบุคคล 

(Theses / Independent Studies) 

1. Authors

1.1 ผูแตง (Authors) ท่ีมีบรรดาศักดิ*์ 

ชาวไทย เชน คุณหญิงสุชาดา กีระนันทน ลง 

 Authors  สุชาดา กีระนันทน, คุณหญิง 

ชาวตางชาติ เชน Sir Alexander Chapman Ferguson  ลง 

Authors Ferguson, Alexander Chapman, Sir 

1.2 ผูแตง (Authors) ท่ีไมมีบรรดาศักดิ์ 

ชาวไทย เชน กมลรัตน พวงแพ  ลง 

Authors  กมลรัตน พวงแพ  

ชาวตางชาติ เชน John Smith 

 Authors  Smith, John 

1.3 ผูแตง (Authors) ท่ีเปนพระภิกษุหรือสามเณร 

พระภิกษุ เชน พระอัครพล กิติวุฒโฑ  ลง 

 Authors  พระอัครพล กิติวุฒโฑ 

สามเณร เชน สามเณรวัฒนา บุญเยี่ยม 

Authors  สามเณรวัฒนา บุญเยี่ยม 

หมายเหตุ 

*บรรดาศักดิ์  ไดแก  ม.จ. ม.ร.ว. ม.ล. คุณหญิง ทานผูหญิง Sir* ไมรวมถึงตําแหนงทางวิชาการ เชน

ศ. รศ. ผศ. ยศทางทหารและตํารวจ เชน พ.อ. (พิเศษ) ร.อ. ร.ท. ร.ต. วาท่ี ร.ต. คํานําหนานาม เชน นางสาว นาง 

และนาย ตําแหนงหรือคุณวุฒิ เชน ดร. 

2. Title

ลงรายการชื่อเรื่องตามหนาปกใน โดยมีหลักเกณฑดังนี้ 

2.1 ชื่อเรื่องหนาปกในท่ีมี 2 ภาษาใหเลือกลงท่ี ชื่อเรื่องตามภาษาของเนื้อหา เชน วิทยานิพนธและ

การศึกษาเฉพาะบุคคล มีเนื้อหาเปนภาษาไทย ใหลงชื่อเรื่องภาษาไทย สวนชื่อเรื่องภาษาอ่ืนใหลงท่ี Other titles 

2.2 ชื่อเรื่องภาษาตางประเทศใหยึดกฎเกณฑตามรูปแบบหนาชื่อเรื่องของบัณฑิตวิทยาลัย เชน  

The Protection of the Parody Work According to Thailand Copyright Act 

ลง The Protection of the Parody Work According to Thailand Copyright Act 

3. Advisor ใชหลักเกณฑการลงรายการแบบเดียวกับการลงรายการ Authors  กรณีท่ีมีอาจารยท่ีปรึกษา

(advisor ) มากกวา 1 คน ใหลงรายการทุกคนตามลําดับท่ีปรากฏในหนาอนุมัติ โดยกดปุม Add more



4. Other Title

กรณีมีชื่อเรื่อง 2 ภาษา ใหลงชื่อเรื่องอีกชื่อหนึ่งท่ีเขียนดวยภาษาอ่ืนท่ีไมใชภาษาเดียวกับเนื้อหา โดยใช

หลักเกณฑการลงรายการแบบเดียวกับการลงรายการ Title  

5. Date of Issue

ใหลงรายการปท่ีจัดพิมพลาสุดโดยพิจารณาจาก หนาลิขสิทธิ์ หนาอนุมัติ และหนาบทคัดยอ ตามภาษา

ของเนื้อหา ภาษาไทย ลงป พ.ศ. และภาษาตางประเทศ ลงป ค.ศ. ในชอง Year  

6. Publisher

ลงรายการท่ีชื่อมหาวิทยาลัยตามภาษาของเนื้อหา โดยภาษาไทย ลง มหาวิทยาลัยกรุงเทพ  และ

ภาษาตางประเทศ ลง Bangkok University 

7. Citation

ไมตองลงรายการ 

8. Series/Report No.

ไมตองลงรายการ 

9. Type
เลือกรายการตามประเภทของผลงาน 

วิทยานิพนธ เลือกคําวา  Theses 

การศึกษาเฉพาะบุคคล เลือกคําวา Independent Studies 

10. Language

ใหเลือกภาษาของเนื้อหา 

10. Subject Keywords

คําสําคัญ (keyword) เปนคําหรือวลีท่ีกําหนดข้ึนแทนเนื้อหาของวิทยานิพนธ / การศึกษาเฉพาะบุคคล 

ในการลงรายการคําสําคัญ (keyword) ใหลงตามภาษาของเนื้อหา โดยสามารถนําคําหรือวลีท่ีอยูในชื่อเรื่องและ

บทคัดยอมาใชเปนสําคัญ (keyword) ได 

11. Abstract

กรณีเนื้อหาเปนภาษาไทย ใหลงบทคัดยอท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดยบทคัดยอภาษาอังกฤษ  ให

ไปลงเพ่ิมโดยกดปุม Add more 

กรณีเนื้อหาเปนภาษาอังกฤษ ใหลงบทคัดยอเฉพาะภาษาอังกฤษ 



12. Sponsors

ไมตองลงรายการ 

13. Description

ใหลงชื่อยอปริญญา ชื่อสถาบัน และปท่ีจบ โดยลงรายการดังนี้ 

13.1 วิทยานิพนธ (ชื่อยอปริญญา)--สาขาวิชา (ถามี) บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 

  ปการศึกษาท่ีจบ    

ตัวอยาง  วิทยานิพนธ (บธ.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

Thesis (M.A.)--Graduate School, Bangkok University, 2014 

 Thesis (Ph.D.)--Graduate School, Bangkok University, 2014 

13.2 การศึกษาเฉพาะบุคคล (ชื่อยอปริญญา)--สาขาวิชา (ถามี) บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 

 ปการศึกษาท่ีจบ    

ตัวอยาง  การคนควาอิสระ (นศ.ม.)--บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

การคนควาอิสระ (นศ.ม.)--สาขาวิชาการบริหารธุรกิจบันเทิงและการผลิต 

    บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยกรุงเทพ, 2557 

Independent study (MBA)--Graduate School, Bangkok University, 2009 

15. Document File
เปนการอัพโหลดไฟลการศึกษาเฉพาะบุคคลและวิทยานิพนธ โดยมีข้ันตอน ดังนี้  
15.1 บันทึกขอมูลเปน .pdf โดยรวมขอมูลเปน 1 ไฟล โดยเรียงลําดับเนื้อหาดังนี้ 

1) หนาชื่อเรื่อง (Title) (ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)
2) หนาลิขสิทธิ์
3) หนาอนุมัติ (Approve)
4) หนาบทคัดยอ (Abstracts) (ท้ังภาษาไทยและภาษาอังกฤษ)
5) กิตติกรรมประกาศ (Acknoledgement)
6) สารบัญ (Content) ไดแก สารบัญ สารบัญตาราง และสารบัญภาพประกอบ
7) สวนเนื้อหา ไดแก บทท่ี 1-5 (บางสาขามีบทท่ี 6)
8) บรรณานุกรม (Bibliography)
9) ภาคผนวก (Appendix)
10) ประวัติเจาของผลงาน (Biodata)
11) ขอตกลงวาดวยการอนุญาตใหใชสิทธิ (License Agreement)

15.2 ตั้งชื่อไฟลเปนภาษาอังกฤษ (ตัวพิมพเล็ก) โดยใชชื่อเจาของผลงาน_อักษร 4 ตัวแรกของนามสกุล 

 เชน jutamas_ingp เปนตน 

15.3 ใสลายน้ํา 

16. File Description

ไมตองลงรายการ 


	หลังจากคลิก Open แล้ว คลิก Edit ดังรูป
	จะปรากฏหน้าจอ ให้คลิก next ดังรูป
	จะปรากฏหน้าจอแสดงรายละเอียดของแต่ละ element ที่เคยลงไว้ หากต้องการแก้ไขในส่วนใด
	ให้แก้ไขให้สมบูรณ์ทุกหน้า และคลิก next ดังรูป
	คลิก next จนกระทั่งปรากฏหน้าจอ License คลิก   I Grant the License    ดังรูป
	ระบบจะแจ้งว่า “การ submit สมบูรณ์” (Submission Complete ! ) ดังรูป
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