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การติดตัง้ iThesis Office Add-in

1. เปิด Microsoft Word เลอืกทีแ่ถบเครือ่งมอื Insert​
2. เลอืกที่ Get Add-ins
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การติดตัง้ iThesis Office Add-in

3. คน้หา iThesis ใน STORE
4. กด Add

4



การติดตัง้ iThesis Office Add-in

5. แถบ iThesis จะขึน้ทีแ่ถบเครือ่งมอื พรอ้มกบัมี tooltip ชีต้ าแหน่งทีอ่ยู่ ใหเ้ลอืกทีแ่ถบดงักลา่ว
6. กดทีไ่อคอน iThesis จะปรากฏหน้าต่างทางดา้นขวาของเอกสาร
7.กด OK เพือ่ยอมรบันโยบายการเกบ็ขอ้มลูสว่นบุคคลเรือ่งการเกบ็ขอ้มลูในรปูแบบ cookie (หากไมก่ด ok จะไมส่ามารถใชง้านได)้ ​
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การติดตัง้ iThesis Office Add-in

8. จะพบกบัหน้าจอแนะน าคุณสมบตัขิอง iThesis Web Add-in กดทีล่กูศรดา้นขวาเพือ่เลือ่นไปขา้งหน้า จากนัน้กด Get Started เพือ่เริม่ตน้ใชง้าน
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การเข้าสู่ระบบ

สามารถลงชือ่เขา้ใชง้านไดโ้ดยเลอืกมหาวทิยาลยัที่
สงักดั กรอก username และ password ทีไ่ดร้บัจากทาง
มหาวทิยาลยั
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การตัง้ค่าหน้ากระดาษ

3

1. ไปที่ Layout​
2. เลอืก Size
3. เลอืกขนาดกระดาษเป็น A4​
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การตั้งค่าหน้ากระดาษ

1

2

4. ตัง้ค่า Margin 
1) เลอืก Margin
2) เลอืก custom
3) ตัง้ค่าขอบกระดาษดงันี้

● left 1.5 inches (3.81 cm)
● top 1.5 inches (3.81 cm)
● right 1 inch (2.54 cm)
● bottom 1 inch (2.54 cm) 

4) กด OK 
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การตัง้ค่าหน้ากระดาษ

● กรณไีมไ่ดต้ัง้คา่หน้ากระดาษใหถู้กตอ้งจะมขีอ้ความแจง้เตอืน iThesis error พรอ้มแนะน าการตัง้คา่ใหถู้กตอ้ง 10



การสร้างรปูเล่มวิทยานิพนธด้์วย iThesis Office Add-in

กด Generate Template
Click Here
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การสร้างรปูเล่มวิทยานิพนธด้์วย iThesis Office Add-in

เริม่ตน้ใชง้านใหท้ าการสรา้งรปูเลม่บนเอกสารเปลา่ จากนัน้จงึเริม่พมิพว์ทิยานพินธต์ามรปูแบบ หรอืน าทีพ่มิพแ์ลว้มาวาง
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การตัง้ค่าภาษาเขียนเล่ม

● ไปที่ Form
● เลอืก ภาษาไทย หรอื English 
● กด Save
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การเพ่ิมช่ือกรรมการสอบวิทยานิพนธ์

ขัน้ตอนการเพ่ิมช่ือคณะกรรมการสอบ
1. ไปที่ Form
2. กด add committee​ (อยูด่า้นลา่งสดุของ

หน้าต่าง)
3. เลอืกประเภทของกรรมการสอบ
4. เลอืกชือ่ของคณะกรรมการสอบ (สามารถ

เลอืกไดเ้ฉพาะชือ่ทีม่ใีนระบบเทา่นัน้) หาก
คน้หารายชือ่กรรมการไมพ่บ ให้
ประสานงานเจา้หน้าทีด่แูลระบบเพือ่ท าการ
เพิม่ชือ่

5. เพิม่ต าแหน่งและวฒุกิรรมการสอบ
6. กด save เพือ่บนัทกึรายชือ่กรรมการ
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การเพ่ิมช่ือกรรมการสอบวิทยานิพนธ์

การเพ่ิมต าแหน่งและวฒิุกรรมการสอบ
1. กด add data ต าแหน่งทีต่อ้งการ
2. เลอืกต าแหน่งหรอืวุฒกิารศกึษา
3. กด add​
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การปรบัรปูแบบอกัษรและย่อหน้า
● สามารถปรบัไดโ้ดยตรงจาก Styles ของ Microsoft Word
● คลิก๊ขวาที่ style ทีจ่ะปรบัแก้ เลอืก modify แลว้ปรบัตัง้คา่รปูแบบ 1
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การอพัเดทข้อมลูวิทยานิพนธ์

● รองรบัอพัเดดขอ้มลูวทิยานพินธไ์ปยงัเวบ็พอรท์ลั และสามารถคนืคา่ขอ้มลูได้ 17



การตรวจสอบรปูแบบเล่มวิทยานิพนธ์

1. กด validate เพือ่ตรวจสอบรปูเลม่กอ่นจะ save 
to cloud ​
2. เลอืก See details
3. เลอืก รายการทีแ่จง้เตอืน
4. กด preview​
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การตรวจสอบรปูแบบเล่มวิทยานิพนธ์
● ระบบจะแจง้รายการทีต่อ้งปรบัแก้ และสามารถคลกิเพือ่ปรบัแกไ้ดเ้ลย
● หากตอ้งการอพัเดดขอ้มลูไปยงั Web Portal ใหก้ด update ​
● หากตอ้งการท าใหข้อ้มลูในเอกสารเป็นขอ้มลูเดยีวกนักบัใน Web Portal ใหก้ด revert​
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การบนัทึกเล่มวิทยานิพนธเ์ข้าสู่ระบบ iThesis

● เมือ่นิสติตอ้งการบนัทกึไฟลเ์ลม่เขา้สูร่ะบบ ใหก้ดค าวา่ Save to Cloud​
● หน้าต่างตรวจสอบขอ้มลูวทิยานพินธจ์ะปรากฏขึน้ หากขอ้มลูตรงกบัใน Web Portal จะสามารถกด Save ได้ เป็นการบนัทกึไฟลเ์ขา้สูร่ะบบ
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การบนัทึกเล่มวิทยานิพนธเ์ข้าสู่ระบบ iThesis

! กรณีไม่สามารถ Save to Cloud ได้

● หากขอ้มลูในเอกสารกบัในระบบไอทสีสิไม่
ตรงกนัระบบจะไมย่อมใหบ้นัทกึไฟลเ์ขา้สู่ระบบ
ไอทสีสิ

● เมือ่กด cancel ระบบจะท าการ validate และแจง้
ประเดน็ทีต่อ้งปรบัแกแ้ละตอ้งท าการ Update ให้
ขอ้มลูตรงกนั ถงึจะสามารถ Save to cloud ได้
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การดาวน์โหลดไฟลวิ์ทยานิพนธจ์ากระบบ iThesis
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1. เลอืกทีร่ายการ revision ทีต่อ้งการ
2. กด Download File​
3. file จะถูก download มาที่ folder 

Downloads (หรอื folder ทีต่ัง้คา่ไว)้
4. เปิดไฟลด์งักลา่ว ไปทีแ่ถบเครือ่งมอื iThesis 

เพือ่ท าการเปิดหน้าต่าง add-in ขึน้มา เพือ่
ใชเ้ครือ่งมอืของ iThesis web add-in
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การสืบค้นบนคลงัความรู้

23

● เลอืก Knowledge Base
● พมิพค์ าคน้หาทีต่อ้งการ สามารถ click ทีห่วัขอ้บทความทีส่นใจเพือ่เปิดบน browser
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โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 1 

1. บทนํา 

1.1 วตัถปุระสงค ์

ระบบไอทีสิส หรือ Integrated Thesis & Research Management System (iThesis) ถูกพัฒนาขึÊนมา

ภายใต้กลไกด้านการจดัการวทิยานิพนธ์และขอ้มูลวจิยั เพืÉอใช้เป็นเครืÉองมอืในการจดัทําวทิยานิพนธ์และ

สารนิพนธ์ ช่วยอํานวยความสะดวกให้กบันิสิตนักศึกษาในการ  (1) จดัทํารูปเล่มตามรูปแบบเอกสารทีÉ

กําหนด (2) รองรับการจัดทําแผนการจัดทําวิทยานิพนธ์ (3) รองรับการจัดส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง และวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ไปยงัอาจารย์ทีÉปรกึษาเพืÉอขอรบัการอนุมตัิ และ (4) 

บนัทกึผลการสอบปกป้องวทิยานิพนธ์ ขอ้มูลวทิยานิพนธ์ รวมไปถงึการเผยแพร่ผลงานวจิยั นอกจากนีÊยงั

สามารถจดัเก็บไฟล์วิทยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์และส่งไปยงัคลงัปัญญาของสถาบันการศึกษา (Intellectual 

Repository) พรอ้มกบัเมตาดาต้ารูปแบบ Dublin core เพืÉออํานวยความสะดวกใหก้บัหอ้งสมุดในการสร้าง

คลงัขอ้มลูงานวจิยั และจดัส่งไปบนัทกึยงัคลงัขอ้มลูวทิยานิพนธ์ของประเทศ (Thai Digital Collection) โดย

กระทรวงการอุดมศกึษา วทิยาศาสตร์ วจิยัและนวตักรรม เพืÉอเผยแพร่ให้แก่ประชาคมวจิยัและประชาชน

ผูส้นใจ 

เอกสารฉบบันีÊจดัทําขึÊนเพืÉออธิบายรายละเอยีด วธิีการใช้งานของระบบไอทสีสิสําหรบันิสตินักศกึษา โดย

อธบิายถงึ 

- การใชง้านเวบ็พอรท์ลั (web portal)  

- การใชง้าน iThesis Add-in ซึÉงเป็นชุดโปรแกรมสาํหรบัตดิตั ÊงทีÉใชง้านร่วมกบั Microsoft Word  

- การอพัโหลดไฟล ์LaTex สาํหรบันิสตินักศกึษาทีÉเลอืกใชภ้าษา LaTex เพืÉอจดัทาํเล่มวทิยานิพนธ ์ 

- การใชง้านโปรแกรม EndNote 

- การใชง้านโปรแกรม Zotero 

รวมทั Êงกระบวนการทาํงานต่าง ๆ ของระบบไอทสีสิ 

1.2 คาํนิยาม 

เนืÉองดว้ยคาํเรยีกวทิยานิพนธใ์นระดบัปรญิญาเอกและปรญิญาโท แผน ก ในแต่ละสถาบนัการศกึษามคีวาม

แตกต่างกนั อาทิเช่น วทิยานิพนธ์ในระดบัปรญิญาเอกของบางสถาบันการศึกษา เรยีกว่า ดุษฎีนิพนธ์ 

ในขณะทีÉบางสถาบันการศึกษา ในระดับปริญญาเอกและปริญญาโท แผน ก ใช้คําเรียกเดียวกันว่า 

วทิยานิพนธ ์ดงันั ÊนเพืÉอใหค้วามเข้าใจในการใชร้ะบบฯ และเป็นไปในทศิทางเดยีวกนั คู่มอืฉบบันีÊไดก้ําหนด

นิยามใหค้ําว่า วทิยานิพนธ์ หมายถงึ ดุษฎนีิพนธ์หรอืวทิยานิพนธ์ในระดบัปรญิญาเอก และวทิยานิพนธ์ใน

ระดบัปรญิญาโท แผน ก  

นอกจากนีÊคําเรยีกสารนิพนธ์ในระดบัปรญิญาโท แผน ข ในแต่ละสถาบนัการศกึษาก็มคีวามแตกต่างกัน 

อาทิเช่น บางสถาบันการศึกษาเรียกว่า สารนิพนธ์ และบางสถาบนัการศึกษาเรียกว่า การค้นคว้าอิสระ 
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ดงันั ÊนเพืÉอใหค้วามเขา้ใจในการใชร้ะบบฯไปในทศิทางเดยีวกนั ในคู่มอืฉบบันีÊไดก้ําหนดนิยามให้คําว่า สาร

นิพนธ์ หมายถึง สารนิพนธ์หรือการค้นคว้าอิสระในระดบัปริญญาโท แผน ข แต่ในบางกรณีที Éกล่าวถึง

กระบวนการทั Éวไปจะใชค้ําว่าวทิยานิพนธท์ดแทนสารนิพนธ์  

โครงร่างวทิยานิพนธ์ (Proposal) ใหค้วามหมายรวมถงึ โครงร่างวทิยานิพนธแ์ละโครงร่างสารนิพนธ์ 

วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง (Draft version) ใหค้วามหมายรวมถงึ วทิยานิพนธ์และสารนิพนธฉ์บบัร่าง 

วทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ ์(Complete version) ใหค้วามหมายรวมถงึ วทิยานิพนธ์และสารนิพนธฉ์บบั

สมบูรณ์ 

หมายเหตุ: การกําหนดให้สารนิพนธ์มกีารจดัทําโครงร่างและ/หรอืฉบบัร่าง ขึÊนอยู่กบัแนวนโยบายของ

สถาบนัการศกึษาซึÉงจะกําหนดใหม้หีรอืไม่กไ็ด ้

1.3 ระบบไอทีสิส 

ระบบไอทีสิส (iThesis) คือระบบทีÉกําหนดกรอบการเขียน การบริหารจัดการโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

วิทยานิพนธ์ฉบับร่าง และวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ พร้อมจดัส่งไปยงัอาจารย์ทีÉปรึกษาและเจ้าหน้าทีÉ

บณัฑติศกึษาผ่านระบบไดโ้ดยสะดวก 

ระบบไอทสีสิช่วยให้นิสตินักศกึษาเกดิความเขา้ใจ และตระหนักถงึการลกัลอกวรรณกรรม (plagiarism) ทั Êง

ทีÉตั Êงใจและไม่ไดต้ั Êงใจ ซึÉงระบบฯ จะตรวจสอบความคล้ายคลงึของวทิยานิพนธ์ผ่านโปรแกรมตรวจการลกั

ลอกวรรณกรรมชืÉอ “อักขราวิสุทธิ Í” และจะต้องรายงานผลการตรวจจากโปรแกรมอืÉนร่วมด้วย หาก

สถาบนัการศกึษากําหนดใหใ้ชง้านมากกว่า 1 โปรแกรม  

การใช้งานแบ่งออกเป็น Ś ส่วนหลกั คอื ส่วนของเวบ็พอร์ทลั (web portal) และโปรแกรม iThesis Add-in 

ซึÉงเป็นโปรแกรมเสริม (extension) ทีÉติดตั Êงอยู่บนโปรแกรม Microsoft Word  ซึÉงทั Êง Ś ส่วนจะทํางาน

สมัพนัธ์กนั ตวัอย่างเช่น เมืÉอต้องการแก้ไขข้อมูลบนเล่มวทิยานิพนธ์ทีÉถูกกําหนดตามรูปแบบ ได้แก่ ชืÉอ

หวัข้อวทิยานิพนธ์ รายชืÉอคณะกรรมการสอบ บทคดัย่อ คําสําคญั กิตติกรรมประกาศ รวมไปถึงประวตัิ

ผูเ้ขยีนวทิยานิพนธ์ จะทําการแก้ไขผ่านเมนู Electronics form ทีÉหน้าเวบ็พอร์ทลั จากนั Êนจะทําการอปัเดต

แมแ่บบเอกสารวทิยานิพนธ์ทีÉถูกสรา้งขึÊนโดย iThesis add-in ใหม้ขีอ้มูลตรงกบับนเวบ็พอรท์ลั ซึÉงจะมกีลไก

ตรวจสอบให้เนืÊอหาตรงกนัก่อนทีÉจะทําการบันทกึเข้าสู่ระบบเพืÉอให้ขอ้มูลทีÉปรากฏในทุก ๆ ส่วนมคีวาม

สอดคลอ้งกนั 

ภาพรวมการทาํงานหลกัของระบบไอทสีสิสามารถอธบิายไดเ้ป็นแผนภาพดงันีÊ 
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ภาพทีÉ 1 ภาพรวมการทํางานหลกัของระบบ 
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1.3.1 เวบ็พอรท์ลั (Web portal) 

เว็บพอร์ทลัสามารถแบ่งการใช้งานได้ตามกลุ่มผู้ใช้งานออกเป็น 5 กลุ่ม ได้แก่ เจ้าหน้าทีÉผู้ดูแลระบบ 

เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา เจา้หน้าทีÉหอ้งสมุด อาจารยท์ีÉปรกึษา และนิสตินักศกึษา ซึÉงการใชง้านในแต่ละกลุ่ม

ผูใ้ชง้านจะแตกต่างกนัออกไป ในเอกสารฉบบันีÊผูเ้ขยีนจะกล่าวถงึวธิกีารใช้งานเวบ็พอรท์ลัในส่วนของนิสติ

นกัศกึษา 

เวบ็พอรท์ลั (Web portal) ในกลุ่มผูใ้ช้งานทีÉเป็นนิสตินักศกึษา เป็นส่วนการทํางานทีÉใชใ้นการจดัการข้อมูล

ของนิสตินกัศกึษาในระบบฯ เพืÉอตรวจสอบความถูกตอ้งของขอ้มลูพืÊนฐานของนิสตินักศกึษา กรอกขอ้มลูใน

การทําเล่มวทิยานิพนธ์ การกรอกขอ้มูล ได้แก่ ผลการสอบปกป้องวทิยานิพนธ์ การอนุญาตเปิดเผยหรอื

ระยะเวลาในการปกปิดเล่มวทิยานิพนธ ์การทาํ research mapping และการกรอกขอ้มูลผลงานตพีมิพ ์เพืÉอ

สรา้งใบนําสง่วทิยานิพนธ์ และสง่วทิยานิพนธใ์หอ้าจารยท์ีÉปรกึษาในการพจิารณา 

1.3.2 iThesis Add-in 

ระบบไอทีสิสมีส่วนทีÉทํางานบนโปรแกรม Microsoft Word  โดยต้องติดตั ÊงโปรแกรมเสริมทีÉทํางานบน 

Microsoft Word หรอืทีÉเรยีกว่า Add-in  ซึÉงโปรแกรมนีÊจะม ีŚ เวอร์ชนั คอื 

- เวอรช์นั x86 สาํหรบัตดิตั ÊงบนเครืÉองคอมพวิเตอรร์ะบบปฏบิตักิาร śŚ-bit 

- เวอรช์นั x64 สาํหรบัตดิตั ÊงบนเครืÉองคอมพวิเตอรร์ะบบปฏบิตักิาร ŞŜ-bit 

ในการตดิตั Êง Add-in ต้องตดิตั Êงเวอรช์นัใหต้รงกบัเครืÉองคอมพวิเตอร์ทีÉใชง้าน และต้องตดิตั Êงลงบนโปรแกรม 

Microsoft Word เวอร์ชนั 2010 ขึÊนไปทีÉทํางานบนระบบปฏบิตักิารวนิโดวสเ์ท่านั Êน โดยแนะนําใหใ้ชง้านบน

ระบบปฏบิตักิารวนิโดวส ์10 ขึÊนไป 

iThesis Add-in ประกอบด้วยเครืÉองมอืสําคญัต่าง ๆ ทีÉช่วยให้ผู้ใช้งานสร้างเทมเพลตเพืÉอเขียนเอกสาร

วทิยานิพนธ์ และช่วยในการบนัทกึไฟล์เพืÉอจดัเก็บเข้าสู่ระบบ (save to cloud) กลุ่มผู้ใช้งานทีÉสามารถใช้

งาน iThesis Add-in ได ้ไดแ้ก่ นิสตินกัศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษา และเจา้หน้าทีÉบณัฑติวทิยาลยั  

1.3.3 iThesis Office Add-in 

นอกจากโปรแกรมขนาดเลก็ทีÉทํางานบน Microsoft Word และสามารถตดิตั Êงไดเ้ฉพาะบนระบบปฏบิตัิการ

วนิโดว์ ยงัมโีปรแกรมขนาดเล็กทีÉพฒันาด้วยเทคโนโลยเีว็บ หรอืเรยีกกนัว่า Web Add-in สามารถดาวน์

โหลดได้จาก Microsoft Office Store จึงมีชืÉอเรียกอีกชืÉอว่า Office Add-in โดย iThesis Office Add-in นีÊ

สามารถติดตั Êงบน Microsoft Word ทีÉสามารถติดตั Êงโปรแกรมขนาดเล็กทีÉเปิดให้ดาวน์โหลดได้จาก 

Microsoft Office Store ทําให้สามารถใช้งานได้บนระบบปฏิบตัิการอืÉน ๆ เช่น MacOS, iPadOS และยงั

ติดตั Êงบน Microsoft Word Online ได้ โดย iThesis Office Add-in สามารถสร้างรูปเล่มวิทยานิพนธ์ 

ตรวจสอบรูปแบบ และบนัทกึไฟล์เขา้สู่ระบบไอทีสสิได ้เช่นเดยีวกบั iThesis Add-in ทีÉใชก้นัในปัจจุบนั แต่

ไม่สามารถใชง้านเทมเพลตร่วมกนัได ้เนืÉองจากวธิกีารสรา้งเทมเพลตมลีกัษณะแตกต่างกนั ดงันั Êนในการใช้
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งานจงึควรเลอืกแต่แรกว่าต้องการใช้งาน Add-in รูปแบบใด โดยจะกล่าวถงึวธิีการใช้งาน iThesis Office 

Add-in เฉพาะในคู่มอืการใชง้านระบบไอทสีสิของบทบาทนิสติ/นกัศกึษาเทา่นั Êน 

 

1.4 อีเมล 

อเีมลเป็นส่วนสําคญัส่วนหนึÉงของระบบไอทสีสิ เนืÉองจากระบบจะมกีารส่งอเีมลมายงัผู้ใชง้านทีÉเกีÉยวขอ้งใน

กระบวนการทํางานหลกัของระบบ ไดแ้ก่ อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม คณะกรรมการสอบ 

เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา และนิสติ/นักศกึษา โดยสามารถแบ่งประเภทได ้4 ประเภทคอื 

- อเีมลคําร้องขอใหพ้จิารณาอนุมตัิ โดยเนืÊอความของอเีมลจะมกีารแนบลงิก์เพืÉอเชืÉอมต่อไปยงั

แบบฟอรม์การอนุมตัขิองระบบไอทสีสิ หรอืสามารถตรวจสอบและอนุมตัไิดผ้่านการ Login เขา้

สูร่ะบบทีÉเวบ็พอรท์ลัผ่านบทบาทอาจารยท์ีÉปรกึษา 

- อเีมลแจง้รายละเอยีดการขออนุมตั ิโดยเนืÊอความของอเีมลจะมกีารแนบลงิกเ์พืÉอเชืÉอมต่อไปยงั

แบบฟอร์มการอนุมตัขิองระบบไอทสีสิ โดยอเีมลแจง้รายละเอยีดนีÊจะจดัส่งใหเ้ฉพาะอาจารย์ทีÉ

ปรึกษาร่วมและคณะกรรมการสอบเพืÉอให้สามารถเข้าถึงหน้าอนุมตัิได้ สามารถโหลดไฟล์

วิทยานิพนธ์ฉบับเต็ม ดูผลการตรวจการลักลอกวรรณกรรม ได้เช่นเดียวกันกับอาจารย์ทีÉ

ปรกึษาหลกั แต่จะไม่สามารถพจิารณาอนุมตัเิอกสารได ้  

- อเีมลแจ้งผลการพจิารณาอนุมตั ิโดยเนืÊอความของอเีมลจะเป็นการแจง้ใหท้ราบถงึสถานะของ

การอนุมตัเิอกสารวทิยานิพนธ ์โดยระบบจะทําการสง่อเีมลนีÊใหทุ้กบทบาททีÉเกีÉยวขอ้ง 

- อเีมลแจ้งการมอบสทิธิ Íการใชง้านระบบ จะจดัส่งในกรณีทีÉนิสติ/นักศกึษาทําการมอบสทิธิ Íการ

ใช้งานระบบให้แก่เจ้าหน้าทีÉบัณฑิตศึกษาเพืÉอทําการตรวจสอบและแก้ไขปัญหาเมืÉอนิสิต/

นกัศกึษาตดิปัญหาในการใชง้าน iThesis Add-in 

1.5 โปรแกรมสาํหรบัการจดัทาํรายการอ้างอิง 

ในการใชง้านโปรแกรมไอทสีสิสําหรบัการทําเล่มวทิยานิพนธ์ผ่าน Microsoft Word จําเป็นต้องใชโ้ปรแกรม

สาํหรบัการจดัทํารายการอา้งองิ เนืÉองจากรูปเล่มทีÉสรา้งขึÊนจะมกีารป้องกนัไม่ใหส้ามารถพมิพ์เนืÊอหาลงไปทีÉ

หน้าบรรณานุกรมหรอืเอกสารอา้งองิได ้โดยโปรแกรมสาํหรบัจดัทํารายการอา้งองิทีÉสามารถใชง้านกบัระบบ

ไอทสีสิได ้มดีว้ยกนั 3 โปรแกรม ดงัต่อไปนีÊ 

1.5.1 EndNote 

EndNote เป็นซอฟตแ์วรส์ําหรบัจดัทํารายการอ้างองิใหเ้ป็นไปตามรูปแบบทีÉกําหนด โดยปัจจุบนัซอฟต์แวร์

อยู่ในความดูแลของบรษิทั Clarivate (เดมิเป็นบรษิทั Thomson Reuters) ใชส้ําหรบัการเกบ็รวบรวมขอ้มลู

การอา้งองิ หรอืบรรณานุกรมทีÉเกีÉยวกบัเนืÊอหาของวทิยานิพนธข์องผูใ้ชง้าน เมืÉอตดิตั Êงแลว้จะสามารถใชง้าน

ได้จากแถบเครืÉองมือของ Microsoft Word สามารถอ้างอิงได้ทั Êงรูปแบบ Author-year และอ้างอิงท้าย

ประโยค นอกจากนีÊยังมีรูปแบบการอ้างอิง (reference styles) ทีÉหลากหลายให้ใช้งาน เช่น APA, 
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Vancouver, Footnote ฯลฯ ซึÉงผู้ใช้งานสามารถเลอืกใช้รูปแบบการอ้างองิไดต้ามทีÉทางสถาบนัการศกึษา/

คณะ/สาขาวิชากําหนด หรือสามารถดาวน์โหลดเพิÉมเติมได้ทีÉเว็บไซต์ของ Endnote เอง รวมไปถึงยัง

สามารถปรบัแต่งรปูแบบการอา้งองิไดด้ว้ย ในการใชง้านโปรแกรม Endnote จาํเป็นจะตอ้งสมคัรสมาชกิราย

ปีเพืÉอใชง้านไดเ้ตม็รปูแบบ โดยสว่นมากแลว้จะเป็นการจดัซืÊอโดยมหาวทิยาลยั  

1.5.2 Zotero 

Zotero เป็นโปรแกรมทีÉสามารถใช้งานได้ฟรี และเป็นซอฟต์แวร์ทีÉเปิดเผยหลักการหรือแหล่งทีÉมาของ

เทคโนโลยขีองซอฟต์แวร์นั Êนให้บุคคลภายนอกได้ใช้ (open-source software) ผู้ใช้งานสามารถใช้ zotero 

สําหรบัการจดัการอ้างองิขอ้มูล (reference management) และนําเขา้รายการบรรณานุกรมอตัโนมตั ิรวม

ไปถึงจดัเก็บข้อมูลทีÉสามารถสบืค้นได้จากฐานข้อมูลต่าง ๆ โดยการรวบรวมรายการบรรณานุกรมหรือ

เอกสารอา้งองิในรูปแบบต่าง ๆ เช่น ไฟล์พดีเีอฟ รูปภาพ แฟ้มขอ้มูล เวบ็เพจ ลงิก์ และไฟล์ชนิดต่าง ๆ ทีÉ

สามารถสืบค้นได้จากแหล่งข้อมูลบนอินเทอร์เน็ตทั Éวไป  และเป็นแหล่งข้อมูลสําหรับจัดการข้อมูล

บรรณานุกรมและเอกสารการวจิยัทีÉเกีÉยวขอ้ง 

 

1.5.3 Mendeley Cite 

Mendeley Cite เป็นซอฟต์แวร์ทีÉสามารถดาวน์โหลดได้จาก Microsoft Office Store จัดทําโดยบริษัท 

Elsevier ผู้ให้บรกิารฐานข้อมูล ScienceDirect และ Scopus โดย Mendeley Cite สามารถใช้งานร่วมกบั 

iThesis Office Add-in ได้เนืÉ องจากมีเทคโนโลยีเดียวกัน โดยในการใช้งาน Mendeley Cite ผู้ใช้งาน

จําเป็นต้องสมคัรสมาชิกกับทาง Elsevier ก่อน โดยจําเป็นต้องใช้อีเมลมหาวิทยาลัยในการสมคัร โดย

มหาวทิยาลยัจาํเป็นตอ้งมกีารสมคัรสมาชกิกบั Elsevier  
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2. การใช้งานเวบ็พอรท์ลั (Web portal) 

การเข้าใช้งานเว็บพอร์ทัลของระบบไอทีสิสนั Êน นิสิตนักศึกษาจะต้องเข้ามาทีÉเว็บไซต์ไอทีสิสของ

สถาบนัการศกึษาทีÉนิสตินกัศกึษาสงักดัอยู่  ซึÉงเมืÉอนิสตินักศกึษาเขา้มาทีÉเวบ็ไซต ์(Website) ของระบบไอที

สสิแลว้ จะพบหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลัเป็นดงัภาพทีÉ 2  

 

ภาพทีÉ 2 หน้าแรกของเวบ็พอร์ทลัก่อนการเริÉมเขา้ใชง้าน 

Tip & Tricks:  การใช้งานเวบ็พอร์ทลันั Êน เพื Éอความเสถียรและมปีระสทิธภิาพ แนะนําให้ใช้ Web Browser 

ดงันีÊ Google Chrome, Mozilla Firefox, Apple Safari หรอื Microsoft Edge 

สว่นประกอบของหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลัประกอบดว้ย 2 สว่น ดงัภาพทีÉ 3 ไดแ้ก ่

1. เมนูการใชง้านและการแสดงผลของผูใ้ชง้านในระบบ 

2. การเขา้ใชง้านและวธิกีารใชง้าน 
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หมายเหตุ: รปูแบบของโลโกแ้ละชืÉอสถาบนับรเิวณหวัเวบ็ (header) จะแตกต่างกนัตามแต่ละ

สถาบนัการศกึษา 

 

ภาพทีÉ 3 สว่นประกอบในหน้าแรกของเวบ็พอร์ทลั 

2.1 เมนูการใช้งานและการแสดงผลของผู้ใช้งานในระบบ 

เมนูการใชง้านในหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลัประกอบไปดว้ย 4 เมนู ดงัภาพทีÉ 4 ไดแ้ก่ 

1. Status 

2. Tutorials 

3. Microsoft Word Add-In  

4. Fact & Figure 
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ภาพทีÉ 4 เมนูการใชง้านในหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลั 

2.1.1 เมนู Status 

เมนู Status เป็นการแสดงผลสถานะของนิสตินักศึกษาผู้ใช้งานในระบบ ทีÉมกีารส่งโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

(Proposal), วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง (Draft version) และวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ (Complete version) ผ่าน

ระบบแลว้  โดยสามารถเลอืกภาคการศกึษา และแยกประเภทไดเ้ป็นดุษฎีนิพนธ์หรอืวทิยานิพนธ์ในระดบั

ปรญิญาเอก (Dissertation) วทิยานิพนธ์ในระดบัปรญิญาโท (Thesis) หรอืสารนิพนธ์ (Independent Study) 

นอกจากนีÊยงัสามารถดขูอ้มลูเป็นรายคณะไดอ้กีดว้ย ดงัภาพทีÉ 5  

 

ภาพทีÉ 5 กราฟแสดงสถานะนิสตินักศกึษาในระบบ 
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ในบางสถาบนัการศกึษา ไม่กําหนดใหนิ้สตินักศึกษาต้องส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง ดงันั Êนในการแสดงกราฟ

ผูใ้ชง้านในระบบ จะไม่มกีราฟแสดงผูใ้ชง้านทีÉสง่วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง ดงัภาพทีÉ 6 

 

ภาพทีÉ 6 กราฟแสดงสถานะนิสตินกัศกึษาในระบบ (กรณีไมม่กีารสง่วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง) 

โดยสามารถติดตามสถานะของนิสตินักศกึษาได้เป็นรายบุคคลภายใต้ภาควชิาต่าง ๆ ว่าผ่านขั Êนตอนการ

อนุมตัเิอกสารวทิยานิพนธ์ในระดบัใดแลว้ (สเีขยีว หมายถึง ได้รบัการอนุมตัแิล้ว) และมกีารระบุขอ้มูลการ

เผยแพร่ผลงานทีÉเมนู Report Data แล้วหรอืไม่ หากมีการระบุ Publication แล้วจะขึÊนขดีสสี้มทีÉชืÉอนิสิต

นกัศกึษาคนนั Êน 

  

ภาพทีÉ 7 สถานะของนิสตินักศกึษาแบ่งตามภาควชิาทีÉสงักดั 

กรณีทีÉนิสตินักศกึษายงัไม่ไดร้บัการอนุมตัวิทิยานิพนธ์/สารนิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ ระบบจะนําขอ้มลูดงักล่าวมา

แสดงผลในปีการศกึษาปัจจุบนั และเมืÉอผู้ใช้งานเลือกปีการศกึษาทีÉผ่านมา ขอ้มูลทีÉแสดงผลจะเป็นขอ้มูล

ของนิสตินกัศกึษาผูท้ีÉไดร้บัการพจิารณาอนุมตัจิากอาจารยท์ีÉปรกึษาแลว้ 
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2.1.2 เมนู Tutorials 

เมนู Tutorials เป็นเมนูทีÉนิสตินักศกึษาสามารถดาวน์โหลดคู่มอืการใชง้าน หรอืดูวดิีโอการใชง้านระบบใน

เบืÊองตน้ได ้ดงัภาพทีÉ 8  โดยเมนู Tutorial ประกอบดว้ย Ś เมนูย่อยๆ คอื Documentation ทีÉจะแสดงขอ้มูล

เอกสารคู่มอืในรูปแบบไฟล์ pdf  และเมนู Video ทีÉจะแสดงคู่มอืการใช้งานระบบทีÉผู้พฒันาระบบหรือทาง

สถาบนัไดจ้ดัเตรยีมไวใ้นรูปแบบวดีโิอ 

 

ภาพทีÉ 8 หน้าจอเมนู Tutorials 

2.1.3 เมนู Microsoft Word Add-In 

เมนู Microsoft Word Add-In เป็นเมนูทีÉใช้สําหรับดาวน์โหลดโปรแกรม iThesis Add-in และโปรแกรม 

ทีÉจําเป็นต้องติดตั Êงเสริม (Prerequisite programs)  โดยการใช้งานระบบ iThesis นั Êนจําเป็นต้องติดตั Êง 

iThesis Add-in เพืÉอใช้ในการเขยีนวทิยานิพนธ์ด้วย Microsoft Word และอพัโหลดไฟล์วทิยานิพนธ์นั Êนไป

ยงัเวบ็พอรท์ลั 

ในเมนู  Microsoft Word Add- In จะแสดงรายการให้ดาว น์โหลด 2 ส่วน คือ  iThesis Add- in และ 

Prerequisite programs ดงัภาพทีÉ 9  ซึÉงการตดิตั Êงทั Êง 2 ส่วนจะม ี2 เวอร์ชนั โดยแบ่งตามสถาปัตยกรรม

ของระบบปฏบิตักิารวนิโดวส์ ซึÉงมโีครงสร้าง 2 แบบ คอื śŚ bit (xŠŞ) หรอื ŞŜ bit (xŞŜ)  ดงันั Êนก่อนการ

ตดิตั Êง นิสตินักศกึษาจําเป็นจะตอ้งตรวจสอบสถาปัตยกรรมของระบบปฏบิตักิารวนิโดวสข์องคอมพวิเตอร์ทีÉ

จะติดตั Êงว่าเป็นแบบใด โดยระบบจะมีการตรวจสอบและแนะนําด้วยคําว่า "Recommend for you" ด้วย  

สาํหรบัวธิกีารตดิตั Êง วธิกีารใชง้าน และรายละเอยีดอืÉน ๆ จะกล่าวในหวัขอ้การใชง้าน iThesis Add-in 
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ภาพทีÉ 9 หน้าจอเมนู Microsoft Word Add-in 

2.1.4 เมนู Fact & Figure 

เมนู Fact & Figure เป็นเมนูทีÉแสดงขอ้มูลทั Éวไปของจํานวนนิสตินักศึกษาและอาจารย์ทีÉอยู่ในระบบ และ

แสดงสถานะจํานวนนิสิตนักศึกษาทีÉทําวิทยานิพนธ์ในขั Êนตอนต่างๆ ดงัภาพทีÉ 11 สําหรบัเมนู Fact & 

Figure นีÊ สถาบนัการศกึษาสามารถเลอืกทีÉจะเปิดหรอืปิดเมนูนีÊได ้ดงันั ÊนหากสถาบนัการศกึษาเลอืกทีÉจะปิด

เมนูนีÊ นิสตินกัศกึษาจะไม่เหน็เมนูนีÊในระบบ 

 

ภาพทีÉ 10 หน้าจอเมนู Fact & Figure 
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2.1.5 เมนู AI Help 

เมนู AI Help  เป็นเมนูช่วยในการเชืÉอมต่อไปยงัคลงัขอ้มูลวธิกีารใชง้าน (Knowledge Base) ซึÉงแต่ละ

หน้าเมนูจะแสดงลงิกไ์ปยงัหน้าบทความวธิกีารใชง้านของแต่ละเมนูเอง แต่กรณีทีÉระบบไม่พบบทความ กจ็ะ

ลงิกไ์ปยงัหน้าหลกัของ Knowledge Base เช่นเดยีวกบัเมนู Ś.Ś.Ś ทีÉจะกล่าวในลําดบัถดัไป 

2.2 การเข้าใช้งานและวิธีการใช้งาน 

ในสว่นการเขา้ใชง้านและวธิกีารใชง้านจะประกอบไปดว้ย 3 สว่น ดงัภาพทีÉ 11 ไดแ้ก่ 

1. การลอ็กอนิเขา้ใชง้าน (Login) 

2. คลงัขอ้มลูวธิกีารใชง้าน (Knowledge Base) 

3. การตดิต่อสอบถาม (Contact) 

 

ภาพทีÉ 11 ส่วนประกอบการเขา้ใชง้านระบบ 

2.2.1 การลอ็กอินเข้าใช้งาน (Login) 

การลอ็กอนิเขา้ใช้งานระบบไอทสีสิบนเวบ็พอรท์ลันั Êน นิสตินักศกึษาสามารถเขา้ใช้งานได้ทนัท ีโดยใชบ้ญัชี

ผู้ ใ ช้งาน (user account)  ซึÉ ง เ ป็น Username และ Password เดียวกับการเข้า ใช้ ง านระบบของ

สถาบนัการศกึษา ทั ÊงนีÊบญัชผีูใ้ชง้านในบางสถาบนัการศกึษาอาจมหีลาย Username และ Password เพืÉอ
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เขา้ใชง้านในหลายระบบ ดงันั Êนนิสตินักศกึษาจะต้องสอบถาม Username และ Password ในการเขา้ระบบ

กบัทางสถาบนัการศกึษาใหถู้กตอ้ง 

การลอ็กอนิเขา้ใชง้านนั Êน ใหนิ้สตินักศกึษาระบุ Username และ Password ลงในส่วน Login และคลกิทีÉปุ่ ม 

Login เพืÉอเขา้ใชง้าน หากต้องการใหร้ะบบจดจาํ Username และ Password ไวใ้นระบบ  ใหท้าํเครืÉองหมาย

หน้าคาํว่า Remember me ดงัภาพทีÉ 12  

 

ภาพทีÉ 12 การลอ็กอนิเขา้ใชง้านเวบ็พอรท์ลั 

ในกรณีทีÉทางสถาบนัการศกึษาใช้ Username และ Password ทีÉเป็นระบบพสิูจน์ตวับุคคลของทางสถาบนั

เอง และหากทางสถาบันจําเป็นต้องปิดการใช้งานด้วย Username และ Password ดงักล่าว  เนืÉองจาก

ต้องการปรับปรุงระบบหรือเกิดข้อข ัดข้องใดๆ  นิสิตนักศึกษาจะสามารถเข้าใช้งานระบบฯ ได้จาก 

Username และ Password ทีÉระบบฯ ส่งใหย้งัอเีมลของนิสตินักศกึษาทีÉเป็นโดเมนของทางสถาบนัหรอืทีÉได้

แจ้งให้กบัทางนิสิตนักศึกษาทราบเมืÉอครั Êงสมคัรเรยีน โดยจะเรยีก Username และ Password ทีÉระบบฯ 

จดัส่งให้ว่า Local Account โดยนิสตินักศกึษาจะได้รบัอเีมลดงักล่าวพรอ้มคู่มอืการใช้งานระบบฉบบัง่ายทีÉ

แนบมาดว้ย ดงัภาพทีÉ 13 และภาพทีÉ 14 

 

ภาพทีÉ 13 อเีมลแจง้ Local Account 
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ภาพทีÉ 14 รายละเอยีดอเีมลแจง้ Local Account 

เมืÉอระบบฯ เลือกใช้การล็อกอินเข้าใช้งานด้วย Local Account  การแสดงผลของหน้าต่างการล็อกอนิจะ

เปลีÉยนไป ดงัทีÉแสดงดังภาพทีÉ 15 ฟอร์มการล็อกอินเข้าใช้งานเว็บพอร์ทลั  โดยข้อสงัเกตคอืมปีุ่ มคําสั Éง 

Forgot password เพิÉมขึÊน 

 

ภาพทีÉ 15 ฟอรม์การลอ็กอนิเขา้ใช้งานเวบ็พอรท์ลั กรณีทีÉใชง้าน Local Account 

หากสถาบนัการศกึษาเปิดใหล้อ็กอนิด้วยระบบ Google Sign In นิสตินักศกึษาสามารถลอ็กอนิเขา้ระบบไอ

ทสีสิได้ดว้ยอเีมลของ Google ทีÉได้มกีารลงทะเบยีนไวใ้นฐานขอ้มูลของระบบ อย่างไรกต็ามนิสตินักศกึษา

จะต้องล็อกอนิด้วยล็อกอนิเข้าระบบผ่านบญัชีผู้ใช้งานของสถาบนัการศึกษาก่อน แล้วเขา้ไปทีÉเมนู Your 

Profile เมนูย่อย Contact Information จะพบอเีมลทีÉสามารถใชง้าน Google Sign In ไดด้งัภาพทีÉ 16 
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ภาพทีÉ 16 วธิกีารตรวจสอบอเีมลทีÉใชใ้นการลอ็กอนิโดย Google Sign In 

วิธีการลอ็กอินด้วย Google Sign In 

1. นิสตินักศกึษาสามารถลอ็กอนิ โดยใช ้Google Sign In ได ้โดยการคลกิทีÉปุ่ ม Google Sign In ดงัภาพ

ทีÉ 17 

 

ภาพทีÉ 17 การลอ็กอนิเขา้ใชง้านเวบ็พอรท์ลั กรณีทีÉใชง้าน Google Sign In 

2. หากเครืÉองคอมพวิเตอรท์ีÉนิสตินักศกึษาใช ้เคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล google แลว้ สามารถเลอืกอเีมลทีÉ

ต้องการได ้ดงัภาพทีÉ 18 
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ภาพทีÉ 18 การลอ็กอนิดว้ย Google Sign In กรณีเคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล google 

3. หากเครืÉองคอมพวิเตอรท์ีÉนิสตินักศกึษาใช้ ยงัไม่เคยลอ็กอนิด้วยอเีมล google ใหค้ลกิทีÉ “Use another 

account” ดงัภาพทีÉ 19 แลว้กรอก Username และ Password ดงัภาพทีÉ 20 และภาพทีÉ 21 กจ็ะสามารถ

เขา้ระบบได ้ 

 

ภาพทีÉ 19 การลอ็กอนิดว้ย Google Sign In กรณีไม่เคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล google 

 

ภาพทีÉ 20 การใส่ Username เพืÉอลอ็กอนิอเีมล google 
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ภาพทีÉ 21 การใส ่Password เพืÉอลอ็กอนิอเีมล google 

หากสถาบนัการศกึษาเปิดใหล้อ็กอนิดว้ยระบบ OneDrive นิสตินกัศกึษาสามารถลอ็กอนิเขา้ระบบไอทสีสิได้

ดว้ยอเีมลของ Microsoft ทีÉไดม้กีารลงทะเบยีนไวใ้นฐานขอ้มลูของระบบ อย่างไรกต็ามนิสตินักศกึษาจะต้อง

ล็อกอินด้วยล็อกอนิเข้าระบบผ่านบญัชผีู้ใช้งานของสถาบนัการศกึษาก่อน แล้วเขา้ไปทีÉเมนู Your Profile 

เมนูย่อย Contact Information จะพบอเีมลทีÉสามารถใชง้าน OneDrive Sign In ไดด้งัภาพทีÉ 22  

 

ภาพทีÉ 22 วธิกีารตรวจสอบอเีมลทีÉใชใ้นการลอ็กอนิโดย OneDrive Sign In 

วิธีการลอ็กอินด้วย OneDrive Sign In 

1. นิสิตนักศึกษาสามารถล็อกอิน โดยใช้ OneDrive Sign In ได้ โดยการคลิกทีÉปุ่ ม OneDrive Sign In 

ปรากฏ ดงัภาพทีÉ 23  



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 19 

 

ภาพทีÉ 23 การลอ็กอนิเขา้ใช้งานเวบ็พอรท์ลั กรณีทีÉใชง้าน OneDrive Sign In 

2. หากเครืÉองคอมพวิเตอร์ทีÉนิสตินักศกึษาใช ้เคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล Microsoft แล้ว สามารถเลอืกอเีมลทีÉ

ต้องการไดเ้ลย ดงัภาพทีÉ 24  

 

ภาพทีÉ 24 การลอ็กอนิดว้ย OneDrive Sign In กรณีเคยลอ็กอนิดว้ยอเีมล Microsoft 

3. หากเครืÉองคอมพวิเตอร์ทีÉนิสตินักศกึษาใช้ ยงัไม่เคยล็อกอนิด้วยอีเมล Microsoft ให้คลกิทีÉ “Use 

another account” ดงัภาพทีÉ 25 แลว้กรอก Username และ Password ดงัภาพทีÉ 26 และภาพทีÉ 27 

กจ็ะสามารถเขา้ระบบได ้ 
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ภาพทีÉ 25 การลอ็กอนิดว้ย OneDrive Sign In กรณีไม่เคยลอ็กอนิด้วยอเีมล OneDrive 

 

ภาพทีÉ 26 การใส ่Username เพืÉอลอ็กอนิอเีมล Microsoft 
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ภาพทีÉ 27 การใส ่Password เพืÉอลอ็กอนิอเีมล Microsoft 

4. คลกิ Yes เพืÉออนุญาตใหร้ะบบลอ็กอนิโดยใชอ้เีมล Mircrosoft ดงัภาพทีÉ 28 กจ็ะสามารถเขา้ระบบได ้ 

 

ภาพทีÉ 28 การอนุญาตใิหร้ะบบเขา้ใชง้านโดยใชอ้เีมล Microsoft 
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หมายเหตุ: การล็อกอินโดยใช้อีเมล Microsoft นั Êน หน้าเว็บพอร์ทัลจะต้องมี Digital Certificate จึงจะ

สามารถใชง้านได ้

2.2.2 คลงัข้อมูลวิธีการใช้งาน (Knowledge Base) 

คลงัขอ้มูลวธิกีารใชง้าน หรอื Knowledge Base เป็นทีÉรวบรวมบทความต่าง ๆ ของระบบไอทสีสิ โดยแยก

เป็นส่วน ๆ เพืÉอให้ง่ายต่อการคน้หาขอ้มูล ดงัภาพทีÉ 29  เมืÉอผูใ้ชง้านคลกิทีÉรายการ ระบบจะเชืÉอมต่อไปยงั

เว็บไซต์ของ Knowleadge Base หรือ https://ithesis.uni.net.th/kb/ ดงัภาพทีÉ 30 ซึÉงเป็นแหล่งรวบรวม

บ ท ค ว า ม ข้ อ มู ล 

การใชง้าน นอกจากนีÊยงัรวบรวมปัญหาและวธิกีารแก้ปัญหาต่าง ๆ จากการใช้งานระบบ หรอืโปรแกรมทีÉ

เกีÉยวขอ้งกบัการทําวทิยานิพนธอ์กีดว้ย  

 

ภาพทีÉ 29 รายการ Knowledge Base ในหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลั 
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ภาพทีÉ 30 เวบ็ไซต ์Knowledge Base 

2.2.3 การติดต่อสอบถาม (Contact) 

การตดิต่อสอบถาม (Contact) เป็นส่วนทีÉใหนิ้สตินักศกึษาทีÉมปัีญหาดา้นการใชง้านระบบ ตดิต่อกบัทมีดูแล

ระบบทางอีเมล เพืÉอให้ทีมดูแลระบบช่วยแนะนําหรือแก้ปัญหาจากการใช้งาน ดงัภาพทีÉ 31 โดยอีเมลทีÉ

ปรากฏในส่วนนีÊ จะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

  

ภาพทีÉ 31 การตดิต่อสอบถาม 

2.3 ส่วนประกอบของเวบ็พอรท์ลั 

เมืÉอลอ็กอนิเขา้ใชง้านในระบบไอทสีสิแลว้ เวบ็พอรท์ลัจะแสดงผลดงัภาพทีÉ 32 ซึÉงจะแบ่งออกเป็นสว่น ๆ ได้

ดงันีÊ 

1. เมนูและการแสดงผล 
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2. การตั Êงค่าภาษา 

3. การแจง้เตอืนและประกาศ 

4. เมนูทั Éวไปของผูใ้ชง้าน 

5. Disk usage 

 

ภาพทีÉ 32 สว่นประกอบของเวบ็พอรท์ลั 

2.3.1 เมนูและการแสดงผล 

เมนูและการแสดงผลเป็นส่วนหลกัในการใชง้านระบบ รายละเอียดของหวัขอ้นีÊจะกล่าวในหวัขอ้เมนูต่าง ๆ 

ในการใชง้านเวบ็พอรท์ลั 

2.3.2 การตั Êงค่าภาษา 

การตั Êงค่าภาษาจะมีสญัลกัษณ์ คอื “EN” เป็นการแสดงสถานะรูปแบบภาษาของเว็บพอร์ทลัว่าเป็นการ

แสดงผลภาษาองักฤษ  ซึÉงเมืÉอผู้ใช้งานต้องการเปลีÉยนภาษาของเวบ็พอรท์ลั ให้คลกิทีÉ “EN” ระบบจะแสดง

ตั ว เ ลื อ ก 

การเปลีÉยนภาษาดงัภาพทีÉ 33 และหากต้องการเปลีÉยนเป็นภาษาไทย ให้คลกิทีÉ Thai Language หรอืหาก

ต้องการเปลีÉยนเป็นภาษาองักฤษ ให้คลกิทีÉ English Language  หรอืหากไม่ต้องการเปลีÉยนภาษาใหค้ลกิทีÉ

พืÊนทีÉว่าง เพืÉอยกเลกิการใชง้านเครืÉองมอืการตั Êงค่าภาษา 
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ภาพทีÉ 33 การตั Êงค่าภาษา 

2.3.3 การแจ้งเตือนและประกาศ 

การแจ้งเตอืนและประกาศจะมสีญัลกัษณ์เป็นรูปจดหมาย เป็นการแจ้งเตอืนในกรณีทีÉนิสตินักศึกษาได้รบั

อเีมลจากระบบหรอืได้รบัประกาศจากเจ้าหน้าทีÉ เมืÉอนิสตินักศกึษาได้รบัอเีมลหรือขอ้ความ ระบบจะแจ้ง

เตอืน พรอ้มทั ÊงปรากฏตวัเลขสแีดงแสดงขึÊนทีÉมุมขวาบนของสญัลกัษณ์ ดงัภาพทีÉ 34 เพืÉอแสดงจาํนวนอเีมล

ทีÉนิสตินักศกึษาไดร้บัและยงัไม่ไดเ้ปิดอ่าน เมืÉอคลกิทีÉสญัลกัษณ์รูปจดหมาย จะปรากฎขอ้ความทีÉส่งเข้ามา 

ดงัภาพทีÉ 35 และหากต้องการปิดการแสดงผล ให้คลิกทีÉพืÊนทีÉว่างนอกกรอบแสดงผล หรือคลิกทีÉ Close 

สว่นการแสดงผลของขอ้ความจะหายไป 

 

ภาพทีÉ 34 การแจง้เตอืนกรณีมขีอ้ความยงัไม่ไดอ้่าน 
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ภาพทีÉ 35 การแจง้เตอืนและประกาศ 

2.3.4 เมนูทั Éวไปของผู้ใช้งาน 

เมนูทั Éวไปของผู้ใชง้านจะแสดงอยู่ภายใต้ภาพโปรไฟล์หรอืภาพประจําตวั  เมืÉอคลกิทีÉภาพ ระบบจะปรากฎ

เมนูทั Éวไป 5 เมนู ดงัภาพทีÉ 36 ประกอบดว้ย 

1. Home page 

2. Service request 

3. Settings 

4. Help 

5. Logout 
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ภาพทีÉ 36 เมนูทั Éวไปของผูใ้ช้งาน 

 เมนู Home page 

เมนู Home page เป็นเมนูทีÉแสดงหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลัก่อนการลอ็กอนิเขา้ใชง้านในระบบ ดงัภาพทีÉ 37  

โดยเมนู Home page จดัทําขึÊนเพืÉออํานวยความสะดวกใหน้ิสตินักศึกษาทีÉต้องการใช้งานเมนูในหน้าแรก

ของเวบ็พอรท์ลัโดยไม่ตอ้ง logout ออกจากระบบ 
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ภาพทีÉ 37 หน้า Home page ของผูใ้ช้งาน 

จากภาพทีÉ 37 หากนิสตินักศึกษาต้องการกลบัไปใช้งานระบบต่อ ให้คลิกทีÉปุ่ มคําสั Éง Re-Login หรอืหาก

ต้องการออกจากระบบ ใหค้ลกิทีÉ logout ดงัภาพทีÉ 38  
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ภาพทีÉ 38 การเขา้หรอืออกจากการใชง้านในหน้า Home page 

 เมนู Service request 

เมนู Service request เป็นช่องทางทีÉนิสตินักศกึษาจะใช้งานเพืÉอตดิต่อสืÉอสารกบัเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศึกษา 

(Graduate staff) เพืÉอให้เจ้าหน้าทีÉช่วยเหลอืกรณีพบปัญหาในการใช้ระบบ  โดยสามารถมอบสทิธิ Íการใช้

งานทั Êงในส่วนของเวบ็พอร์ทลั และ Add-in ใหก้บัเจ้าหน้าทีÉเขา้ไปใชง้านแทนได ้โดยทีÉเจา้หน้าทีÉไม่ต้องใช้ 

Username และ Password ของนิสตินกัศกึษาในการเขา้ใชง้านระบบในช่วงเวลาทีÉไดร้บัการมอบสทิธิ Í แต่จะ

เขา้ใชง้านระบบดว้ย Username และ Password ของเจา้หน้าทีÉเอง 

การมอบสทิธิ Íให้เจ้าหน้าทีÉเข้าใช้ระบบแต่ละครั Êง นิสตินักศกึษาจะต้องทําการจองวนัและเวลากบัเจ้าหน้าทีÉ

ผ่านเมนู Service request  ซึÉงเจ้าหน้าทีÉสามารถตอบรบัหรอืปฏเิสธการให้ความช่วยเหลอืตามวนัและเวลา

ดงักล่าวได ้ซึÉงหากเจา้หน้าทีÉปฏเิสธการช่วยเหลอืในเวลาดงักล่าว ใหน้ิสตินักศกึษาจองวนัและเวลาเข้าไป

ในระบบใหม่ตามวนัเวลาทีÉเจา้หน้าทีÉแจง้ว่าสะดวก หรอืนิสตินกัศกึษาสะดวกอกีครั ÊงหนึÉง 

หมายเหตุ:  การเข้าใช้งานเป็นนิสตินักศึกษาของเจ้าหน้าทีÉในแต่ละครั Êง จะสามารถเข้าระบบได้เพยีง 1 

ชั ÉวโมงตามเวลาทีÉนิสตินักศกึษาและเจ้าหน้าทีÉนัดหมายไว้เท่านั Êน และการใช้งานเมนูนีÊขึÊนกบันโยบายของ

สถาบนัการศกึษาว่าเปิดใหบ้รกิารใชง้านจรงิหรอืไม่ 

วิธีการมอบสิทธิÍ การใช้งาน 

1. คลกิทีÉเมนู Service request ดงัภาพทีÉ 39  
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ภาพทีÉ 39 เมนู Service request 

2. เลอืกเจา้หน้าทีÉผูท้ีÉตอ้งการขอความช่วยเหลอื ดงัภาพทีÉ 40  

 

ภาพทีÉ 40 เลอืกเจา้หน้าทีÉจาก Drop-down list 

3. คลกิเลอืกวนัทีÉตอ้งการทําการนัดหมายกบัเจา้หน้าทีÉ ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความขึÊนดงัภาพทีÉ 41  

 

ภาพทีÉ 41 เลอืกวนัทีÉต้องการนดัหมายกบัเจา้หน้าทีÉ 
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4. เลอืกเวลาทีÉต้องการทําการนัดหมาย ดงัภาพทีÉ 42 และกรอกปัญหาทีÉต้องการให้ช่วยเหลอืในช่อง 

Message ดงัภาพทีÉ 43  

 

ภาพทีÉ 42 เลอืกเวลานัดหมายกบัเจา้หน้าทีÉ 

  

ภาพทีÉ 43 กรอกปัญหาทีÉต้องการใหช้่วยเหลอืลงในกล่อง Message 

หากเจ้าหน้าทีÉคนดงักล่าวมนีิสตินักศึกษาคนอืÉนมอบสทิธิ Íการใช้งานในช่วงเวลาใดเวลาหนึÉงแล้ว 

ช่วงเวลานั Êนจะไมถู่กแสดงในรายการเวลาทีÉใหเ้ลอืก 

5. คลกิทีÉปุ่ มคําสั Éง Select เพืÉอยนืยนัการจองเวลา ดงัภาพทีÉ 44 โดยเจ้าหน้าทีÉจะทราบว่ามกีารจอง

เวลาจากนิสตินักศึกษาจากอเีมลทีÉระบบส่งไปยงัเจ้าหน้าทีÉ พร้อมทั Êงมีการแจ้งเตอืนในเมนูการใช้

งานบนเวบ็พอรท์ลัของเจา้หน้าทีÉ  
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ภาพทีÉ 44 ยนืยนัการจองเวลานดัหมายกบัเจา้หน้าทีÉ 

6. หลงัสง่คาํรอ้งไปยงัเจา้หน้าทีÉแลว้ ทีÉปฏทินิจะปรากฏสญัลกัษณ์วงกลมสนํีÊาเงนิดา้นล่างซ้าย ดงัภาพ

ทีÉ 45  

  

ภาพทีÉ 45 สญัลกัษณ์ภายหลงัการส่งคํารอ้งมอบสทิธิ Í 

7. หากเจา้หน้าทีÉไม่สามารถเขา้ช่วยเหลอืในวนัเวลาดงักล่าวได ้และขอยกเลกิการมอบสทิธิ Í  ทีÉปฏทินิ 

จะปรากฏสญัลกัษณ์เป็นวงกลมสเีทา และเมืÉอนําเคอร์เซอร์เมาส์ไปวางยงัวงกลมดงักล่าวจะแสดง

ขอ้ความทีÉเจา้หน้าทีÉแจง้กลบัมา ดงัภาพทีÉ 46  
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ภาพทีÉ 46 สญัลกัษณ์ภายหลงัเจา้หน้าทีÉปฏเิสธคาํรอ้งขอมอบสทิธิ Í 

 เมนู Settings 

เมนู Settings ประกอบด้วย 3 เมนูย่อยดงัทีÉแสดงในภาพทีÉ 48 ได้แก่เมนู Settings, เมนู Recent activity 

และเมนู Integration 

 

ภาพทีÉ 47 เมนู Settings 

 

ภาพทีÉ 48 สว่นประกอบของเมนูย่อย Settings 

1. เมนูย่อย Settings แบ่งเป็น 2 สว่น ไดแ้ก ่
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1.1. Add-in Activate Key (หมายเลข 1) ภาพทีÉ 48 เป็นรหสัเพืÉอใชย้นืยนัตวับุคคลทีÉเขา้ใชง้าน iThesis 

Add-in ซึÉงนิสตินักศกึษาทีÉใชเ้ครืÉองมอื iThesis Add-in ครั ÊงแรกในเครืÉองคอมพวิเตอร์เครืÉองนั Êน ๆ 

จะต้องกรอกรหัสดังกล่าวก่อนการเข้าใช้งาน และสําหรับวิธีการใช้ Add-in Activate Key ใน 

iThesis Add-in นั Êน จะอธบิายในหวัขอ้เครืÉองมอืของ iThesis Add-in เมนู iThesis 

1.2. Profile photo (หมายเลข 2) ภาพทีÉ 48 นิสตินกัศกึษาทีÉเขา้ใช้งานเวบ็พอรท์ลั สามารถเพิÉมรูปภาพ 

โปรไฟล์หรอืรูปภาพประจําตวัในระบบได ้โดยมเีงืÉอนไข คอืนามสกุลของไฟล์ต้องเป็น .jpg, .png 

หรอื .gif เท่านั Êน และไฟลร์ปูภาพจะตอ้งมขีนาดไม่เกนิ 1 MB โดยมวีธิอีพัโหลดรูปภาพดงันีÊ 

1.2.1.  คลกิทีÉปุ่ ม “Choose File” เพืÉอเลอืกไฟล์ภาพ 

1.2.2.  เมืÉอเลอืกไฟล์ภาพเรยีบรอ้ยแล้ว ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม “Upload” 

1.2.3.  ระบบจะปรากฎรปูภาพประจําตวัทีÉไดท้ําการอพัโหลดเขา้สูร่ะบบ 

2. เมนู Recent activity เป็นเมนูทีÉแจ้งให้ผู้ใช้งานทราบว่ามกีารเขา้ใช้งานบน iThesis Add-in ด้วยบญัชี

ผูใ้ชข้องนิสตินักศกึษาจาก IP Address, MAC Address และวนัเวลาทีÉใชง้าน หากตรวจสอบแลว้พบว่า

ไม่ใช่การเขา้ใชง้านบน iThesis Add-in จากเครืÉองคอมพวิเตอรข์องนิสตินักศกึษาเอง สามารถคลกิทีÉปุ่ ม 

“Sign out Add-in” เพืÉอตดัการเชืÉอมต่อไดด้งัภาพทีÉ 49  ซึÉงเมืÉอตดัการเชืÉอมต่อแลว้ เครืÉองคอมพวิเตอร์

ทีÉมกีารลอ็กอนิบน Add-in อยู่นั Êน จะไม่สามารถใชง้านเครืÉองมอืต่าง ๆ ดว้ยบญัชผีูใ้ชข้องนิสตินักศกึษา

ได ้ภายหลงัจากคลกิทีÉปุ่ ม “Sign out Add-in” ระบบจะแสดงขอ้ความดงัภาพทีÉ 50 

  

ภาพทีÉ 49 การตดัการเชืÉอมต่อ Add-in จากคอมพวิเตอรเ์ครืÉองอืÉน 
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ภาพทีÉ 50 การแสดงผลการตดัการเชืÉอมต่อ Add-in จากคอมพวิเตอรเ์ครืÉองอืÉน 

หากไมม่กีารเชืÉอมต่อทีÉ Add-in หรอืหลงัการตดัสญัญาณแลว้ ระบบจะแสดงขอ้ความดงัภาพทีÉ 51  

 

ภาพทีÉ 51 การแสดงผลเมืÉอไม่มกีารเชืÉอมต่อของระบบ Add-in 

3. เมนู Integration เป็นเมนูทีÉใชส้ําหรบัสํารองขอ้มลูไฟลว์ทิยานิพนธ์ทีÉสรา้งขึÊนมาในระบบไอทสีสิ ซึÉงนิสติ

นกัศกึษาสามารถสํารองขอ้มลูไดท้ั Êงใน Google Drive (หมายเลข 1) และ OneDrive (หมายเลข 2) เมืÉอ

สํารองขอ้มูลแลว้ ระบบจะทําการเก็บประวตักิารสํารองขอ้มูลไวใ้นส่วน View log (หมายเลข 3) ซึÉงใน

สว่นนีÊ  

หมายเหตุ:   

1. สถาบนัการศกึษาสามารถเลอืกทีÉจะเปิดใช้งานหรอืไม่เปิดใช้งานเมนู Integration ได้ หากสถาบนั

เลอืกทีÉจะปิดการใชง้าน นิสตินักศกึษาจะไม่เหน็เมนูย่อยนีÊ 

2. ไฟล์ทีÉนิสตินักศกึษาสํารองไฟล์ขึÊนมานั Êนได้นั Êนจะถูกเขา้รหสั นิสตินักศกึษาจะไม่สามารถนําไปใช้

งานต่อได้ แต่สามารถใช้เป็นไฟล์สํารองกรณีฉุกเฉินเท่านั Êน ซึÉงหากนิสิตนักศึกษาต้องการนํา

กลบัมาใช ้จะต้องตดิต่อใหผู้ดู้แลระบบดาํเนินการต่อไป 
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ภาพทีÉ 52 เมนู Integration 

การสาํรองข้อมูลโดยใช้ Google Drive 

1. คลกิทีÉ Connect เพืÉอเชืÉอมต่อกบัอเีมล google ดงัภาพทีÉ 53 

 

ภาพทีÉ 53 การเชืÉอมต่ออเีมล google 

2. เลอืกอเีมลทีÉต้องการสํารองข้อมูล หรอืเลอืก Use another account เพืÉอใส่ข้อมูลอเีมลทีÉต้องการสํารอง

ขอ้มลู ดงัภาพทีÉ 54 
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ภาพทีÉ 54 การระบุอเีมล google ทีÉตอ้งการสํารองขอ้มลู 

3. คลกิ Allow เพืÉออนุญาตใหร้ะบบเชืÉอมต่อกบัอเีมล ดงัภาพทีÉ 55 

 

ภาพทีÉ 55 การอนุญาตใหเ้ชืÉอมต่อระบบกบัอเีมล google ทีÉตอ้งการสาํรองขอ้มลู 

4. เมืÉอเชืÉอมต่อระบบกบัอีเมลแล้ว ปุ่ ม Backup และปุ่ ม Disconnect ในส่วนของ Google Drive เป็นมีสี

ขึÊนมา ดงัภาพทีÉ 56 โดยนิสตินกัศกึษาสามารถคลกิทีÉ Backup เพืÉอสํารองขอ้มลู หรอืคลกิทีÉ Disconnect 

เพืÉอตดัการเชืÉอมต่อกบัอเีมล google 
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ภาพทีÉ 56 การสาํรองขอ้มูล 

5.  เมืÉอสาํรองขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ นิสตินกัศกึษาจะไดไ้ฟล์ทีÉสาํรองดงัภาพทีÉ 57 และในหน้าเวบ็พอรท์ลั จะ

แสดงประวตักิารสํารองขอ้มลูไฟล์วทิยานิพนธ์ ดงัภาพทีÉ 58 

 

ภาพทีÉ 57 ไฟลท์ีÉไดจ้ากการสาํรองขอ้มลู 

 

ภาพทีÉ 58 ประวตักิารสํารองขอ้มลูไฟล์วทิยานิพนธ์ 

การสาํรองข้อมูลโดยใช้ OneDrive 

1. คลกิทีÉ Connect เพืÉอเชืÉอมต่อกบัอเีมล microsoft ดงัภาพทีÉ 59  
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ภาพทีÉ 59 การเชืÉอมต่ออเีมล microsoft 

2. ใส่อเีมลและรหสัผ่าน ของอเีมลทีÉต้องการสาํรองขอ้มลู ดงัภาพทีÉ 60  

  

ภาพทีÉ 60 การระบุอเีมล microsoft ทีÉตอ้งการสํารองขอ้มลู 

3. คลกิ Yes เพืÉออนุญาตใหร้ะบบเชืÉอมต่อกบัอเีมล ดงัภาพทีÉ 61  
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ภาพทีÉ 61 การอนุญาตใหเ้ชืÉอมต่อระบบกบัอเีมล microsoft ทีÉตอ้งการสํารองขอ้มลู 

4. เมืÉอเชืÉอมต่อระบบกบัอเีมลแลว้ ปุ่ ม Backup และปุ่ ม Disconnect ในส่วนของ OneDrive เป็นมสีขีึÊนมา    

ดงัภาพทีÉ 62 โดยนิสตินักศกึษาสามารถคลกิทีÉ Backup เพืÉอสํารองข้อมูล หรอืคลกิทีÉ Disconnect เพืÉอ

ตดัการเชืÉอมต่อกบัอเีมล microsoft 

 

ภาพทีÉ 62 การสาํรองขอ้มูล 

5.  เมืÉอสาํรองขอ้มลูเรยีบรอ้ยแลว้ นิสตินกัศกึษาจะไดไ้ฟล์ทีÉสาํรองดงัภาพทีÉ 57 และในหน้าเวบ็พอรท์ลั จะ

แสดงประวตักิารสํารองขอ้มลูไฟล์วทิยานิพนธ์ ดงัภาพทีÉ 58 
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ภาพทีÉ 63 ไฟลท์ีÉไดจ้ากการสาํรองขอ้มลู 

 

ภาพทีÉ 64 ประวตักิารสํารองขอ้มลูไฟล์วทิยานิพนธ์ 
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 เมนู Help 

  

ภาพทีÉ 65 เมนู Help 

เมนู Help เป็นเมนูทีÉสามารถคลิกเพืÉอเชืÉอมต่อไปยังคลังข้อมูล วิธีการใช้งานของระบบ หรือทีÉเรียกว่า 

Knowledge Base ทีÉเว็บไซต์ https://ithesis.uni.net.th/kb/ ดงัภาพทีÉ 30  ซึÉงเป็นแหล่งรวบรวมข้อมูลการ 

ใชง้าน นอกจากนีÊยงัรวบรวมปัญหาและวธิกีารแก้ปัญหาต่าง ๆ จากการใช้งาน ทั Êงของระบบไอทสีสิทั Êงใน

สว่นของเวบ็พอรท์ลั และ Add-in, โปรแกรม Microsoft Word, โปรแกรม Endnote และโปรแกรม Mendeley 

 เมนู Logout 

เมนู Logout เป็นเมนูทีÉใชส้ําหรบัออกจากระบบหรอืยกเลกิการเชืÉอมต่อ โดยคลกิทีÉปุ่ ม Logout ดงัภาพทีÉ 66  

โดยหลงัการ Logout ระบบจะแสดงผลทีÉหน้าแรกของเวบ็พอรท์ลั 

  

ภาพทีÉ 66 เมนู Logout 
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2.3.5 Disk usage 

Disk usage ดงัภาพทีÉ 67 เป็นการแสดงปริมาณการใช้งานพืÊนทีÉหน่วยความจําของระบบทีÉให้กับนิสิต

นั ก ศึ ก ษ า 

แต่ละคน โดยแต่ละสถาบนัการศกึษาอาจกําหนดขนาดของพืÊนทีÉหน่วยความจําทีÉจะใหนิ้สตินักศกึษาใช้งาน

ไม่เท่ากนั ขึÊนอยู่กบัขนาดของพืÊนทีÉเซริฟ์เวอร ์(Server) ของสถาบนัการศกึษา อย่างไรกต็ามนิสตินักศึกษา

ในสถาบนัการศกึษาเดยีวกนัจะไดข้นาดของหน่วยความจาํทีÉเท่ากนั 

  

ภาพทีÉ 67 หน่วยความจาํของระบบ 

2.4 เมนูต่าง ๆ ในการใช้งานเวบ็พอรท์ลั 

ในส่วนของเมนูและการแสดงผล เป็นส่วนหลกัในการใช้งานระบบไอทสีสิ ซึÉงในส่วนนีÊจะประกอบไปด้วย 

เมนูหลกั, เมนูย่อย และสว่นการแสดงผล ดงัภาพทีÉ 68 ซึÉงจะทาํงานสอดคลอ้งกนัทั Êง 3 สว่น 

  

ภาพทีÉ 68 สว่นประกอบของเมนูและการแสดงผล 
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เมนูหลกัในการใชง้านระบบ เป็นเมนูทีÉแสดงขั Êนตอนต่าง ๆ ในการทําวทิยานิพนธใ์นระบบไอทสีสิ ตั Êงแต่การ

ตั Êงค่าต่าง ๆ การจดัทําแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ การส่งโครงร่างวทิยานิพนธ ์การส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง 

การส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ ไปจนถึงข ั Êนตอนการทําใบนําส่งเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์  โดยเมนู

หลกัของเวบ็พอรท์ลัประกอบดว้ย 7 เมนู ไดแ้ก่ 

1. เมนู Your Profile 

2. เมนู WorkFlow & Prerequisites 

3. เมนู Electronic Form 

4. เมนู Revision & Approval 

5. เมนู Report Data 

6. เมนู Submission Document 

7. เมนู Literature Search 

สาํหรบัการเขา้ใชง้านเวบ็พอรท์ลัเป็นครั Êงแรก ระบบจะแสดงผลเป็นดงัภาพทีÉ 69 

 

ภาพทีÉ 69 ตวัอย่างการแสดงผลหลงัการเขา้ใชง้านเวบ็พอรท์ลัเป็นครั Êงแรก 
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2.4.1 เมนู Your Profile 

เมนู Your Profile ประกอบไปดว้ยเมนูย่อย 2 เมนู ดงัภาพทีÉ 70 ไดแ้ก่ 

1. Basic Information 

2. Contact Information  

 

ภาพทีÉ 70 เมนูย่อยของเมนู Your Profile 

 เมนู Basic Information 

เมนู Basic Information ประกอบไปด้วย 2 ส่วน คือ ส่วนทีÉเป็นหัวข้อวิทยานิพนธ์ ทั Êงภาษาไทยและ

ภาษาองักฤษ และส่วนทีÉแสดงขอ้มลูทั Éวไปของนิสตินักศกึษา ดงัภาพทีÉ 71  

 

ภาพทีÉ 71 สว่นประกอบของเมนู Basic Information 

สําหรบัส่วนทีÉเป็นหวัข้อวทิยานิพนธ์ ทั Êงภาษาไทยและภาษาองักฤษนั Êน  เมืÉอนิสตินักศกึษาเข้าใช้งานเวบ็

พอร์ทลัเป็นครั Êงแรก ขอ้มูลในส่วนนีÊจะแสดงผลเป็น “(no data)” แต่เมืÉอมกีารกรอกขอ้มูลหวัขอ้วทิยานิพนธ์

ลงไปในเมนู Electronic Form ซึÉงจะกล่าวถึงในหวัข้อเมนู Electronic Form เมนูย่อย Topic แล้ว  หวัข้อ

วทิยานิพนธจ์ะมาแสดงทีÉสว่นของ Topic ทีÉเมนู Your Profile ใหโ้ดยอตัโนมตั ิ
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สําหรบัส่วนทีÉแสดงข้อมูลทั Éวไปของนิสตินักศกึษา ระบบจะแสดงให้อตัโนมตัจิากข้อมูลในฐานข้อมูลของ

สถาบนัการศึกษา หากนิสตินักศกึษาพบว่าขอ้มูลดงักล่าวไม่ถูกต้อง ให้ตดิต่อเจ้าหน้าทีÉผู้ดูแลระบบของ

สถาบนัการศกึษา เพืÉอทาํการแกไ้ขใหถู้กตอ้ง 

 เมนู Contact Information 

เมนู Contact Information เป็นเมนูทีÉแสดงขอ้มูลการตดิต่อ ได้แก่ อีเมล และเบอร์โทรศพัท์ ของอาจารยท์ีÉ

ปรกึษา นิสตินักศกึษา และเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษาทีÉแสดงเพยีงอเีมลเท่านั Êน 

ในกรณีทีÉนิสตินักศึกษาเข้าใช้งานทีÉเมนู Contact Information ครั Êงแรก หากนิสตินักศึกษายงัไม่ได้กรอก

ข้อมูลของอาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ลงในเมนู Committee & Examiner ซึÉงวธิีการกรอกข้อมูลจะ

ก ล่ า ว ถึ ง 

ในหวัข้อเมนู Electronic Form เมนูย่อย Committee & Examiner  โดยระบบจะไม่ปรากฎแบบฟอร์มให้

กรอกข้อมูลการติดต่อของอาจารย์ทีÉปรึกษา ดังภาพทีÉ 72  ดงันั Êนนิสิตนักศึกษาจะต้องไปกรอกข้อมูล

อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกัก่อน ระบบจงึจะปรากฎแบบฟอร์มใหก้รอกขอ้มูลการตดิต่อของอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั 

 

ภาพทีÉ 72 เมนู Contact Information ก่อนการกรอกขอ้มลูอาจารยท์ีÉปรกึษา 

หลงัการกรอกขอ้มลูอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกัลงในเมนู Committee & Examiner แลว้ ระบบจะปรากฎฟอร์มให้

กรอกขอ้มูลการตดิต่อของอาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั  ดงัภาพทีÉ 73 จะพบว่าระบบมกีารแสดงอเีมลของอาจารย์

ทีÉปรกึษา อเีมลของนิสตินักศกึษา และอเีมลของเจา้หน้าทีÉอยู่ในระบบแลว้ ซึÉงอเีมลทีÉระบุอยู่นีÊเป็นอเีมลของ

สถาบนัการศกึษา แต่หากอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั และนิสตินักศกึษามอีเีมลอืÉนทีÉสะดวกต่อการตดิต่อมากกว่า       

กส็ามารถเพิÉมขอ้มูลลงในแบบฟอรม์ได ้
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ภาพทีÉ 73 เมนู Contact Information หลงัการกรอกขอ้มลูอาจารยท์ีÉปรกึษา 

การเพิÉมอีเมล 

1. พมิพอ์เีมลของอาจารยท์ีÉปรกึษา หรอืนิสตินักศกึษาทีÉต้องการเพิÉมขอ้มูล ลงไปในช่อง Advisor’s email 

หรอื Student’s email ดงัภาพทีÉ 74 ตามลําดบั 
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ภาพทีÉ 74 กรอกขอ้มลูอเีมลทีÉต้องการเพิÉม 

2. คลกิปุ่ ม ADD  จะมอีเีมลปรากฎเพิÉมขึÊนมา ดงัภาพทีÉ 75  

 

ภาพทีÉ 75 รายการอเีมลทีÉเพิÉมเตมิ 
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3. คลกิปุ่ ม Save เพืÉอบนัทกึการกรอกขอ้มลูในเมนู Contact Information 

4. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความยนืยนัการบนัทกึขอ้มลู 

4.1. คลกิทีÉ OK เพืÉอบนัทกึ 

4.2. คลกิทีÉ Cancel เพืÉอยกเลกิ ดงัภาพทีÉ 76  

  

ภาพทีÉ 76 กล่องขอ้ความยนืยนัการบนัทกึ 

5. ระบบจะแสดงหน้าต่างผลการบนัทกึขอ้มลูทีÉมุมขวาล่างของหน้าจอ ดงัภาพทีÉ 77 

 

ภาพทีÉ 77 หน้าต่างแสดงการบนัทกึขอ้มลู 

การลบอีเมล 

อีเมลทีÉสามารถลบได้ คืออีเมลทีÉนิสิตนักศึกษาเป็นผู้กรอกข้อมูลเอง ส่วนอีเมลทีÉระบบนําข้อมูลจาก

ฐ า น ข้ อ มู ล 

มาแสดงผลนั Êนจะไมส่ามารถลบได ้ สาํหรบัวธิกีารลบขอ้มลูอเีมลคอื 

1. คลกิทีÉอเีมลทีÉต้องการลบ 

2. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความเพืÉอยนืยนัการลบ ดงัภาพทีÉ 78 

2.1. คลกิทีÉ OK เพืÉอลบอเีมล 

2.2. คลกิทีÉ Cancel เมืÉอตอ้งการยกเลกิการลบอเีมล  

  

ภาพทีÉ 78 กล่องขอ้ความยนืยนัการลบอเีมล 
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2.4.2 เมนู Workflow & Prerequisites 

เมนู Workflow & Prerequisites เป็นเมนูทีÉใช้สําหรับการวางแผนการจัดทําวิทยานิพนธ์ ในส่วนนีÊ

สถาบนัการศกึษาสามารถเลอืกทีÉจะใช้งานได ้3 รูปแบบดงันีÊ 

1. สถาบนัการศกึษากําหนดใหนิ้สตินักศกึษาไม่ต้องจดัทําแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ หากเลอืก

เช่นนีÊ เมืÉอนิสตินักศกึษาลอ็กอนิเขา้สูร่ะบบ เมนู Workflow & Prerequisites จะไม่ปรากฏขึÊนมา 

ดงัภาพทีÉ 79 

 

ภาพทีÉ 79 กรณีสถาบนัการศกึษากําหนดใหนิ้สตินกัศกึษาไม่ต้องจดัทําแผนการจดัทาํวทิยานิพนธ์ 

2. สถาบนัการศึกษากําหนดให้นิสิตนักศึกษาต้องทําแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ แต่ไม่ต้องให้

อาจารย์ทีÉปรึกษาอนุมตัิแผนการจัดทําวิทยานิพนธ์นั Êน หากเลือกเช่นนีÊ เมืÉอนิสิตนักศึกษา

ล็อกอินเข้าสู่ระบบ ในหน้าเมนู Workflow & Prerequisites ปุ่ ม “Request approval” จะไม่

ปรากฏขึÊนมา ดงัภาพทีÉ 80 
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ภาพทีÉ 80 กรณีสถาบนัการศกึษาใหน้ิสตินกัศกึษาตอ้งจดัทําแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์แต่ไม่ตอ้งไดร้บั

อนุมตั ิ

3. สถาบันการศึกษากําหนดให้นิสิตนักศึกษาต้องทําแผนการจดัทําวิทยานิพนธ์ และต้องให้

อาจารยท์ีÉปรกึษาอนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ์นั Êน ในหน้าเมนู Workflow & Prerequisites 

จะปรากฎปุ่ม “Request approval” ขึÊนมา ดงัภาพทีÉ 81 

 

ภาพทีÉ 81 กรณีสถาบนัการศกึษากําหนดใหนิ้สตินักศกึษาตอ้งไดร้บัอนุมตัแิผนการทาํวทิยานิพนธ์ 

เมนู Workflow & Prerequisites สามารถแบ่งออกไดเ้ป็น 3 เมนูย่อย ไดแ้ก ่

1. เมนู Research Planning 

2. เมนู Milestones & Prerequisite Documents 

3. เมนู Approval History 
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ภาพทีÉ 82 เมนูย่อยของเมนู Workflow & Prerequisites 

 เมนู Research Planning 

หากสถาบนัการศกึษากําหนดให้นิสตินักศกึษาต้องให้อาจารย์ทีÉปรกึษาอนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

เมืÉอนิสตินักศกึษาเข้าใช้งานครั Êงแรก นิสตินักศกึษาจะเหน็ปุ่ ม Request approval เป็นสเีทา ดงัภาพทีÉ 83 

การทีÉปุ่ มเป็นสเีทานั Êน เกดิจากนิสตินักศกึษายงัไม่ได้มกีารเพิÉมอาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั หากนิสตินักศกึษา

เพิÉมอาจารย์ทีÉปรึกษาหลักแล้ว ปุ่ ม Requet approval จะเปลีÉยนเป็นสีนํÊาเงิน ซึÉงจะสามารถส่งขออนุมตัิ

แผนการจดัทาํวทิยานิพนธ์จากอาจารยท์ีÉปรกึษาได ้ดงัภาพทีÉ 84 

 

ภาพทีÉ 83 ปุ่ ม Request approval กรณียงัไม่เพิÉมอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั 

 

ภาพทีÉ 84 ปุ่ ม Request approval ภายหลงัการเพิÉมอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั 

การกาํหนดแผนการจดัทาํวิทยานิพนธ์ 

1. นิสตินักศกึษาสามารถกําหนดช่วงเวลาการทําวจิยัในหวัขอ้ทีÉระบบกําหนดมาให ้โดยคลกิทีÉแถบส ีแลว้

เลืÉอนซา้ยขวา หรอืย่อขยาย เพืÉอกําหนดช่วงเวลา ดงัภาพทีÉ 85 
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ภาพทีÉ 85 การปรบัช่วงเวลาการทําวจิยัในแต่ละหวัขอ้ 

2. นิสตินักศกึษาสามารถเพิÉมงานได้มากกว่าทีÉระบบกําหนดมาให้ โดยคลกิทีÉเครืÉองหมายบวก (หมายเลข 

1) แลว้เลอืกหวัขอ้หลกัของงาน กรอกงานย่อยทีÉต้องการเพิÉม พรอ้มระบุช่วงเวลา (หมายเลข 2) แลว้จงึ

กด “Save” (หมายเลข 3) ดงัภาพทีÉ 86  

 

ภาพทีÉ 86 ข ั ÊนตอนการเพิÉมงานในแผนการจดัทําวทิยานิพนธ ์

3. เมืÉอเพิÉมงานเรยีบร้อยแลว้จะพบงานทีÉเพิÉมขึÊนมา ดงัภาพทีÉ 87 

 

ภาพทีÉ 87 การเพิÉมงานในแผนการจดัทาํวทิยานิพนธ์ 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 54 

4. นิสตินักศกึษาสามารถลบงานได ้โดยดบัเบลิคลกิทีÉงานทีÉต้องการลบ แลว้คลกิทีÉ “Delete” ดงัภาพทีÉ 88 

 

ภาพทีÉ 88 การลบงานในแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

5. การใสเ่ปอรเ์ซน็ต์ผลความสําเรจ็ของงานไดโ้ดยคลกิทีÉปุ่ ม  แลว้ลากไปยงัช่วงเวลาทีÉต้องการดงัภาพ

ทีÉ 89 จากนั Êนจะเหน็ผลความสาํเรจ็เป็นเปอรเ์ซน็ต์ ดงัภาพทีÉ 90 

 

ภาพทีÉ 89 การใสผ่ลความสําเรจ็ของแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

 

ภาพทีÉ 90 การแสดงผลความสาํเรจ็ของแผนการจดัทาํวทิยานิพนธ์ 

การขออนุมติัแผนการจดัทาํวิทยานิพนธ์ 
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1. เมืÉอนิสตินักศกึษาจดัทําแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์เรยีบร้อยแล้ว และต้องการส่งให้อาจารย์ทีÉปรกึษา

อนุมตัแิผนการจดัทาํวทิยานิพนธ์นั Êน ใหนิ้สตินกัศกึษาคลกิทีÉปุ่ ม “Request approval” ดงัภาพทีÉ 91 

 

ภาพทีÉ 91 การขออนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

2. ระบบจะแจง้เตอืน ใหน้ิสตินกัศกึษายนืยนัการส่งอกีครั Êง โดยคลกิ “OK” ดงัภาพทีÉ 92 

 

ภาพทีÉ 92 การยนืยนัการขออนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ ์

3. เมืÉอนิสตินักศกึษาส่งแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ให้อาจารย์ทีÉปรกึษาแล้ว ปุ่ ม “Request approval” จะ

เปลีÉยนเป็น “Waiting approval” ดงัภาพทีÉ 93 และนิสตินกัศกึษาจะไดร้บัอเีมลสําเนาแจง้การส่งขอความ

เหน็ชอบแผนการจดัทาํวทิยานิพนธ ์ดงัภาพทีÉ 94 

 

ภาพทีÉ 93 การรอผลการอนุมตัแิผนการจดัทาํวทิยานิพนธจ์ากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 56 

ภาพทีÉ 94 การรอผลการอนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธจ์ากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

4. เมืÉอนิสตินักศกึษาส่งแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ให้อาจารย์ทีÉปรกึษาแล้ว ปุ่ ม “Request approval” จะ

เปลีÉยนเป็น “Waiting approval” ดงัภาพทีÉ 93 และนิสตินกัศกึษาจะไดร้บัอเีมลสําเนาแจง้การส่งขอความ

เหน็ชอบแผนการจดัทาํวทิยานิพนธ ์ดงัภาพทีÉ 94 

5. เมืÉอนิสตินักศกึษาได้รบัอนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ์จากอาจารย์ทีÉปรกึษาแลว้ จะไดร้บัอเีมลจาก

ระบบ ดงัภาพทีÉ 95 

 

ภาพทีÉ 95 การแจง้ผลการอนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ์จากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

การขอแก้ไขแผนการจดัทําวิทยานิพนธ์ 

1. หากนิสิตนักศึกษาได้รับการอนุมตัิแผนการจัดทําวิทยานิพนธ์แล้ว และมีการแก้ไขแผนการจัดทํา

วทิยานิพนธ์นั Êน นิสตินักศกึษาสามารถส่งให้อาจารยท์ีÉปรกึษาอนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ใหม่ได้

โดยคลกิทีÉ “Approved (Click to send revise request)” ดงัภาพทีÉ 96 
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ภาพทีÉ 96 การขออนุมตัแิผนการจดัทาํวทิยานิพนธภ์ายหลงัไดร้บัการอนุมตัแิผนแลว้ 

2. เมืÉอขอแก้ไขแผนการจดัทําวทิยานิพนธ ์นิสตินกัศกึษาจะไดร้บัอเีมลจากระบบแจง้ถงึการขอแกไ้ข

แผนการจดัทาํวทิยานิพนธ ์ดงัภาพทีÉ 97 

 

ภาพทีÉ 97 อเีมลแจง้การขอแกไ้ขแผนการจดัทาํวทิยานิพนธ ์

3. เมืÉออาจารยอ์นุมตัผิลการขอแกไ้ขแผนการจดัทาํวทิยานิพนธแ์ลว้ นิสตินักศกึษาจะไดร้บัอเีมลจากระบบ

แจง้ถงึการขอแกไ้ขแผนการจดัทําวทิยานิพนธ ์ดงัภาพทีÉ 98 

 

ภาพทีÉ 98 อเีมลแจง้ผลการพจิารณาการขอแกไ้ขแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

 เมนู Milestones & Prerequisite Documents 

เมนู Milestones & Prerequisite Documents เป็นเมนูทีÉสรุปผลความสําเรจ็ตามแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

แบ่งออกเป็น 3 สว่น ดงันีÊ 

1. ส่วนทีÉ 1 เป็นการแสดงผลความสําเร็จของแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ในภาพรวมในรูปแบบกราฟ ดงั

ภาพทีÉ 99 ตวัอย่างจากภาพจะเหน็ว่าในวนัทีÉ 27 มนีาคม 2018 นิสตินักศกึษาจะทําวทิยานิพนธเ์สรจ็ไป

ประมาณ 48.62% เป็นต้น 
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ภาพทีÉ 99 กราฟแสดงภาพรวมผลความสาํเรจ็ของแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

2. สว่นทีÉ 2 เป็นสว่นทีÉสรุปผลความสําเรจ็ของแผนการจดัทําวทิยานิพนธ ์โดยจะแบ่งออกเป็น 3 สถานะ 

ดงัภาพทีÉ 100 ไดแ้ก่ 

2.1. Current เป็นการแสดงสถานะของงานทีÉกําลงัทําอยู่ 

2.2. Waiting เป็นการแสดงสถานะของงานทีÉยงัไม่เริÉมทาํ 

2.3. Achieved เป็นการแสถงสถานะของงานทีÉสาํเรจ็แลว้ 

 

ภาพทีÉ 100 สรุปผลความสําเรจ็ของแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

3. สว่นทีÉ 3 เป็นการแสดงสถานะของงานในแผนการจดัทําวทิยานิพนธ ์โดยแบ่งออกเป็น 3 สถานะ ดงั

ตวัอย่างในภาพทีÉ 101 ไดแ้ก่ 

3.1. สถานะ Suspend คอื สถานะทีÉแสดงว่างานนั Êนยงัไม่ไดเ้ริÉมดําเนินการ 

3.2. สถานะ On-Going คอื สถานะทีÉแสดงว่างานนั Êนกําลงัดําเนินการอยู่ 

3.3. สถานะ Done คอื สถานะทีÉแสดงว่างานนั Êนเสรจ็เรยีบรอ้ยแลว้ 
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ภาพทีÉ 101 ความสาํเรจ็ของงานในแผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

 เมนู Approval History 

เมนู Approval History เป็นเมนูทีÉแสดงประวตัใินการขออนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

 

ภาพทีÉ 102 ประวตัใินการขออนุมตัแิผนการจดัทําวทิยานิพนธ์ 

2.4.3 เมนู Electronic Form 

เมนู Electronic Form เป็นเมนูทีÉใชส้าํหรบักรอกขอ้มลูเกีÉยวกบัวทิยานิพนธ ์เพืÉอระบบจะนําขอ้มลูต่าง ๆ ไป

สร้างเป็นรูปเล่มวทิยานิพนธ์  ซึÉงเมนู Electronic Form ประกอบด้วยหน้าแบบฟอร์มต่าง ๆ  เมืÉอทําการ 

Generate Template โดยใช ้iThesis Add-in ซึÉงจะอธบิายการใช้งานในสว่นของ iThesis Add-in ต่อไป โดย

ในเมนู Electronics Form ประกอบไปด้วยเมนูย่อย 6 เมนู และเมนูเสรมิ Approval history ดงัภาพทีÉ 103 

ไดแ้ก ่

1. Topic 

2. Committee & Examiner 

3. Abstract 
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4. Acknowledgement 

5. Biography 

6. Template Settings 

7. Approval history 

 

ภาพทีÉ 103 เมนูย่อยของเมนู Electronic Form 

เมนูย่อยทั Êง 6 เมนูนั Êน เมืÉอนิสิตนักศึกษาเริÉมใช้งานระบบไอทีสิส และยังไม่ได้ร ับการอนุมัติโครงร่าง

วิทยานิพนธ์ นิสิตนักศึกษาจะเห็นเมนูย่อยปรากฎแค่เพียง 4 เมนูเท่านั Êน คือ Topic, Committee & 

Examiner, Biography แ ล ะ  Template Settings ส่ ว น เม นูทีÉ เ หลือ อีก  2 เ ม นู  ได้ แ ก่  Abstract แ ล ะ 

Acknowledgement จะปรากฎขึÊนหลงัจากทีÉนิสตินักศกึษาไดร้บัการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์แลว้ 

หมายเหตุ : การแก้ไขขอ้มูลใด ๆ ก็ตามในเมนูย่อยทั Êง 6 เมนู ภายหลงัจากการ Generate Template แลว้ 

นิสตินักศกึษาจําเป็นจะต้อง Generate Template ใหม่ เพืÉอให้ระบบอพัเดทขอ้มูลทีÉแก้ไขในเวบ็พอร์ทลัลง

ในเอกสารวทิยานิพนธท์ีÉสรา้งขึÊนโดย iThesis Add-in 

 เมนู Topic 

เมนูย่อย Topic เป็นเมนูสําหรบักรอกหวัข้อวทิยานิพนธ์ ทั Êงภาษาไทยและภาษาองักฤษ โดยการกรอก

หวัขอ้วทิยานิพนธน์ั Êน สามารถทําตวัเอยีง ตวัหอ้ย หรอืตวัยกได ้ดว้ยแถบเครืÉองมอืทีÉปรากฎอยู่ในระบบ 

การกรอกหวัข้อวิทยานิพนธ ์

1. กรอกข้อมูลหวัข้อวทิยานิพนธ์ภาษาไทยลงในกล่องขอ้ความของ Topic (TH) และหวัขอ้วทิยานิพนธ์

ภาษาองักฤษลงในกล่องขอ้ความของ Topic (EN) ดงัภาพทีÉ 104  
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ภาพทีÉ 104 แบบฟอรม์การกรอกหวัขอ้วทิยานิพนธภ์าษาไทยและภาษาองักฤษ 

2. กรณีทีÉต้องการทําตวัเอยีงในหวัขอ้วทิยานิพนธ ์มขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

2.1. ไฮไลทข์อ้ความทีÉต้องการใช้อกัษรเป็นตวัเอยีง ดงัหมายเลข 1 ภาพทีÉ 105 

2.2. คลกิทีÉเครืÉองหมาย I : Italic ดงัหมายเลข Ś ภาพทีÉ 105 

 

ภาพทีÉ 105 การทําตวัเอยีงในหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 

3. กรณีทีÉต้องการทําตวัหอ้ยในหวัขอ้วทิยานิพนธ ์มขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

3.1. ไฮไลทข์อ้ความทีÉต้องการใชอ้กัษรเป็นตวัหอ้ย ดงัหมายเลข 1 ภาพทีÉ 106 

3.2. คลกิทีÉเครืÉองหมาย X2 : Subscript ดงัหมายเลข Ś ภาพทีÉ 106 
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ภาพทีÉ 106 การทําตวัหอ้ยในหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 

4. กรณีทีÉต้องการทําตวัยกในหวัขอ้วทิยานิพนธ์ มขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

4.1. ไฮไลทข์อ้ความทีÉต้องการใชอ้กัษรเป็นตวัยก ดงัหมายเลข 1 ภาพทีÉ 107 

4.2. คลกิทีÉเครืÉองหมาย X2 : Superscript ดงัหมายเลข Ś ภาพทีÉ 107 

 

ภาพทีÉ 107 การทําตวัยกในหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 

5. กรณีทีÉห ัวข้อวิทยานิพนธ์มีความยาวมาก และเมืÉอทําการ Generate Template แล้ว พบว่าหัวข้อ

วทิยานิพนธ์ทีÉปรากฎขึÊนบนหน้าปกมกีารตดัคําขึÊนบรรทดัใหม่ไม่สวยงาม นิสตินักศกึษาสามารถแก้ไข 

หรือตัดคําเพืÉอขึÊนบรรทัดใหม่ได้ด้วยการคลิกทีÉหน้าคําทีÉต้องการให้ขึÊนบรรทัดใหม่ และกดปุ่ ม 

Shift+Enter ř ครั Êง เพืÉอใหค้าํหรอืประโยคนั ÊนขึÊนบรรทดัใหม่ ดงัภาพทีÉ 108  

 

ภาพทีÉ 108 การขึÊนบรรทดัใหม่ในหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 63 

6. บนัทกึขอ้มลูโดยการคลกิทีÉปุ่ ม Save ดงัภาพทีÉ 109 

 

ภาพทีÉ 109 บนัทกึขอ้มลูหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 

7. ระบบจะแสดงหน้าต่างยนืยนัการบนัทกึ ดงัภาพทีÉ 110 ใหค้ลกิทีÉ OK 

  

ภาพทีÉ 110 หน้าต่างยนืยนัการบนัทกึขอ้มลู 

8. ระบบจะแสดงหน้าต่างผลการบนัทกึขอ้มลูทีÉมุมขวาล่างของหน้าจอ ดงัภาพทีÉ 111  

 

ภาพทีÉ 111 หน้าต่างแสดงผลการบนัทกึขอ้มลู 

หมายเหตุ: 
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1. เมืÉอบนัทกึขอ้มลูในส่วนนีÊแลว้ ขอ้มลูในเมนู Your Profile เมนูย่อย Basic Information ในสว่นหวัขอ้

วทิยานิพนธจ์ะแสดงขอ้มลูตามทีÉกรอกในเมนู Topic  

2. กรณีทีÉมกีารแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ ์หลงัจากทีÉ Generate Template แลว้ จะตอ้งทาํการ Generate 

Template ใหม่ เพืÉออัพเดทข้อมูลทีÉแก้ไขเข้าไปในเอกสารวิทยานิพนธ์  โดยวิธีการ Generate 

Template จะอธบิายในหวัขอ้เครืÉองมอืของ iThesis Add-in หวัขอ้ Generate Template 

การแก้ไขหวัข้อวิทยานิพนธ ์

ในการแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์หลงัจากทีÉผ่านการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์แล้วจะต้องทําการยืÉนคํา

รอ้งขออนุมตักิารแกไ้ขจากอาจารยท์ีÉปรกึษาและเจา้หน้าทีÉผ่านระบบก่อน  โดยวธิกีารมดีงันีÊ 

1. เมืÉอผ่านการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธแ์ลว้ระบบจะไม่ปรากฎปุ่ ม Save หรอืไม่สามารถแก้ไขหวัขอ้ได ้

แต่จะปรากฏ ดงัภาพทีÉ řřŚ  ใหค้ลกิ click here จะปรากฏหน้าต่างเพืÉอใหก้รอกหวัขอ้วทิยานิพนธ์ใหม่

ทีÉตอ้งการแก้ไข ดงัภาพทีÉ řřś (หากขั Êนตอนอยู่ในระหว่างทีÉรออาจารยท์ีÉปรกึษาอนุมตัวิทิยานิพนธ์ฉบบั

ร่าง (Draft) จะไม่แสดงขอ้ความดงัรูป) 

 

ภาพทีÉ řřŚ แสดง link ขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 
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ภาพทีÉ řřś แสดงหน้าต่าง Request for edit topic 

2. ระบุหวัข้อใหม่ทีÉต้องการแก้ไข (หมายเลข ř) จากนั Êนคลิกปุ่ ม Send Request ตามภาพทีÉ řřś โดย

สามารถทาํตวัยก ตวัห้อย ตวัเอยีงได ้ จากนั Êนคลกิปุ่ม “Send Request” (หมายเลข 2) 

3. ระบบจะส่งอเีมลคํารอ้งขอแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ไปยงัอยาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม

(ถ้าม)ี และนิสตินักศกึษา 

 

ภาพทีÉ řřŜ ตวัอย่างอเีมลขอความเหน็ชอบขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 

4. เมืÉออาจารย์ทีÉปรกึษาทําการพจิารณาเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะส่งอีเมลแจ้งผลการพิจารณาการแก้ไข

หวัขอ้วทิยานิพนธไ์ปยงัเจา้หน้าทีÉอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม (ถา้ม)ี และนิสตินกัศกึษา  
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ภาพทีÉ 115 ตวัอย่างอเีมลแจง้ผลการพจิารณาการแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 

5. หลงัจากได้รบัอเีมลเหน็ชอบจากอาจารยท์ีÉปรกึษาแล้ว ระบบจะส่งอเีมลอกีฉบบัเพืÉอขออนุมตักิารแกไ้ข

หัวข้อวิทยานิพนธ์จากคณะกรรมการบริหารคณะ โดยอีเมลดังกล่าวจะถูกส่งไปยังเจ้าหน้าทีÉ

บณัฑติศกึษา นิสตินักศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม 

 

ภาพทีÉ 116 ตวัอย่างอเีมลขออนุมตักิารแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธจ์ากเจา้หน้าทีÉ 

6. เมืÉอเจา้หน้าทีÉบนัทกึผลการพจิารณา ระบบจะส่งอเีมลแจง้ผลการพจิารณาการแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์

จากเจา้หน้าทีÉ ไปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยทีÉปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี นิสติ นักศกึษา และเจา้หน้าทีÉ 

ระบบจะทาํการอพัเดทหวัขอ้ใหม่ในระบบให ้
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ภาพทีÉ 117 ตวัอย่างอเีมลผลการพจิารณาจากเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

7. เมืÉอเจ้าหน้าทีÉพจิารณาผลเป็นอนุมตัิและระบบอัพเดทข้อมูลหวัข้อวทิยานิพนธ์ใหม่ให้ในระบบ นิสติ 

นักศกึษาจะต้องทําการ Generate Template ใหม่ทีÉระบบ iThesis Add-in และ Save to Cloud บนัทกึ

เอกสารวทิยานิพนธม์าทีÉ Web portal 
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 เมนู Committee & Examiner 

เมนูย่อย Committee & Examiner เป็นเมนูทีÉใชส้าํหรบักรอกขอ้มลูประธานกรรมการ อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั 

อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม กรรมการสอบ หรอืตําแหน่งอืÉนๆ ทีÉตอ้งปรากฎในเล่มวทิยานิพนธ ์

การเพิÉมข้อมูลอาจารย ์

1. เลอืกตําแหน่งอาจารยท์ีÉปรกึษา หรอืกรรมการสอบทีÉตอ้งการกรอกขอ้มูล ดงัภาพทีÉ 118  

 

ภาพทีÉ 118 เลอืกตําแหน่งของอาจารยท์ีÉตอ้งการ 

2. เมืÉอเลอืกตําแหน่งของอาจารยแ์ลว้ ระบบจะปรากฏฟอร์มการกรอกขอ้มูลตามตําแหน่งทีÉเลอืก  ซึÉงกรณ ี

ทีÉเลือกกรอกข้อมูลอาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (advisor) ระบบจะปรากฎแบบฟอร์มทีÉให้กรอกอีเมลและ 

เบอร์โทรศพัท์ดงัภาพทีÉ 119  แต่หากเลอืกตําแหน่งอืÉน ระบบจะไม่ปรากฏฟอร์มการกรอกขอ้มูลอเีมล

แ ล ะ 

เบอรโ์ทรศพัท ์ดงัภาพทีÉ 120  
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ภาพทีÉ 119 แบบฟอรม์การเพิÉมขอ้มูลอาจารย์ทีÉปรกึษา 
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ภาพทีÉ 120 แบบฟอรม์การเพิÉมขอ้มลูอาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม ประธานกรรมการ และกรรมการสอบ 

3. ดงัภาพทีÉ 121  ให้พมิพ์ตวัอกัษรภาษาองักฤษทีÉขึÊนต้นของชืÉออาจารยล์งในช่องหมายเลข 1  โดยระบบ 

จะปรากฎรายชืÉออาจารย์ทีÉมีชืÉอขึÊนต้นตามตัวอักษรทีÉพิมพ์ลงไป ดงัช่องหมายเลข 2  และให้นิสิต

นกัศกึษาคลกิเลอืกรายชืÉออาจารยท์ีÉตอ้งการ  

 

ภาพทีÉ 121 การคน้หาเพืÉอเพิÉมชืÉออาจารย ์

4. กรอกยศหรอืตําแหน่งทางวชิาการลงในช่อง Prefix (ภาษาไทย เช่น รศ. ดร. หรอืภาษาองักฤษ เช่น 

Assoc. Prof. เป็นต้น) หรือ Postfix (ภาษาอังกฤษ เช่น Ph.D.) ให้เหมาะสม ทั Êงภาษาไทยและ

ภาษาองักฤษ           ดงัภาพทีÉ 122  
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ภาพทีÉ 122 การเพิÉมชืÉอยศหรอืตําแหน่งวชิาการของอาจารย์ 

5. กรณีเพิÉมอาจารยท์ีÉปรกึษา ใหก้รอกอเีมลสาํรองของอาจารยท์ีÉปรกึษา (ถา้ม)ี และเบอรโ์ทรศพัทข์อง

อาจารยท์ีÉปรกึษา ดงัภาพทีÉ 123 

 

ภาพทีÉ 123 การเพิÉมอเีมลสาํรองและเบอรโ์ทรศพัท์ของอาจารยท์ีÉปรกึษา 
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6. คลกิปุ่ ม Add/Save Committee เพืÉอบนัทกึขอ้มูล ดงัภาพทีÉ 124  

  

ภาพทีÉ 124 การเพิÉมและบนัทกึขอ้มลูอาจารย ์

7. ระบบจะแสดงหน้าต่างผลการบนัทกึขอ้มูลทีÉมุมขวาล่างของหน้าจอ ดงัภาพทีÉ 125 และส่วนแสดงผลจะ

แสดงขอ้มลู ดงัภาพทีÉ 126 

 

ภาพทีÉ 125 การแสดงผลการบนัทกึขอ้มลู 

 

ภาพทีÉ 126 การยนืยนัการบนัทกึขอ้มลูบนส่วนแสดงผลหน้าเวบ็พอรท์ลั 

การแก้ไขข้อมูลอาจารย ์

1. กรณีต้องการแก้ไขขอ้มูลอาจารย ์ใหค้ลกิทีÉเครืÉองหมายรูปดนิสอ (Edit) หลงัชืÉออาจารยท์ีÉต้องการแกไ้ข  

ดงัภาพทีÉ 127  
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ภาพทีÉ 127 การแกไ้ขขอ้มลูของอาจารย์ 

2. ทําการแกไ้ขขอ้มูลใหถู้กต้อง แลว้คลกิปุ่ ม Save เพืÉอบนัทกึการแกไ้ข หรอื Cancel edit เพืÉอยกเลกิการ

แกไ้ขขอ้มลู ดงัภาพทีÉ 128  

 

ภาพทีÉ 128 การยนืยนัการแก้ไขขอ้มลูของอาจารย ์

การลบขอ้มลูอาจารย ์

1. กรณีต้องการลบขอ้มูลอาจารย์ ให้คลกิทีÉเครืÉองหมายถงัขยะสแีดง (Delete) หลงัชืÉออาจารย์ทีÉต้องการ

ลบ    ดงัภาพทีÉ 129  
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ภาพทีÉ 129 การลบขอ้มลูของอาจารย์ 

2. ระบบจะแสดงหน้าต่างการยนืยนัการลบขอ้มูล ดงัภาพทีÉ 130  หากต้องการลบ ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม OK หรอื

หากไม่ตอ้งการลบ ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม Cancel เพืÉอยกเลกิ 

  

ภาพทีÉ 130 การยนืยนัการลบขอ้มูลของอาจารย์ 

การกรอกขอ้มูลในเมนู Committee & Examiner นั Êน สามารถแบ่งไดเ้ป็น 2 กรณี คอื 

1. กรณีสถาบนัการศึกษากําหนดให้กรรมการสอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ และกรรมการสอบป้องกนั

วทิยานิพนธ์ เป็นชุดเดียวกนั ในกรณีนีÊ หากนิสตินักศกึษาได้รบัการอนุมตัิโครงร่างวทิยานิพนธ์, 

วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง หรอืวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์แลว้ หากต้องการแก้ไขรายชืÉออาจารย ์จะต้อง

ทําการยืÉนคํารอ้งขอแก้ไขจากอาจารย์ทีÉปรกึษาผ่านระบบและได้รบัการอนุมตั ิจงึจะสามารถแก้ไข

ได ้ โดยวธิกีารจะอธบิายในหวัขอ้เมนู Revision & Approval 

2. กรณีสถาบนัการศึกษากําหนดให้กรรมการสอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ และกรรมการสอบป้องกนั

วิทยานิพนธ์ เป็นคนละชุด ในกรณีนีÊ เมืÉอนิสิตนักศึกษากรอกข้อมูลอาจารย์ในครั Êงแรก นิสิต

นักศึกษาสามารถเข้ามาแก้ไขรายชืÉอกรรมการสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ชุดใหม่ได้เองทีÉเมนู 

Committee & Examiner โดยการกดปุ่ มแก้ไขขอ้มลู ดงัภาพทีÉ 131 จากนั Êนกดปุ่ มกากบาทเพืÉอลบ

ข้อมูลเดิมออก ดังภาพทีÉ 132 จากนั ÊนนิสิตนักศึกษาสามารถเพิÉมข้อมูลใหม่ตามทีÉต้องการได้

ตามปกต ิ
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ภาพทีÉ 131 ปุ่ มสําหรบัแก้ไขขอ้มลูอาจารย ์

 
ภาพทีÉ 132 ปุ่ มสําหรบัลบขอ้มลูเดมิทีÉมอียู่ในระบบออก 

หมายเหตุ: กรณีทีÉมกีารแกไ้ขชืÉออาจารยห์รอืกรรมการสอบ หลงัจากทีÉ Generate Template แลว้ จะต้องทํา

การ Generate Template ใหม่ เพืÉออัพเดทข้อมูลทีÉแก้ไขเข้าไปในเอกสารวิทยานิพนธ์  โดยวิธีการ 

Generate Template จะอธบิายในหวัขอ้เครืÉองมอืของ iThesis Add-in หวัขอ้ Generate Template 

 เมนู Abstract 

เมนู Abstract เป็นเมนูสําหรบักรอกขอ้มูลบทคดัย่อ (Abstract) เพืÉอแสดงข้อมูลทีÉสําคญัในงานวจิยั  โดย

นิสตินักศกึษาจะต้องกรอกขอ้มูลทั Êงภาษาไทยและภาษาองักฤษ พร้อมทั Êงระบุคําสําคญั (Keyword) ของ
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วทิยานิพนธ์ สําหรบัการเขยีนบทคดัย่อผ่านฟอร์มในระบบนั Êน สามารถทําตวัอกัษรใหเ้ป็นตวัเอยีง ตวัหอ้ย 

หรอืตวัยกได ้โดยการใชแ้ถบเครืÉองมอืทีÉอยู่ในระบบ 

หมายเหตุ:  เมนู Abstract จะแสดงขึÊนบนแถบเมนูต่อเมืÉอนิสิตนักศึกษาได้รับการอนุมัติโครง ร่าง

วทิยานิพนธแ์ลว้  และกรณีทีÉยงัไม่ผ่านการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ ์ระบบจะไม่แสดงเมนู Abstract 

การกรอกข้อมูลบทคดัย่อ (Abstract) 

1. กรอกขอ้มลูบทคดัย่อภาษาไทยลงในกล่องขอ้ความของ Abstract (TH) และบทคดัย่อภาษาองักฤษ 

ลงในกล่องขอ้ความของ Abstract (EN) ดงัภาพทีÉ 133  

 

ภาพทีÉ 133 แบบฟอรม์การกรอกขอ้มลูบทคดัย่อ 

2. กรณีทีÉตอ้งการทาํตวัเอยีงในบทคดัย่อ มขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

2.1. ไฮไลทข์อ้ความทีÉตอ้งการใชอ้กัษรเป็นตวัเอยีง ดงัหมายเลข 1 ภาพทีÉ 134 

2.2. คลกิทีÉเครืÉองหมาย I : Italic ดงัหมายเลข Ś ภาพทีÉ 134 
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ภาพทีÉ 134 การทําตวัเอยีงในบทคดัย่อ 

3. กรณีทีÉต้องการทาํตวัหอ้ยในบทคดัย่อ มขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

3.1. ไฮไลทข์อ้ความทีÉต้องการใช้อกัษรเป็นตวัหอ้ย ดงัหมายเลข 1 ภาพทีÉ 135 

3.2. คลกิทีÉเครืÉองหมาย X2 : Subscript ดงัหมายเลข Ś ภาพทีÉ 135 

 

ภาพทีÉ 135 การทําตวัหอ้ยในบทคดัย่อ 

4. กรณีทีÉต้องการทาํตวัยกในบทคดัย่อ มขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

4.1. ไฮไลทข์อ้ความทีÉต้องการใชอ้กัษรเป็นตวัยก ดงัหมายเลข 1 ภาพทีÉ 136 

4.2. คลกิทีÉเครืÉองหมาย X2 : Superscript ดงัหมายเลข Ś ภาพทีÉ 136 

 

ภาพทีÉ 136 การทําตวัหอ้ยในบทคดัย่อ 
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5. กรณีทีÉตอ้งการขึÊนย่อหน้าใหม ่มขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

5.1. หากต้องการให้ขึÊนย่อหน้าใหม่ตั Êงแต่คําว่า “ผลการศึกษา” ให้คลิกทีÉหน้าคําว่า “ผล

การศกึษา”เพืÉอวางเคอรเ์ซอรเ์มาส ์ดงัภาพทีÉ 137  

 

ภาพทีÉ 137 บทคดัย่อก่อนการขึÊนย่อหน้าใหม่ 

5.2. กดปุ่ม Enter 1 ครั Êง ขอ้มลูตั Êงแต่คาํว่า “ผลการศกึษา” จะขึÊนบรรทดัใหม่ ดงัภาพทีÉ 138  

 

ภาพทีÉ 138 บทคดัย่อหลงัการขึÊนย่อหน้าใหม่ 

6. บนัทกึขอ้มลู โดยคลกิทีÉปุ่ ม Save 
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การกรอกข้อมูลคาํสาํคญั (Keyword) 

1. เพิÉมคําสําคญัภาษาไทยลงไปในช่อง KEYWORD (TH) และคําสําคญัภาษาองักฤษลงไปในช่อง 

KEYWORD (EN) ดงัภาพทีÉ 139  

 

ภาพทีÉ 139 แบบฟอรม์การเพิÉมคาํสําคญั 

2. เมืÉอพมิพ์คําสําคญัลงในช่องแลว้ ใหค้ลกิทีÉ ADD เพืÉอเพิÉมคําสําคญั ดงัภาพทีÉ 140 โดยการพมิพค์ํา

สาํคญันั Êน ใหพ้มิพท์ลีะคาํ แลว้คลกิ ADD  แลว้จงึพมิพค์าํถดัไป 

 

ภาพทีÉ 140 การกรอกขอ้มลูเพืÉอเพิÉมคําสาํคญั 

3. เมืÉอคลกิ ADD แลว้ คาํสาํคญัจะปรากฎดา้นล่าง ดงัภาพทีÉ 141  

 

ภาพทีÉ 141 การแสดงขอ้มลูคําสําคญัเมืÉอเพิÉมสําเรจ็ 

4. กรณีทีÉต้องการลบคําสําคญั ให้คลิกทีÉเครืÉองหมายกากบาทหลังคําสําคญัทีÉต้องการลบ ดงัภาพทีÉ 

142 และคลกิทีÉ OK เพืÉอยนืยนัการลบ หรอืคลกิทีÉ Cancel เพืÉอยกเลกิการลบ ดงัภาพทีÉ 143  
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ภาพทีÉ 142 การลบคําสําคญั 

 

ภาพทีÉ 143 การยนืยนัการลบคาํสาํคญั 

5. บนัทกึขอ้มูล โดยคลิกปุ่ ม Save ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจ้งเตอืนการเปลีÉยนแปลงขอ้มูลใน

แบบแบบฟอร์ม เพืÉอแจ้งให้นิสตินักศกึษาทราบว่า จะต้องทําการ Generate Template ใหม่ เพืÉอ

อพัเดทขอ้มลูเขา้ไปในแบบฟอรม์วทิยานิพนธ ์ดงัภาพทีÉ 144 

 

ภาพทีÉ 144 การแจง้เตอืนให ้Generate Template ใหม่หลงัพบการเปลีÉยนแปลงขอ้มลู 

หมายเหตุ:  

1. กรณีทีÉมีการแก้ไขข้อมูลบทคัดย่อ หลังจากทีÉ Generate Template แล้ว จะต้องทําการ Generate 

Template ใหม่อีกครั Êง เพืÉออพัเดทข้อมูลทีÉแก้ไขเข้าไปในเอกสารวิทยานิพนธ์ โดยวิธีการ Generate 

Template จะอธบิายในหวัขอ้เครืÉองมอืของ iThesis Add-in หวัขอ้ Generate Template 

2. การกรอกขอ้มูลคําสําคญั (Keyword)  การกรอกคําสําคญัภาษาไทย สามารถกรอกได้ท ั Êงคําภาษาไทย

แ ล ะ 

คําภาษาองักฤษ และการกรอกคําสําคญัภาษาองักฤษสามารถกรอกได้เพยีงภาษาองักฤษภาษาเดียว

เท่านั Êน 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 81 

 เมนู Acknowledgement 

เมนู Acknowledgement เป็นเมนูทีÉใช้สําหรับกรอกข้อมูลกิตติกรรมประกาศ ซึÉงเป็นข้อความทีÉกล่าวถึง

ผลงานและแสดงความขอบคุณบุคคลทีÉเกีÉยวขอ้งหรอืทีÉใหค้วามช่วยเหลอืต่าง ๆ  ทั ÊงนีÊฟอรม์การกรอกขอ้มูล 

ของกิตติกรรมประกาศ จะมคีวามแตกต่างจากฟอร์มของหวัข้อวทิยานิพนธ์ และบทคดัย่อ ตรงทีÉฟอร์ม 

ของกติตกิรรมประกาศจะไม่มเีครืÉองมอืในการทาํเป็นตวัเอยีง ตวัหอ้ย หรอืตวัยก 

การกรอกข้อมูลกิตติกรรมประกาศ 

1. กรอกขอ้มลูกติตกิรรมประกาศลงในกล่องขอ้ความของ Acknowledgement text ดงัภาพทีÉ 145  

 

ภาพทีÉ 145 แบบฟอรม์การกรอกขอ้มลูกติตกิรรมประกาศ 

2. กรณีทีÉต้องการขึÊนย่อหน้าใหม่ มขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

2.1. หากผู้ใช้งานต้องการใหข้ึÊนย่อหน้าใหม่ตั Êงแต่คําว่า “ขอขอบพระคุณ”  ให้คลกิทีÉหน้าคําว่า 

“ขอขอบพระคุณ” เพืÉอวางเคอรเ์ซอรเ์มาส ์ดงัภาพทีÉ 146  

 

ภาพทีÉ 146 กติตกิรรมประกาศก่อนการขึÊนย่อหน้าใหม่ 

2.2. กดปุ่ ม Enter 1 ครั Êง ขอ้มลูตั Êงแต่คาํว่า “ขอขอบพระคุณ” จะขึÊนบรรทดัใหม่ ดงัภาพทีÉ 147  
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ภาพทีÉ 147 กติตกิรรมประกาศหลงัการขึÊนย่อหน้าใหม่ 

3. บนัทกึขอ้มลู โดยคลกิปุ่ ม Save 

หมายเหตุ: 

1. ข้อมูลกติตกิรรมประกาศจะต้องเป็นภาษาทีÉเลอืกเขยีนวทิยานิพนธ์ เช่น เลอืกทําวทิยานิพนธ์เป็น

ภาษาไทย จะต้องกรอกขอ้มูลกิตตกิรรมประกาศเป็นภาษาไทย หากเลือกเขยีนวทิยานิพนธ์เป็น

ภาษาองักฤษ จะตอ้งกรอกขอ้มลูเป็นภาษาองักฤษ 

2. กรณีทีÉมกีารแก้ไขข้อมูลกิตติกรรมประกาศ หลงัจากทีÉ Generate Template แล้ว จะต้องทําการ 

Generate Template ใหม่ เพืÉออัพเดทข้อมูลทีÉแก้ไขเข้าไปในเอกสารวิทยานิพนธ์ โดยวิธีการ 

Generate Template จะอธบิายในหวัขอ้เครืÉองมอืของ iThesis Add-in หวัขอ้ Generate Template 

 เมนู Biography 

เมนู Biography เป็นเมนูทีÉใช้สําหรับกรอกประวัติของนิสิตนักศึกษาผู้เขียนวิทยานิพนธ์ โดยระบบมี

แบบฟอรม์การกรอกขอ้มูลประวตัอิยู่ 2 แบบ ไดแ้ก่ แบบฟอรม์หน้าประวตั ิและแบบฟอรม์ CV 

การกรอกข้อมูลประวติัผู้เขียนวิทยานิพนธโ์ดยใช้แบบฟอรม์หน้าประวติั 

1. กรอกขอ้มูลประวตัขิองผูเ้ขยีนวทิยานิพนธใ์นแบบฟอร์ม ดงัภาพทีÉ 148  
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ภาพทีÉ 148 แบบฟอรม์หน้าประวตั ิ

2. เมืÉอกรอกขอ้มลูครบถว้น ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม Save เพืÉอบนัทกึขอ้มลู 

3. เมืÉอ Generate Template จาก iThesis Add-in จะไดห้น้าประวตั ิดงัภาพทีÉ 149 

 

ภาพทีÉ 149 ประวตัผิูเ้ขยีนทีÉไดจ้ากแบบฟอร์มหน้าประวตัจิากเล่มวทิยานิพนธ์ 
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หมายเหตุ: กรณีทีÉมกีารแกไ้ขขอ้มลูประวตัผิู้เขยีนวทิยานิพนธ์ หลงัจากทีÉ Generate Template แลว้ จะตอ้ง 

ทําการ Generate Template ใหม่ เพืÉออัพเดทข้อมูลทีÉแก้ไขเข้าไปในเอกสารวิทยานิพนธ์ โดยวิธีการ 

Generate Template จะอธบิายในหวัขอ้เครืÉองมอืของ iThesis Add-in หวัขอ้ Generate Template 

 เมนู Template Settings 

เมนูย่อย Template Settings เป็นเมนูสําหรบัตั Êงค่าภาษา รปูแบบตวัอกัษร และขนาดของตวัอกัษรทีÉจะใชใ้น

เล่มวทิยานิพนธ ์

การตั Êงค่า Template 

1. เลอืกภาษา และรูปแบบตวัอกัษรทีÉจะใชเ้ขยีนวทิยานิพนธ ์ดงัภาพทีÉ 150  

 

ภาพทีÉ 150 การตั Êงค่าภาษา และรปูแบบตวัอกัษรในเล่มวทิยานิพนธ์ 

2. เลอืกขนาดตวัอกัษรในแต่ละหน้าทีÉจะใช้เขยีนวทิยานิพนธ ์ดงัภาพทีÉ 151 โดยมหีน้าเอกสารทีÉสามารถ

ตั Êงค่าขนาดตวัอกัษรได ้คอื 

2.1. หน้าอนุมตัวิทิยานิพนธ ์

2.2. หน้าบทคดัย่อภาษาไทย 

2.3. หน้าบทคดัย่อภาษาองักฤษ 

2.4. หน้ากติตกิรรมประกาศ 

2.5. หน้าประวตัผิูเ้ขยีนวทิยานิพนธ์ 
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ภาพทีÉ 151 การตั Êงค่าขนาดตวัอกัษรในเล่มวทิยานิพนธ์ 

3. เลอืกการตั Êงค่าสารบญัตารางและสารบญัภาพ ดงัภาพทีÉ 152 และภาพทีÉ 153 

 

ภาพทีÉ 152 ตวัอย่างการตั Êงค่าสารบญัตารางและสารบญัภาพ 

 

ภาพทีÉ 153 ตวัอย่างการตั Êงค่าสารบญัตารางและสารบญัภาพ 

4. คลกิทีÉปุ่ ม Save เพืÉอบนัทกึขอ้มลู ดงัภาพทีÉ 155 
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ภาพทีÉ 154 การบนัทกึการตั Êงค่า Template 

หมายเหตุ: กรณีทีÉมีการแก้ไขการตั Êงค่า Template หลังจากทีÉ Generate Template แล้ว จะต้องทําการ 

Generate Template ใหม่ เพืÉออพัเดทข้อมูลทีÉแก้ไขเข้าไปในเอกสารวทิยานิพนธ์ โดยวธิีการ Generate 

Template จะอธบิายในหวัขอ้เครืÉองมอืของ iThesis Add-in หวัขอ้ Generate Template 

 เมนู Approval history 

เมนู Approval history อยู่ภายในส่วนของ Approval status เป็นเมนูทีÉเก็บประวัติการอนุมัติโครงร่าง

วทิยานิพนธ์ (Proposal), วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง (Draft version) และวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ (Complete 

version)  หรอืนิสตินกัศกึษาสามารถตรวจสอบสถานะการอนุมตัหิรอืรอการอนุมตัผิ่านเมนูนีÊไดอ้กีทางหนึÉง 

กรณีทีÉนิสตินักศกึษาเข้าใช้งานระบบครั Êงแรกและยงัไม่เคยได้รบัการอนุมตัใิด ๆ  ทีÉเมนู Approval history 

จะแสดงดงัผลภาพทีÉ 155 เมืÉอคลกิทีÉเครืÉองหมายลบ จะสามารถย่อเมนูได ้ดงัภาพทีÉ 156 
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ภาพทีÉ 155 เมนู Approval Status เมืÉอเริÉมต้นใชง้าน 

  

ภาพทีÉ 156 เมนู Approval Status เมืÉอย่อเมนู 

กรณีทีÉนิสตินักศกึษาได้รบัการพิจารณาอนุมตัเิอกสารวทิยานิพนธ์ต่าง ๆ แล้ว เมนู Approval history จะ

แสดง Approval status ดงัภาพทีÉ 157  

 

ภาพทีÉ 157 เมนู Approval Status ภายหลงัไดร้บัการพจิารณาอนุมตัเิอกสารวทิยานิพนธต์่าง ๆ 
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2.4.4 เมนู Revision & Approval 

หลงัจากทีÉนิสตินักศกึษากรอกขอ้มลูลงในเวบ็พอร์ทลัครบทั Êง 2 เมนูขา้งต้นแลว้ ขั Êนตอนต่อไปในการทาํโครง

ร่างวทิยานิพนธ์ วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง และวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ คอืการใช้งาน iThesis Add-in เพืÉอ

สร้าง Template โครงร่างวทิยานิพนธ์ วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง หรอืวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์  และเริÉมการ

เขียนเอกสาร ก่อนจะบันทึกข้อมูลดังกล่าวเข้าระบบ Web portal หรือทีÉระบบ iThesis Add-in ใช้คําว่า 

“Save to Cloud” สําหรบัรายละเอยีดการใช้งาน iThesis Add-in จะกล่าวถงึในหวัขอ้เครืÉองมอืของ iThesis 

Add-in 

เมนู Revision & Approval  เป็นเมนูทีÉแสดงรายการของโครงร่างวทิยานิพนธ์, วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง และ

วทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ทีÉนิสตินักศกึษาบนัทกึผ่าน iThesis Add-in บนโปรแกรม Microsoft Word เพืÉอใช้

สาํหรบัส่งเอกสารวทิยานิพนธ์ใหอ้าจารยท์ีÉปรกึษาอนุมตั ิโดยแบ่งเป็น 5 สว่นงาน ไดแ้ก่  

1. การสง่โครงร่างวทิยานิพนธ ์

2. การแก้ไขโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

3. การสง่วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง 

4. การสง่วทิยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ์ 

5. การแก้ไขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ์ 

การขออนุมตัจิากอาจารยท์ีÉปรกึษาทั Êง 5 สว่นนีÊ ในบางสถาบนัการศกึษาอาจจะมขีั Êนตอนไม่ครบทุกสว่น เช่น 

บางสถาบนัการศกึษาไม่กําหนดใหส้่งโครงร่างสารนิพนธ์ ดงันั ÊนนิสตินักศกึษาทีÉทําสารนิพนธ์ จะไม่ต้องทํา

ขั Êนตอนการส่งและการแก้ไขโครงร่างวทิยานิพนธ์  และในบางสถาบันการศึกษาไม่กําหนดให้มีการส่ง

วทิยานิพนธฉ์บบัร่าง ดงันั Êนนิสตินักศกึษากจ็ะไม่มขี ั Êนตอนการส่งวทิยานิพนธฉ์บบัร่าง เป็นตน้ 

กรณีทีÉเข้าใช้งานเมนู Revision & Approval ครั Êงแรก นิสตินักศึกษาจะพบหน้าเว็บพอร์ทลัเป็นดงัภาพทีÉ 

158 ซึÉงเป็นกล่องขอ้ความ LaTax submit form ทีÉแสดงขึÊนเพืÉอให้นิสตินักศกึษาทีÉใช้โปรแกรม LaTex ใน

การเขยีน สามารถอพัโหลดไฟลด์งักล่าวมาทีÉหน้าเวบ็พอรท์ลัได ้

 

ภาพทีÉ 158 หน้าเวบ็พอร์ทลัของเมนู Revision & Approval เมืÉอเขา้ใชง้านครั Êงแรก 
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การอพัโหลดไฟลจ์ากโปรแกรม LaTex 

1. คลกิทีÉ click here บนกล่องขอ้ความ ดงัภาพทีÉ 159  

  

ภาพทีÉ 159 กล่องขอ้ความแจง้ใหส้ามารถอพัโหลดไฟล์จากโปรแกรม LaTax 

2. คลกิ Choose file เพืÉอเลอืกไฟลท์ีÉตอ้งการอพัโหลด ดงัภาพทีÉ 160 

  

ภาพทีÉ 160 เลอืกไฟลข์องโปรแกรม LaTex 

3. คลกิ Upload & Compile เพืÉออพัโหลดไฟล์เขา้สูเ่วบ็พอรท์ลั ดงัภาพทีÉ 161 
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ภาพทีÉ 161 อพัโหลดไฟล์ของโปรแกรม LaTex 

หมายเหตุ:   

1. เมืÉอมกีารอพัโหลดไฟล์ LaTex ผ่าน LaTeX submit form  ในครั Êงแรกสําเรจ็แลว้ ขอ้ความดงักล่าว

จะไปปรากฏดา้นบนสุดของ revision 

2. ไฟลท์ีÉอพัโหลด ผ่าน LaTeX submit form ตอ้งบบีอดัไฟล ์(compress) รวมมาเป็น 1 ไฟล ์และเป็น

ไฟลน์ามสกุล .zip, .tar, .gz หรอื .tar.gz เท่านั Êน 

3. ไฟล์ทีÉอพัโหลดผ่าน LaTeX submit form จากข้อ 1 ด้านในต้องมไีฟล์ main.tex (case sensitive) 

อยู่ภายใน ดงัภาพทีÉ 162 

 

ภาพทีÉ 162 ตวัอย่างขอ้มลูในไฟลท์ีÉ Compress latex project 
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การตรวจสอบระยะขอบของหน้ากระดาษจากไฟลพี์ดีเอฟ 

ก่อนทีÉนิสตินักศกึษาจะทําการสง่วทิยานิพนธไ์ปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษา ระบบจะมกีารตรวจสอบระยะขอบของ

หน้ากระดาษจากไฟลพ์ดีเีอฟ ทีÉระบบมกีารสร้างขึÊนหลงัจากทีÉนิสตินักศกึษาทําการ save to cloud ผ่าน 

iThesis Add-in โดยขั Êนตอนการตรวจสอบดงักล่าว จะมดีงันีÊ 

1. ผูใ้ชง้านเลอืกไฟลว์ทิยานิพนธ์ในเวอรช์นัทีÉตอ้งการแลว้เสนอขออนุมตั ิโดย การทาํงานของ

โปรแกรมตรวจระยะกระดาษจะปรากฏอยู่บรเิวณดา้นล่างของหน้าต่าง Details of revision 

 

รปูทีÉ 1 ตวัอย่างการแสดงการทาํงานของโปรแกรมตรวจระยะกระดาษ 

2. ระบบจะทาํการนําไฟลว์ทิยานิพนธ์เขา้สูก่ระบวนการตรวจสอบระยะกระดาษก่อนสง่คาํรอ้งถงึ

อาจารย์ทีÉปรกึษา  

3. ในกรณีทีÉการตรวจสอบระยะขอบกระดาษไม่ผ่าน ระบบจะทําการแจง้เตอืนเมืÉอพบว่ามหีน้า

วทิยานิพนธห์น้าใดหน้าหนึÉงมกีารพน้ระยะกระดาษ และระบบจะทําการแนบไฟล์เอกสารรายงาน

การตรวจ ไวท้ีÉไฟลว์ทิยานิพนธท์ีÉขออนุมตั ิ
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รปูทีÉ 2 ตวัอย่างการแสดงผลการตรวจสอบระยะขอบกระดาษไม่ผ่าน และการแนบไฟลเ์อกสารรายงานการ

ตรวจสอบ 

4. นิสตินักศกึษาสามารถเปิดเอกสารรายงานผลการตรวจระยะกระดาษ เพืÉอตรวจสอบรายละเอยีดได ้

โดยการคลกิไปทีÉไอคอนดงักล่าว ซึÉงในเอกสารรายงานการตรวจสอบ โปรแกรมตรวจสอบจะทาํการ

บนัทกึหน้าทีÉตรวจพบว่าพน้ระยะกระดาษใหอ้ยู่ในรูปแบบรปูภาพทีÉมกีารวางเสน้สแีดงในจุดทีÉพน้

ระยะ พรอ้มระบุรายละเอยีดขอหน้ากระดาษ อาท ิหมายเลขหน้าทีÉพบและตําแหน่งทีÉพบ 
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รปูทีÉ 3 ตวัอย่างเอกสารรายงานการตรวจสอบ 

 การส่งโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

เมืÉอนิสิตนักศึกษาต้องการส่งเอกสารวิทยานิพนธ์ให้อาจารย์ทีÉปรึกษาตรวจเป็นโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

สามารถทาํไดด้งันีÊ 

1. เขา้ใชง้านเมนู Revision & Approval 

2. คลกิเลอืกเวอรช์นัของโครงร่างวทิยานิพนธ์ทีÉตอ้งการส่ง โดยเวอรช์นัสามารถสง่ขออนุมตัไิดจ้ะต้องเป็น

เวอร์ชนัทีÉผ่านการตรวจการลกัลอกวรรณกรรม เมืÉอคลิกเลอืกเวอร์ชนัแล้ว ระบบจะแสดงข้อมูลของ

เวอรช์นันั Êน พรอ้มฟอรม์การสง่โครงร่างวทิยานิพนธ์ (Details of revision) ดงัภาพทีÉ 163  
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ภาพทีÉ 163 รายการเวอรช์นัของโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

3. การใชง้าน Details of revision ดงัภาพทีÉ 163 ในขอ้ทีÉ Ś สามารถแบง่เป็น 3 ส่วนได้ดงันีÊ 

3.1. ข้อมูลไฟล์ของโครงร่างวทิยานิพนธ์: ในส่วนนีÊระบบจะแสดงขอ้มูลของไฟล์โครงร่างวทิยานิพนธ์ 

โดยจะแสดงขอ้มลูดงันีÊ 

1. ขนาดของไฟล ์PDF 

2. ขนาดของไฟล ์DOCX 

3. จาํนวนหน้าของเอกสาร 

4. จาํนวนรูปภายในเอกสาร 

5. การดาวน์โหลดไฟล ์PowerPoint: ระบบจะทาํการสกดัรูปภาพทั ÊงหมดทีÉอยู่ในไฟล์โครง

ร่างวทิยานิพนธ์ทีÉจะทําการขออนุมตัิ และจดัทําเป็นไฟล์ PPTX ให้ ซึÉงนิสตินักศึกษา

สามารถคลกิทีÉ “PPTX” ดงัภาพทีÉ 164 เพืÉอเซฟไฟล์ PowerPoint ไปทํา presentation 

ไดต่้อไป ดงัภาพทีÉ 165 โดยจะแสดงตวัอย่างไฟล ์presentation ทีÉได ้ดงัภาพทีÉ 166 

 

ภาพทีÉ 164 ขอ้มลูไฟลโ์ครงร่างวทิยานิพนธ์และการดาวน์โหลดไฟล์ presentation 
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ภาพทีÉ 165 การเซฟไฟล ์presentation 

 

ภาพทีÉ 166 ตวัอย่างไฟล ์presentation 

3.2. Messages: นิสตินักศกึษาสามารถเขยีนขอ้ความถงึอาจารย์ทีÉปรกึษาได ้โดยขอ้ความดงักล่าวจะ

ถูกแนบไปในฟอรม์การขออนุมตั ิดงัภาพทีÉ 167  



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 96 

 

ภาพทีÉ 167 การใชง้าน Messages ใน Details of revision 

3.3. Attachment: นิสตินักศกึษาสามารถแนบไฟล์เพิÉมเติมเข้าไปในฟอร์มการขออนุมตัิได้ โดยคลิกทีÉ 

Choose Files จากนั Êนเลอืกไฟล์ทีÉต้องการแนบ ดงัภาพทีÉ 168 ไฟล์จะปรากฏขึÊนมา หากต้องการ

ลบใหค้ลกิทีÉกากบาท ดงัภาพทีÉ 169 

 

ภาพทีÉ 168 การเพิÉม Attachment ใน Details of revision 
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ภาพทีÉ 169 การแสดงและการลบ Attachment ใน Details of revision 

3.4. คลกิปุ่ ม Save Proposal เพืÉอส่งเป็นโครงร่างวทิยานิพนธไ์ปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษา ดงัภาพทีÉ 170  

  

ภาพทีÉ 170 การยนืยนัการส่งคาํรอ้งขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์ 
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4. ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความขึÊนมาใหย้นืยนัการส่ง ดงัภาพทีÉ 171  

  

ภาพทีÉ 171 กล่องขอ้ความยนืยนัการส่งโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

5. หลงัจากยนืยนัการสง่โครงร่างวทิยานิพนธ์ (Proposal) นิสตินักศกึษาจะสงัเกตทีÉเวอรช์นับนสุดของเมนู 

จะปรากฎคําว่า (PENDING) PROPOSAL ซึÉงหมายความว่าในขณะนีÊระบบไดส้่งคาํรอ้งไปยงัอาจารย์ทีÉ

ปรกึษาแล้ว และกําลงัรอรบัผลการพจิารณาของเวอร์ชนัดงักล่าวจากอาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั ดงัภาพทีÉ 

172  

  

ภาพทีÉ 172 หน้าเวบ็พอร์ทลัภายหลงัการส่งคํารอ้งขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์ 

ในเวอรช์นัทีÉสง่ใหอ้าจารยอ์นุมตันิั Êน จะมไีฟล์โครงร่างวทิยานิพนธ์แนบอยู่ 3 ไฟล ์ดงัภาพทีÉ 179 ซึÉง

จะประกอบไปด้วย DOCX, PDF และ PDF ทีÉรองรับการให้ข้อคิดเห็นจากอาจารย์ทีÉปรึกษา 

(annotation) ซึÉงนิสตินักศกึษาจะไมส่ามารถใสข่อ้คดิเหน็ลงไปในไฟลไ์ด ้ดงัภาพทีÉ 174 
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ภาพทีÉ 173 ไฟลโ์ครงร่างวทิยานิพนธ์ทีÉไดภ้ายหลงัการส่งคาํรอ้งขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์ 

 

ภาพทีÉ 174 ไฟลโ์ครงร่างวทิยานิพนธท์ีÉรองรบั annotation 

ระบบจะส่งอีเมลขอความเห็นชอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ไปยงัอาจารย์ทีÉปรึกษาหลัก อาจารย์ทีÉ

ปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี และนิสตินกัศกึษา ดงัตารางทีÉ 1  

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ขอความเหน็ชอบโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ์ 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ขอความเหน็ชอบโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(สาํเนา) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ขอความเหน็ชอบโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(สาํเนา) 

ตารางทีÉ 1 อเีมลขอความเหน็ชอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 
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ภาพทีÉ 175 ตวัอย่างอเีมลขอความเหน็ชอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

6. หลงัจากได้รบัการพจิารณาจากอาจารย์ทีÉปรกึษาแล้ว ระบบจะส่งอเีมลแจง้ผลการเหน็ชอบของอาจารย์

ทีÉปรกึษาไปยงันิสตินักศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี ดงัตารางทีÉ 2  

ตารางทีÉ 2 อเีมลแจง้ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 

ภาพทีÉ 176 ตวัอย่างอเีมลแจง้ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ์จากอาจารย์ทีÉปรกึษา 

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(อาจารยท์ีÉ

ปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(สาํเนา) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์

(นกัศกึษา) 
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หากอาจารย์ทีÉปรกึษาไม่เหน็ชอบโครงร่างวทิยานิพนธ์ นิสตินักศกึษาจะต้องทําการแก้ไขโครงร่าง

วิทยานิพนธ์ตามคําแนะนําของอาจารย์ทีÉปรึกษา แล้วจึงทําการส่งขอความเห็นชอบโครงร่าง

วทิยานิพนธใ์หม่อกีครั Êง ซึÉงถ้าอาจารยท์ีÉปรกึษาใส่ขอ้คดิเหน็มาใหใ้นไฟล ์PDF ทีÉรองรบั annotation 

นิสตินักศกึษาสามารถคลกิเขา้ไปทีÉ PDF annotation ดงัภาพทีÉ 177 และคลกิทีÉขอ้ความทีÉอาจารย์ทีÉ

ปรกึษาใหข้อ้คดิเหน็เพืÉอไปยงัเนืÊอหาสว่นนั Êน ดงัภาพทีÉ 178  

 

ภาพทีÉ 177 ตวัอย่างระบบกรณีทีÉอาจารยท์ีÉปรกึษาไม่อนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์ 

 

ภาพทีÉ 178 ตวัอย่าง annotation ทีÉอาจารยท์ีÉปรกึษาใส่ขอ้คดิเหน็ 

7. หลงัจากได้รบัอเีมลเหน็ชอบจากอาจารย์ทีÉปรกึษาแล้ว ระบบจะส่งอเีมลอกีฉบบัเพืÉอขออนุมตัโิครงร่าง

วิทยานิพนธ์จากคณะกรรมการบรหิารคณะ โดยอีเมลดงักล่าวจะถูกส่งไปยงัเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

นิสตินักศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม (ถา้ม)ี ดงัตารางทีÉ 3 
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ตารางทีÉ 3 อเีมลขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธจ์ากคณะกรรมการบรหิารคณะ 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 

ภาพทีÉ 179 ตวัอย่างอเีมลขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์จากคณะกรรมการบรหิารคณะ 

เมืÉอเจ้าหน้าทีÉบนัทกึผลการพจิารณาจากคณะกรรมการสอบโครงร่างวทิยานิพนธ์มาบนัทึกลงใน

ฟอร์มแล้ว ระบบจะส่งอเีมลแจ้งผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ์ไปยงัอาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั 

อ า จ า ร ย ์

ทีÉปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี นิสตินักศกึษา และเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศกึษา ดงัตารางทีÉ 4  

  

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์จากคณะ

กรรมการบรหิารคณะ (อาจารยท์ีÉปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-advisor) ขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์จากคณะ

กรรมการบรหิารคณะ (อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์จากคณะ

กรรมการบรหิารคณะ (สําเนานกัศกึษา) 

4 เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

(Graduate Staff) 

ขออนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์จากคณะ

กรรมการบรหิารคณะ (เจา้หน้าทีÉ) 
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ตารางทีÉ 4 อเีมลแจง้ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธจ์ากคณะกรรมการบรหิารคณะ 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 

ภาพทีÉ 180 ตวัอย่างอเีมลแจง้ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ์จากคณะกรรมการบรหิารคณะ 

จากนั ÊนสถานะของเอกสารจะเปลีÉยนจาก (PENDING) PROPOSAL เป็น PROPOSAL ทีÉมี

เครืÉองหมายถูกกํากบัไว ้ดงัภาพทีÉ 181  

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั 

(Advisor) 

ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์จากคณะ

กรรมการบรหิารคณะ (อาจารยท์ีÉปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม 

(Co-advisor) 

ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์จากคณะ

กรรมการบรหิารคณะ (อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์จากคณะ

กรรมการบรหิารคณะ (นักศกึษา) 

4 เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

(Graduate Staff) 

ผลการพจิารณาโครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ์จากคณะ

กรรมการบรหิารคณะ (เจา้หน้าทีÉ) 
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ภาพทีÉ 181 หน้าเวบ็พอร์ทลัภายหลงัจากไดร้บัอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์ 

หมายเหตุ:  ในบางสถาบนัการศกึษากรณีทีÉนิสตินักศกึษาเลอืกทําสารนิพนธ์ อาจจะไม่ต้องส่งโครงร่างสาร

นิพนธ์ ดงันั Êนการใช้งานระบบก็จะไม่มขี ั Êนตอนการส่งโครงร่างวทิยานิพนธ์ แต่จะให้ส่งไดเ้พยีงวทิยานิพนธ์

ฉบบัร่าง และ/หรอืวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์เท่านั Êน ทั ÊงนีÊขึÊนกบันโยบายของแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 การแก้ไขโครงร่างวิทยานิพนธ์ 

หลงัจากทีÉนิสตินักศกึษาไดร้บัการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธเ์รยีบรอ้ยแล้ว หากต้องการกลบัมาแกไ้ขโครง

ร่างวทิยานิพนธ ์สามารถดาํเนินการไดด้งันีÊ 

1. เข้าใช้งานทีÉเมนู Revision & Approval จากนั Êนคลกิเลอืกเวอร์ชนัของวทิยานิพนธ์เวอร์ชนัใดเวอร์ชนั

หนึÉง ระบบจะแสดงแบบฟอร์มการขอแก้ไขหวัข้อวทิยานิพนธ์ขึÊนทางด้านขวาของเมนู Revision & 

Approval 

2. คลิกทีÉลิงก์ click here (หมายเลข Ś) ภายใต้ข้อความ “Change proposal details (topic, advisor or 

examiners)  please click here to make an agreement request to advisor” ทีÉปรากฎเหนือปุ่ มคําสั Éง 

Save as DRAFT VERSION ดังภาพทีÉ 187 (ในกรณีทางสถาบันการศึกษาทีÉไม่มีข ั Êนตอนการทํา

วทิยานิพนธฉ์บบัร่างระบบจะแสดงปุ่ ม Save as COMPLETE VERSION แทน)  
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ภาพทีÉ 182 แบบฟอรม์การขอแก้ไขโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

3. ระบบจะแสดงฟอร์มยืนยนัการขอแก้ไขโครงร่างวทิยานิพนธ์ดงัภาพทีÉ 183 โดยให้คลกิทีÉ ตกลง เพืÉอ

ยนืยนั หรอืคลกิทีÉ ยกลกิ เพืÉอยกเลกิการขอแกไ้ข   ระบบจะสง่อเีมลคาํรอ้งขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์

ไปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม(ถา้ม)ี และนิสตินักศกึษา  

 

ภาพทีÉ 183 หน้าต่างยนืยนัการขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

 

ภาพทีÉ 184 ตวัอย่างอเีมลขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์จากอาจารยท์ีÉปรกึษา 
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ตารางทีÉ 5 อเีมลขอแก้ไขโครงร่างวทิยานิพนธ์ 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

4. เมืÉออาจารย์ทีÉปรกึษาทําการพิจารณาอนุมตัิเรียบร้อยแล้ว นิสตินักศึกษาจะได้อีเมลเพืÉอแจ้งผลการ

พจิารณาจากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

 

ภาพทีÉ 185 ตวัอย่างอเีมลผลการพจิารณาการขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์จากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(อาจารยท์ีÉ

ปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(สาํเนา: อาจารย์

ทีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(สาํเนา: 

นกัศกึษา) 

4 เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

(Graduate Staff) 

ขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ(์เจา้หน้าทีÉ) 

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั 

(Advisor) 

ผลการพจิารณาแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(อาจารย์ทีÉ

ปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม 

(Co-advisor) 

ผลการพจิารณาแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(อาจารย์ทีÉ

ปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ผลการพจิารณาแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(นักศกึษา) 

4 เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

(Graduate Staff) 

ผลการพจิารณาแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์/สารนิพนธ ์(เจา้หน้าทีÉ) 
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ตารางทีÉ 6 อเีมลผลการพจิารณาการขอแกไ้ขโครงร่างวทิยานิพนธ์จากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 การแก้ไขหวัข้อวิทยานิพนธ์ 

โครงร่างวทิยานิพนธ์ทีÉผ่านการอนุมตัเิรยีบรอ้ยแลว้นั Êน จะไม่สามารถแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์บนเมนู Topic 

และอาจารย์ทีÉปรึกษาหรอืกรรมการสอบบนเมนู Committee & Examiner ทีÉปรากฏอยู่ในเมนู Electronic 

Form ได้  โดยภาพทีÉ 186 เป็นตัวอย่างทีÉแสดงให้เห็นว่าในเมนู Topic จะไม่ปรากฎปุ่ ม Save หรือไม่

สามารถแก้ไขขอ้มูลใด ๆ ได ้

 

ภาพทีÉ 186 เมนู Topic ภายหลงัไดร้บัการอนุมตัโิครงร่างวทิยานิพนธ์ 

ในกรณีทีÉนิสตินักศึกษาต้องการแก้ไขหัวข้อวิทยานิพนธ์ นิสตินักศึกษาจะต้องส่งคําร้องขอแก้ไขหวัข้อ

วทิยานิพนธ ์สามารถทาํได้ดงันีÊ 

1. เขา้ใชง้านทีÉเมนู Electronic form เมนูย่อย Topic 

2. บรเิวณด้านล่างของช่องกรอกหวัข้อวทิยานิพนธ์ จะปรากฏคําว่า Request to edit topic ให้กดทีÉปุ่ ม 

“click here” ดงัภาพทีÉ 187  
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ภาพทีÉ 187 เมนูสําหรบัขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 

3. ระบบจะแสดงหน้าต่างสําหรบัทําการกรอกหวัขอ้วทิยานิพนธ์ทีÉต้องการแก้ไข ใหน้ิสตินักศกึษาทําการ

กรอกหวัขอ้วทิยานิพนธ์ทีÉต้องการในช่อง New topic (TH) สําหรบัหวัขอ้วทิยานิพนธ์ภาษาไทย และ

ช่อง New topic (EN) สําหรบัหวัขอ้วทิยานิพนธ์ภาษาองักฤษ จากนั Êนใหก้ดปุ่ ม Send Request เพืÉอส่ง

คํารอ้งขออนุมตักิารแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธไ์ปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษาและเจ้าหน้าทีÉบณัฑติศกึษา 
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ภาพทีÉ 188 แบบฟอรม์การแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ 

4. ระบบจะสง่อเีมลคําขออนุมตักิารแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์ไปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษา 

 

ภาพทีÉ 189 ตวัอย่างอเีมลขอแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธจ์ากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

ตารางทีÉ 7 อเีมลขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ ์

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(อาจารยท์ีÉปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(สําเนา: อาจารยท์ีÉ

ปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินักศกึษา (Student) ขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(สําเนา: นกัศกึษา) 

4 เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

(Graduate Staff) 

ขอแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ(์เจา้หน้าทีÉ) 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 110 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

5. เมืÉออาจารยท์ีÉปรกึษาทําการพจิารณาอนุมตัเิรยีบรอ้ยแลว้ นิสตินกัศกึษาจะไดอ้เีมลแจง้ผลการพจิารณา 

 

ภาพทีÉ 190 ตวัอย่างอเีมลผลการพจิารณาการขอแก้ไขหวัขอ้วทิยานิพนธ์จากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

ตารางทีÉ 8 อเีมลผลการพจิารณาแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ์จากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

6. เมืÉอทําการแก้ไขหวัข้อวทิยานิพนธ์เรียบร้อยแล้ว นิสิตนักศึกษาจะต้องทําการ Generate Template 

ใหม่ทีÉระบบ iThesis Add-in และ Save to Cloud บนัทกึเอกสารวทิยานิพนธม์าทีÉ Web portal 

 การส่งวิทยานิพนธฉ์บบัร่าง 

ในหลายสถาบนัการศกึษากําหนดให้นิสตินักศึกษาต้องส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัร่างให้อาจารย์ทีÉปรกึษาตรวจ

และอนุมตัิก่อนการสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์ (Defense) จึงจะสามารถส่งเป็นวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ได้  

โดยวธิกีารสง่คาํรอ้งขออนุมตัวิทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง ทาํไดด้งันีÊ 

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั 

(Advisor) 

ผลการพจิารณาแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(อาจารยท์ีÉ

ปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม 

(Co-advisor) 

ผลการพจิารณาแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(อาจารยท์ีÉ

ปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินักศกึษา (Student) ผลการพจิารณาแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(นักศกึษา) 

4 เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

(Graduate Staff) 

ผลการพจิารณาแกไ้ขหวัขอ้วทิยานิพนธ/์สารนิพนธ ์(เจา้หน้าทีÉ) 
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1. บนัทกึเอกสารวทิยานิพนธฉ์บบัร่างผ่าน iThesis Add-in (Save to Cloud) 

2. กดปุ่ ม Check Plagiarism Detection ระบบจะเชืÉอมต่อกับระบบอักขราวิสุทธิ Í เพืÉอตรวจสอบผลการ

คดัลอกวรรณกรรมให้อัตโนมตัิ ซึÉงอาจจะใช้ระยะเวลาระยะหนึÉง ซึÉงขึÊนกับจํานวนคิวทีÉส่งข้อมูลไป

ตรวจสอบ  

  

ภาพทีÉ 191 การตรวจสอบการคดัลอกวรรณกรรมดว้ยระบบอกัขราวสิุทธิ Í 

3. เมืÉอไดร้บัผลการตรวจสอบ โดยระบบแสดงเป็นจํานวน % ความคล้ายคลงึ ซึÉงสามารถคลกิเพืÉอเปิดหน้า

รายงานผล (Plagiarism Checking Report) ได ้ 

 

ภาพทีÉ 192 หน้า Plagiarism Checking Report จากระบบอกัขราวสิุทธิ Í 
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4. เลอืกเวอรช์นัเอกสารทีÉตอ้งการสง่เป็นวทิยานิพนธฉ์บบัร่าง และคลกิทีÉปุ่ ม Save as DRAFT VERSION  

ดงัภาพทีÉ 193  โดยหากต้องการส่งข้อความหรอืแนบไฟล์อืÉนก็สามารถทําไดเ้ช่นเดยีวกบัการส่งโครง

ร่างวทิยานิพนธ ์

 

ภาพทีÉ 193 การยนืยนัการส่งคาํรอ้งขออนุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัร่าง 

5. ระบบจะส่งคําร้องไปยังอาจารย์ทีÉปรึกษา และจะแสดงเอกสารเวอร์ช ันบนสุดของเมนู ระบุคําว่า 

(PENDING) DRAFT และรอรบัผลการพจิารณาอนุมตัจิากอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั ดงัภาพทีÉ 194  

 

ภาพทีÉ 194 หน้าเวบ็พอร์ทลัภายหลงัการส่งคํารอ้งขออนุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัร่าง 

ระบบจะส่งอีเมลขอความเห็นชอบวิทยานิพนธ์ฉบับร่างไปยงัอาจารย์ทีÉปรึกษาหลัก อาจารย์ทีÉ

ปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี และนิสตินกัศกึษา ดงัตารางทีÉ 9   
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ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัร่าง (อาจารย์

ทีÉปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัร่าง (สําเนา: 

อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัร่าง (สําเนา: 

นกัศกึษา) 

ตารางทีÉ 9 อเีมลขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 

ภาพทีÉ 195 ตวัอย่างอเีมลขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง 

6. หลงัจากได้รบัการพจิารณาจากอาจารย์ทีÉปรกึษาแล้ว ระบบจะส่งอเีมลแจง้ผลการเหน็ชอบของอาจารย ์

ทีÉปรกึษาไปยงันิสตินักศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี ดงัตารางทีÉ 10 
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ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ผลการพจิารณาวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัร่าง (อาจารยท์ีÉ

ปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ผลการพจิารณาวทิยานิพนธ์/สารนิพนธฉ์บบัร่าง (สําเนา: 

อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ผลการพจิารณาวทิยานิพนธ์/สารนิพนธฉ์บบัร่าง (สําเนา: 

นกัศกึษา) 

ตารางทีÉ 10 อเีมลแจ้งผลการพจิารณาวทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 

ภาพทีÉ 196 ตวัอย่างอเีมลแจง้ผลการพจิารณาวทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง 

จากนั ÊนสถานะของเอกสารจะเปลีÉยนจาก (PENDING) DRAFT เป็น DRAFT ทีÉมเีครืÉองหมายถูก

กํากบัไว ้ดงัภาพทีÉ 197  
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ภาพทีÉ 197 หน้าเวบ็พอร์ทลัภายหลงัจากทีÉวทิยานิพนธ์ฉบบัร่างไดร้บัการอนุมตั ิ

 การส่งวิทยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ์ 

เมืÉอนิสิตนักศึกษาสอบป้องกันวิทยานิพนธ์ (defense) ผ่านแล้ว และพร้อมส่งเล่มวิทยานิพนธ์  นิสิต

นักศกึษาจะต้องกรอกขอ้มูลลงในเมนู Report Data  ซึÉงจะอธบิายรายละเอียดในหวัขอ้เมนู Report Data  

ก่อนนําส่งเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ หากนิสตินักศึกษาไม่กรอกขอ้มูลในเมนู Report Data ระบบจะไม่

อนุญาตใหส้ง่วทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์  โดยวธิกีารสง่วทิยานิพนธ์ฉบบัสมบรูณ์ ทาํไดด้งันีÊ 

1. บนัทกึวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ทีÉพรอ้มสง่ผ่าน iThesis Add-in (Save to Cloud) 

2. กดปุ่ม Check Plagiarism Detection ระบบจะเชืÉอมต่อกับระบบอักขราวิสุทธิ Í เพืÉอตรวจสอบผลการ

คัดลอกวรรณกรรมให้อ ัตโนมัติ ซึÉงอาจจะใช้ระยะเวลาระยะหนึÉง ขึÊนกับจํานวนคิวทีÉส่งข้อมูลไป

ตรวจสอบ และเมืÉอไดร้บัผลการตรวจสอบซึÉงระบบจะแสดงเป็น % ความคลา้ยคลงึ ซึÉงสามารถคลกิเพืÉอ

เปิดหน้ารายงานผล (Plagiarism Checking Report) ได ้

3. กรณีทีÉนิสตินักศกึษากรอกขอ้มูลทีÉเมนู Report Data เรยีบรอ้ยแล้ว สามารถเลอืกเวอรช์นัทีÉต้องการส่ง

เป็นวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ และคลิกทีÉ Save as COMPLETE VERSION  โดยหากต้องการส่ง

ขอ้ความหรอืแนบไฟลอ์ืÉนกส็ามารถทาํได ้ดงัภาพทีÉ 198  
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ภาพทีÉ 198 แบบฟอร์มการขออนุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

หมายเหตุ:  กรณีทีÉยงัไม่ระบุขอ้มลูในเมนู Report Data แต่กดสง่วทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ ระบบจะแจง้

เตอืนว่า Please complete the form on “REPORT DATA” menu. 

 

ภาพทีÉ 199 การแจง้เตอืนเมืÉอยงัไม่กรอกขอ้มลู Report Data 

4. ระบบจะส่งคาํรอ้งไปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษา และจะแสดงเอกสารเวอร์ชนับนสุดของเมนู พรอ้มทั Êงระบุคําว่า 

(PENDING) COMPLETE และรอรบัผลการพจิารณาอนุมตัจิากอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั ดงัภาพทีÉ 200  

 

ภาพทีÉ 200 หน้าเวบ็พอร์ทลัภายหลงัขออนุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 117 

ระบบจะส่งอเีมลขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ไปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารย์ทีÉ

ปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี และนิสตินกัศกึษา ดงัตารางทีÉ 11  

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

(อาจารย์ทีÉปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

(สาํเนา: อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

(สาํเนา: นักศกึษา) 

ตารางทีÉ 11 อเีมลขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ 

หมายเหตุ:  การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรูปแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 

ภาพทีÉ 201 ตวัอย่างอเีมลขอความเหน็ชอบวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ 

5. หลงัจากได้รบัการพจิารณาจากอาจารย์ทีÉปรกึษาแล้ว ระบบจะส่งอเีมลแจง้ผลการเหน็ชอบของอาจารย ์

ทีÉปรกึษาไปยงันิสตินักศกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม (ถ้าม)ี ดงัตารางทีÉ 12  
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ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ผลการพจิารณาวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

(อาจารย์ทีÉปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ผลการพจิารณาวทิยานิพนธ์/สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

(สาํเนา: อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ผลการพจิารณาวทิยานิพนธ์/สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

(สาํเนา: นักศกึษา) 

ตารางทีÉ 12 อเีมลแจ้งผลการพจิารณาวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบรูณ์ 

หมายเหตุ:  การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรูปแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 

 

ภาพทีÉ 202 ตวัอย่างอเีมลแจง้ผลการพจิารณาวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบรูณ์ 

กรณีทีÉอาจารย์ไม่อนุมตัิวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ สถานะของเอกสารจะเปลีÉยนจาก (PENDING) 

COMPLETE เป็น COMPLETE ทีÉมีเครืÉองหมายตกใจ ซึÉงหากอาจารย์ทีÉปรึกษาแนบไฟล์ทีÉสร้าง

จาก iThesis Add-in มาให ้นิสตินักศกึษาสามารถดาวน์โหลดไฟล์ดงักล่าว โดยคลกิทีÉไฟล์ ดงัภาพ

ทีÉ 203 แลว้นํามาแกไ้ขและ Save to Cloud ใหม่ได ้
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ภาพทีÉ 203 หน้าเวบ็พอร์ทลัภายหลงัจากไดร้บัผลการพจิารณาเป็นไมอ่นุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

กรณีอาจารย์อนุมัติวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ สถานะของเอกสารจะเปลีÉยนจาก (PENDING) 

COMPLETE เป็น COMPLETE ทีÉมเีครืÉองหมายถูกกํากบั ดงัภาพทีÉ 204  

 

ภาพทีÉ 204 หน้าเวบ็พอร์ทลัภายหลงัจากไดร้บัอนุมตัวิทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

 การแก้ไขวิทยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

ภายหลงัวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ไดร้บัการอนุมตัจิากอาจารย์ทีÉปรกึษาแลว้ ระบบจะแสดงเมนูย่อย Revise 

Completed Version เพิÉมขึÊนมาภายใต้เมนู Revision & Approval  โดยนิสิตนักศึกษาจะใช้งานในกรณ ี

ทีÉตอ้งการแก้ไขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ โดยการทําคํารอ้งขอแกไ้ขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์  ซึÉงมขี ั Êนตอน

การใชง้านดงัภาพทีÉ 205  
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ภาพทีÉ 205 แบบฟอร์มคําขอแกไ้ขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ 

1. เขา้เมนู Revision & Approval 

2. คลกิทีÉเมนู Revise Completed Version 

3. กรอกขอ้มลูองขอแก้ไขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ ไดแ้ก่ 

3.1. ช่วงเลขหน้าทีÉผูใ้ชง้านต้องการแก้ไข 

3.2. เหตุผลทีÉขอแกไ้ข 

3.3. วนัทีÉคาดว่าจะแกไ้ขแลว้เสรจ็ 

4. คลกิทีÉปุ่ ม Submit request เพืÉอส่งคาํขอไปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษา 

5. ระบบจะส่งอเีมลขออนุมตัแิก้ไขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ไปยงัอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษา

ร่วม (ถ้าม)ี และนิสตินักศกึษา ดงัตารางทีÉ 13 

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ขอแกไ้ขวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ (อาจารยท์ีÉ

ปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ขอแกไ้ขวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ (สําเนา: 

อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ขอแกไ้ขวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ (นกัศกึษา) 

ตารางทีÉ 13 อเีมลขขอแกไ้ขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์จากอาจารยท์ีÉปรกึษา 

หมายเหตุ: การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรปูแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา 
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ภาพทีÉ 206 ตวัอย่างอเีมลขอแกไ้ขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ 

5.1. กรณีไม่อนุมตั ิ(Disapprove) : ระบบจะไม่ยกเลกิเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ให้ และจะแสดงผล

การขอแกไ้ขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบรูณ์ในระบบของนิสตินกัศกึษา ดงัภาพทีÉ 207 

 

ภาพทีÉ 207 ประวตัแิละผลการพจิารณาไม่อนุมตัใิห้แกไ้ขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

5.2. กรณีทีÉอาจารย์ทีÉปรึกษาหลักอนุมัติให้แก้ไข ระบบจะส่งอีเมลต่อไปยงัเจ้าหน้าทีÉบัณฑิตศึกษา 

เพืÉอให้เจ้าหน้าทีÉรบัทราบว่าเล่มวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ทีÉส่งไปนั Êนมกีารขอแก้ไขและเจ้าหน้าทีÉ

จะตอ้งพจิารณาอนุมตัติ่อไป ดงัตารางทีÉ 14 
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ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 เจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

(Graduate Staff) 

ขอแกไ้ขวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ (เจ้าหน้าทีÉ) 

ตารางทีÉ 14 อเีมลแจ้งขอแก้ไขวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ถงึเจา้หน้าทีÉบณัฑติศกึษา 

เมืÉอเจา้หน้าทีÉอนุมตัใิหแ้ก้ไขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ ระบบจะส่งอเีมลแจ้งผลการพจิารณาไปยงั

อาจารยท์ีÉปรกึษาหลกั อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม และนิสตินักศกึษา ดงัตารางทีÉ 15 

ลาํดบั ผู้รบั หวัข้อ 

1 อาจารย์ทีÉปรกึษาหลกั (Advisor) ผลการพจิารณาการแกไ้ขวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบั

สมบูรณ์ (อาจารยท์ีÉปรกึษา) 

2 อาจารย์ทีÉปรกึษาร่วม (Co-

advisor) 

ผลการพจิารณาการแกไ้ขวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบั

สมบูรณ์ (สําเนา: อาจารยท์ีÉปรกึษาร่วม) 

3 นิสตินกัศกึษา (Student) ผลการพจิารณาการแกไ้ขวทิยานิพนธ/์สารนิพนธฉ์บบั

สมบูรณ์ (สําเนา: นกัศกึษา) 

ตารางทีÉ 15 อเีมลแจง้ผลการพจิารณาการแกไ้ขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ 

หมายเหตุ:  การตั Êงค่าหวัขอ้อเีมล และรูปแบบเนืÊอหาในอเีมลอาจจะแตกต่างกนัในแต่ละสถาบนัการศกึษา  

 

ภาพทีÉ 208 ตวัอย่างอเีมลแจง้ผลการพจิารณาการแกไ้ขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ 

6. กรณีทีÉอาจารยท์ีÉปรกึษาหลกัและเจ้าหน้าทีÉอนุมตัใิหแ้ก้ไขวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ครบทั Êง 2 ท่านแล้ว 

วิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์ทีÉได้รับการอนุมัติแล้วจะถูกยกเลิกออกจากระบบ และเอกสารเวอร์ชนั 

COMPLETE ทีÉมเีครืÉองหมายถูกกํากบัไวจ้ะถูกลบออกจากหน้ารายการเอกสาร  

7. เมืÉอนิสิตนักศึกษาแก้ไขวิทยานิพนธ์ฉบับสมบูรณ์เรียบร้อย และบันทึกไฟล์ (Save to Cloud) จาก 

iThesis Add-in มาทีÉเวบ็พอรท์ลัแลว้ จะสามารถสง่วทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ผ่านระบบใหม่ไดอ้กีครั Êง 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 123 

2.4.5 เมนู Report Data 

เมนู Report Data เป็นเมนูทีÉนิสตินักศกึษาจะต้องกรอกขอ้มลู ก่อนสง่วทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ให้อาจารยท์ีÉ

ปรกึษาผ่านระบบ โดยจะแบ่งเป็น 3 เมนูย่อย ดงัภาพทีÉ 209 ไดแ้ก่ 

1. After Defense (ขอ้มลูหลงัสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์) 

2. Research Mapping (ประเภท/กลุ่มสาขาการวจิยั) 

3. Publication (เอกสาร สิÉงตพีมิพ ์หรอืงานวจิยัต่าง ๆ) 

 

ภาพทีÉ 209 เมนู Report Data และเมนูย่อย 

หมายเหตุ :  ในบางสถาบันการศึกษาจะไม่ปรากฏเมนูย่อย After Defense และ Reserch Mapping 

เนืÉองจากทางสถาบนัการศึกษาได้กําหนดให้อาจารย์ทีÉปรกึษาเป็นผู้กรอกข้อมูล  ดงันั Êนนิสตินักศกึษาจะ

กรอกขอ้มูลเฉพาะเมนูย่อย Publication เพยีงเมนูเดยีว 

 เมนู After Defense 

เมนู After defense เป็นเมนูทีÉนิสตินักศกึษาใชง้านเพืÉอกรอกขอ้มลูผลการสอบป้องกนัวทิยานิพนธ์ หรอืการ

สอบ Defense และระบุการเผยแพร่วทิยานิพนธ ์โดยแบ่งเป็นสว่น ๆ ได ้3 ส่วน ดงัภาพทีÉ 210 ไดแ้ก่ 
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ภาพทีÉ 210 ส่วนประกอบของเมนู After Defense 

1. Plagiarism Detection เป็นขอ้มลูเปอรเ์ซน็การซํÊาซ้อนของวทิยานิพนธ์ โดยแบ่งเป็น 

1.1 การใชโ้ปรแกรม Turnitin: ใหนิ้สตินักศกึษาระบุเปอรเ์ซ็นการซํÊาซ้อนทีÉตรวจผ่านโปรแกรม 

Turnitin พร้อมทั Êงแนบรายงานผลการตรวจสอบเป็นไฟล์ .PDF โดยนิสตินักศกึษาทีÉเขียน

วทิยานิพนธ์ด้วยภาษาองักฤษ จะต้องได้รบัการตรวจวทิยานิพนธ์ผ่านโปรแกรม Turnitin 

อย่างไรกต็ามการกําหนดใหร้วจการซํÊาซ้อนของวทิยานิพนธ ์โดยใชโ้ปรแกรม Turnitin นั Êน 

สถาบนัการศกึษาสามารถกําหนดไดต้ามนโยบายของสถาบนัการศกึษา 

1.2 การใช้โปรแกรมอกัขราวสิุทธิ Í: ระบบจะดงึขอ้มูลผลการตรวจสอบมาระบุใหโ้ดยอตัโนมตัิ 

นิสตินักศกึษาไม่จาํเป็นต้องกรอก 

2. Evaluation เป็นข้อมูลผลการสอบวทิยานิพนธ์ ประกอบด้วย ดีมาก, ดี, ผ่าน และไม่ผ่าน (Very 

Good, Good, Passed, Not Passed) โดยใหนิ้สตินักศกึษาเลือก ด้วยการทําเครืÉองหมายหน้าผล

การพจิารณาทีÉไดร้บั 

3. Dissemination เป็นข้อมูลการเผยแพร่วิทยานิพนธ์ โดยนิสิตนักศึกษาสามารถเลือกว่าจะให้

เผยแพร่หรอืปกปิดวทิยานิพนธ์ กรณีปกปิดจะอนุญาตให้เผยแพร่ได้เมืÉอใด ซึÉงหากเกินช่วงเวลา

การเผยแพร่ทีÉสถาบนัการศกึษากําหนดไว ้เช่น 10 ปี ระบบจะแจง้เตอืน ซึÉงแบ่งเป็น 2 ช่องทางการ

เผยแพร่ ไดแ้ก่ 

3.1 การเผยแพร่ผ่านทางสืÉออเิลก็ทรอนิกส ์

3.2 การเผยแพร่ผ่านทางเวบ็ไซต์ 
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ภาพทีÉ 211 ตวัอย่างการกรอกขอ้มลู After defense 

เมืÉอนิสตินกัศกึษากรอกขอ้มลูทั Êง 3 สว่นครบถ้วนแลว้ ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม Save เพืÉอบนัทกึขอ้มลู 

หมายเหตุ:  

1. บางสถาบนัการศกึษาอาจจะไม่มกีารกรอกขอ้มลูในสว่น Plagiarism Detection 

2. กรณีทีÉเลอืกปกปิดวทิยานิพนธส์ามารถกําหนดระยะเวลาในการปกปิดสูงสุด řŘ ปี หรอืตามทีÉแต่ละ

สถาบนัการศกึษากําหนด และต้องระบุเหตุผลการปกปิด 

 เมนู Research Mapping 

เมนู Research Mapping เป็นการระบุหมวดหมู่ของวทิยานิพนธ์ เพืÉอใหส้ะดวกต่อการสบืคน้ขอ้มลู และการ

ออกรายงานต่าง ๆ ในอนาคต โดยการจดัหมวดหมู่แบ่งเป็น 4 สว่น ดงัภาพทีÉ 212 ไดแ้ก่ 

 

ภาพทีÉ 212 ส่วนประกอบของเมนู Research Mapping 
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1. Subject Area / Subject Category เป็นการระบุกลุ่มสาขาหลกัและสาขาย่อยในการทําวจิยั โดยสามารถ

ระบุไดม้ากกว่า 1 สาขา 

2. Thailand Standard Industrial Classification (TSIC) เป็นการระบุกลุ่มอุตสาหกรรมการทําวิจัยตาม

ประเภทมาตรฐานอุตสาหกรรมไทย โดยสามารถเลอืกไดเ้พยีง 1 กลุ่มเท่านั Êน 

3. การระบุกลุ่มโครงการวจิยั โดยสามารถเลอืกไดม้ากกว่า 1 กลุ่ม 

4. การระบุกลุ่มมาตรฐานการจดัจําแนกการศกึษา โดยสามารถเลอืกไดเ้พยีง 1 กลุ่มเท่านั Êน 

เมืÉอนิสตินกัศกึษากรอกขอ้มลูทั Êง 4 สว่นครบถ้วนแลว้ ใหค้ลกิทีÉ Save เพืÉอบนัทกึขอ้มลู 

หมายเหตุ:  การระบุหมวดหมู่ของวทิยานิพนธ์นั Êน นิสตินกัศกึษาควรจะปรกึษาอาจารยท์ีÉปรกึษา เพืÉอใหก้าร

ระบุหมวดหมู่นั Êนเป็นไปอย่างถูกตอ้งและสามารถนําไปใช้ประโยชน์ต่อได ้

 เมนู Publications 

เมนู Publications เป็นเมนูทีÉนิสตินักศึกษาใช้งานเพืÉอระบุการเผยแพร่ผลงานการตีพิมพ์ทางวิชาการทีÉ

เกีÉยวขอ้งกบัวทิยานิพนธ ์โดยในเมนู Publications แบง่ออกเป็น 3 หวัขอ้ ดงัภาพทีÉ 213 ไดแ้ก่ 

  

ภาพทีÉ 213 หวัขอ้ย่อยของเมนู Publications 
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1. Real time Search เป็นแบบฟอรม์การกรอกขอ้มลูวารสาร พรอ้มทั Êงสามารถคน้หาขอ้มลูวารสารทีÉมกีาร

ตพีมิพใ์นฐานขอ้มูล ISI, SCOPUS, Crossref, pubmed และ sciencedirect ผ่านทางหน้าจอของระบบ

ไอทสีสิได ้ซึÉงถอืเป็นฐานขอ้มูลสําคญัในวงการวารสารวชิาการระดบันานาชาต ิ 

หมายเหตุ:  ฐานขอ้มลู pubmed และ sciencedirect เป็นฐานขอ้มลูทีÉต้องใหผู้ด้แูลระบบจดัเตรยีมไวใ้ห ้

2. Publication Forms เป็นการกรอกขอ้มูลเอกสารการตพีมิพอ์ืÉน ๆ เช่น วารสาร/บทความ ในกรณีทีÉนิสติ

นกัศกึษาตพีมิพใ์นฐานขอ้มลูอืÉน, การประชุมวชิาการ และสทิธบิตัร/อนุสทิธบิตัร 

3. Your Publications เป็นส่วนแสดงผลสรุปรายการข้อมูลทั Êงหมดจากเมนู Real time Search และ 

Publication Forms 

การใช้งานแบบฟอรม์ Real time Search 

ขั Êนตอนการใชง้านแบบฟอรม์ Real time Search แสดงดงัภาพทีÉ 214 ดงันีÊ 

  

ภาพทีÉ 214 การกรอกขอ้มลูเพืÉอคน้หาแบบ Real time Search 

1. ระบบจะแสดงนามสกุลและตวัแรกของชืÉอจรงิ (ภาษาองักฤษ) ขึÊนในฟอรม์ หากผูใ้ช้งานได้ทําการ

ตพีมิพ์ลงในฐานขอ้มูล ISI, SCOPUS, Crossref , pubmed หรอื sciencedirect ด้วยชืÉอ-นามสกุล

ต่างจากนีÊ สามารถแก้ไขขอ้มลูดงักล่าวได ้

2. ระบบจะระบุปี ค.ศ. ทีÉผูใ้ชง้านเริÉมเขา้ศกึษา ณ สถาบนัการศกึษาถงึปี ค.ศ.ปัจจุบนั 

3. กดปุ่ม Press to search เพืÉอคน้หาขอ้มลูจากทั Êง 5 ฐานขอ้มูล 

4. ระบบจะแสดงผลขอ้มลูวารสารจากการค้นหา กรณีทีÉคน้หาไม่พบระบบจะแจง้ “not found” ดงัขอ้ 1 

ใน ภาพทีÉ 215  และกรณีทีÉค้นหาพบระบบแสดงรายการวารสาร ดงัข้อ 2 ภาพทีÉ 215 จากนั Êนจะ

สามารถเลอืกรายการวารสารทีÉตอ้งการได ้
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ภาพทีÉ 215 ตวัอย่างการแสดงผลการคน้หาใน ISI/Scopus Search 

5. คลกิปุ่ ม Confirm & Save เพืÉอบนัทกึขอ้มลู 

การกรอกข้อมูลใน Publication Forms 

Publication Forms จะมปีระเภทขอ้มลูการเผยแพร่งานวจิยัใหเ้ลอืก 3 รายการ ดงันีÊ 

1. Journal/Article เป็นแบบฟอรม์สําหรบักรอกขอ้มูลวารสาร/บทความตพีมิพอ์ืÉน ๆ ทีÉไม่ได้ตพีมิพภ์ายใน

ฐานขอ้มลู ISI, SCOPUS หรอื Crossref โดยนิสตินักศกึษาจะต้องกรอกรายละเอยีดต่าง ๆ ใหค้รบถ้วน

โดยเฉพาะขอ้มลูทีÉมสีญัลกัษณ์ red star ( * ) ซึÉงหมายถงึฟอรม์การขอ้มูลทีÉจําเป็นตอ้งกรอกเขา้สู่ระบบ 

ดงัภาพทีÉ 216  ซึÉงสามารถใส่หมายเลข ISSN ให้ระบบค้นหา Journal จากฐานขอ้มูลในระบบ และดงึ

ขอ้มลูทีÉมมีาแสดงได ้
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ภาพทีÉ 216 แบบฟอรม์กรณีเลอืก Publication เป็น Journal/Article 

2. กรณีเลอืกกรอกขอ้มลูเป็น Conference หรอืเป็นการกรอกขอ้มลูการประชุมทางวชิาการ แบบฟอร์มจะ

มรีูปแบบเป็นดงัภาพทีÉ 217  
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ภาพทีÉ 217 แบบฟอรม์กรณีเลอืก Publication เป็น Conference 

3. กรณีเลอืกกรอกขอ้มลูเป็น Intellectual หรอืขอ้มลูการจดสทิธบิตัรหรอือนุสทิธบิตัร ซึÉงแบบฟอร์มจะมี

รปูแบบดงัภาพทีÉ 218  

 

ภาพทีÉ 218 แบบฟอรม์กรณีเลอืก Publication เป็น Intellectual  
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การแสดงผลใน Your Publications 

ผลจากการเลือกผลงานทีÉตีพิมพ์จากส่วนของ Real time Search และการกรอกข้อมูลในส่วนของ 

Publication Forms จะแสดงในเมนู Your Publications ดงัภาพทีÉ 219  ในกรณีทีÉนิสตินักศกึษาต้องการลบ

ผลงานทีÉแสดงอยู่ใน Your Publications ใหค้ลกิทีÉคาํว่า Delete ทีÉอยู่หลงัแต่ละรายการ 

 

ภาพทีÉ 219 การแสดงผลการตพีมิพผ์ลงาน 

2.4.6 เมนู Submission Document 

การนําส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ให้บณัฑติวทิยาลยันั Êน นิสตินักศกึษาจะต้องแนบใบนําส่งวทิยานิพนธ์ทีÉ

สร้างขึÊนจากระบบด้วย โดยต้องพมิพ์ใบนําส่งออกจากเมนู Submission Document ดงัภาพทีÉ 220  ซึÉงใบ

นําส่งทีÉมคีวามสมบรูณ์จะมขีอ้สงัเกต ดงันีÊ 

1. มบีารโ์คด้ปรากฏขึÊนทีÉใบนําส่ง 

2. ขอ้มลูครบถว้น และไม่ปรากฏคําว่า “NO DATA” 

3. มกีารลงลายมอืชืÉอในสว่นทา้ยของเอกสารแลว้ 
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ภาพทีÉ 220 ตวัอย่างใบนําส่งวทิยานิพนธท์ีÉสมบูรณ์ 

เมืÉอได้ใบนําส่งวทิยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์จากเว็บพอร์ทลัแล้ว ให้นิสตินักศึกษาพมิพ์ใบนําส่งวิทยานิพนธ์ 

พร้อมเล่มวิทยานิพนธ์ฉบบัสมบูรณ์ทีÉพมิพ์ออกมาจากไฟล์ในหน้าเว็บพอร์ทลั ส่งให้กับบณัฑติวทิยาลยั  

ทั ÊงนีÊเมืÉอบณัฑติวทิยาลยัไดย้งิบารโ์ค้ดเพืÉอรบัเอกสารแล้ว ระบบจะส่งอเีมลแจง้การส่งเล่มวทิยานิพนธ์ฉบบั

สมบูรณ์ (Hard Copy) ให้กับนิสิตนักศึกษา ดังภาพทีÉ 221 เพืÉอยืนยันการส่งเล่มฯ ซึÉงถือเป็นสิÊนสุด

กระบวนการทาํวทิยานิพนธ ์

 

ภาพทีÉ 221 ตวัอย่างอเีมลแจง้ส่งเล่มวทิยานิพนธฉ์บบัสมบูรณ์ 

2.4.7 เมนู Literature Search 
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เมนู Literature Search เป็นเมนูทีÉจะช่วยแนะนําวทิยานิพนธ์ และค้นหาวิทยานิพนธ์ทีÉคาดว่าจะเกีÉยวข้อง

กบันิสตินกัศกึษา แบ่งเป็นเมนูย่อย 2 เมนู ไดแ้ก่ 

1. เมนู Search Publications & Theses 

2. เมนู Researchers 

 

ภาพทีÉ 222 เมนู Literature Search 

 เมนู Search Publications & Theses 

เมนู Search Publications & Theses เป็นเมนูทีÉช่วยใหน้ิสตินักศกึษาสามารถสบืคน้ขอ้มูลของวทิยานิพนธ์

ทีÉอยู่ในฐานข้อมูลของ ISI, SCOPUS, Crossref, pubmed และ sciencedirect และฐานขอ้มูลหอ้งสมุดของ

สถาบนัการศกึษา เพืÉอเป็นขอ้มลูในการทาํวทิยานิพนธ ์โดยจะแบ่งเป็น 2 ส่วน คอื 

1. สว่น Suggest theses ในส่วนนีÊระบบจะแนะนําวทิยานิพนธท์ีÉเกีÉยวขอ้งกบันิสตินักศกึษาให ้โดยดู

จากสาขาทีÉนิสตินักศกึษาสงักดัอยู่ ดงัภาพทีÉ 223 
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ภาพทีÉ 223 สว่น Suggest theses ในเมนู Search Publications & Theses 

2. สว่น Search theses ในสว่นนีÊนิสตินักศกึษาสามารถคน้หาขอ้มลูวทิยานิพนธ์ทีÉตอ้งการ โดยใสค่ําทีÉ

ต้องการคน้หาลงไป ดงัภาพทีÉ 224 

 

ภาพทีÉ 224 ส่วน Search theses ในเมนู Search Publications & Theses 
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เมืÉอนิสิตนักศึกษาคลิกเข้าไปทีÉวิทยานิพนธ์หรือบทความต่าง ๆ ระบบจะแสดงหน้าต่างข้อมูลเกีÉยวกับ

วิทยานิพนธ์หรือบทความนั Êน ๆ และถ้าคลิกทีÉ “Pop out” ดังภาพทีÉ 224 ระบบจะแสดงหน้าต่างของ

วทิยานิพนธห์รอืบทความนั Êน ๆ ดงัภาพทีÉ 226 

 

ภาพทีÉ 225 ตวัอย่างขอ้มลูวทิยานิพนธห์รอืบทความทีÉแสดงในเมนู Search Publications & Theses 

 

ภาพทีÉ 226 ตวัอย่างขอ้มลูวทิยานิพนธห์รอืบทความทีÉลงิคไ์ปจากหน้าเวบ็พอรท์ลั 
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 เมนู Researchers 

เมนู Researchers เป็นเมนูทีÉนิสตินักศกึษาสามารถเขา้ไปดูผลงานของอาจารยท์ีÉปรกึษา อาจารยท์ีÉปรกึษา

ร่วม กรรมการสอบวทิยานิพนธ ์หากอาจารยม์กีารเพิÉมผลงานของตนเองในระบบ นิสตินกัศกึษาจะสามารถ

เหน็ผลงานของอาจารยไ์ด ้ดงัภาพทีÉ 227 

 

ภาพทีÉ 227 ตวัอย่างขอ้มลูผลงานของอาจารย์ 

หากนิสตินักศกึษาตอ้งการดูผลงานของอาจารย ์ให้คลกิ Publication ระบบจะแสดงรายการผลงานของ

อาจารยด์า้นล่าง ดงัภาพทีÉ 228 

 

ภาพทีÉ 228 การเขา้ดผูลงานของอาจารย ์
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เมืÉอนิสตินักศกึษาคลกิเขา้ไปทีÉผลงานของอาจารย ์ระบบจะแสดงหน้าต่างขอ้มูลเกีÉยวกบัผลงานนั Êน ๆ และ

ถ้าคลกิทีÉ “Pop out” ดงัภาพทีÉ 229 ระบบจะแสดงหน้าต่างของวทิยานิพนธ์หรอืบทความนั Êน ๆ ดงัภาพทีÉ 

230  

 

ภาพทีÉ 229 ตวัอย่างขอ้มลูวทิยานิพนธห์รอืบทความทีÉแสดงในเมนู Researchers 

 

ภาพทีÉ 230 ตวัอย่างขอ้มลูวทิยานิพนธห์รอืบทความทีÉลงิคไ์ปจากหน้าเวบ็พอรท์ลั 
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3. การใช้งาน iThesis Add-in 

iThesis Add-in เป็นส่วนสําคญัส่วนหนึÉงในระบบไอทีสิส เนืÉองจากเป็นโปรแกรมขนาดเล็กทีÉติดตั Êงบน 

Microsoft Word เพืÉอใช้ในการสร้างแบบฟอร์มต่าง ๆ ในเล่มเอกสารวิทยานิพนธ์ ใช้ในการจดัหน้าและ

จดัรูปแบบต่าง ๆ ในเล่มวทิยานิพนธ์ให้เป็นไปตามขอ้กําหนดของสถาบนัการศกึษา โดยนิสตินักศกึษาไม่

ต้องเสยีเวลาในการจดัรปูเล่ม 

ก่อนการใช้งาน iThesis Add-in นั Êน สิÉงแรกทีÉนิสตินักศึกษาจะต้องตรวจสอบ คอื เครืÉองคอมพวิเตอร์ทีÉจะ

ติดตั Êง iThesis Add-in นั Êนต้องใช้ระบบปฏิบัติการวินโดวส์เป็น Microsoft Windows ş ขึÊนไป และมีการ

ตดิตั Êง Microsoft Word ŚŘřŘ ขึÊนไป  ไม่สามารถตดิตั Êงบนระบบปฏบิตักิาร Mac OS ของเครืÉองคอมพวิเตอร ์

MAC ได ้

ต่อมาใหต้รวจสอบสถาปัตยกรรมของระบบปฏบิตัิการวนิโดวสว์่าเป็นแบบ śŚ bit (xŠŞ) หรอื ŞŜ bit (x64) 

แลว้จงึเลอืกตดิตั Êง iThesis Add-in ใหเ้หมาะสมกบัเครืÉองคอมพวิเตอร ์

3.1 การตรวจสอบสถาปัตยกรรมของระบบปฏิบติัการวินโดวส์ 

ก่อนการติดตั Êง iThesis Add-in นั Êน นิสิตนักศึกษาจะต้องตรวจสอบสถาปัตยกรรมของระบบปฏิบัติการ

วนิโดวสข์องเครืÉองคอมพวิเตอรท์ีÉตอ้งการตดิตั Êง ว่าเป็นแบบ śŚ bit (xŠŞ) หรอื ŞŜ bit (xŞŜ) เพืÉอจะไดต้ดิตั Êง 

iThesis Add-in ดว้ยเวอรช์นัทีÉถูกตอ้ง โดยมวีธิกีารตรวจสอบดงันีÊ 

1. ไปทีÉ My Computer หรอื This PC ดงัภาพทีÉ 231  

 

ภาพทีÉ 231 ไอคอน My Computer หรอื This PC 

2. คลกิขวา เลอืกทีÉ Properties ดงัภาพทีÉ 232  
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ภาพทีÉ 232 เมนู Properties ของ My Computer หรอื This PC 

3. ในหน้าต่าง System ใหนิ้สตินักศกึษาสงัเกตทีÉ System type 

3.1. กรณีทีÉเป็น Windows Š ขึÊนไปจะแสดงผลลพัธด์งัภาพทีÉ 233  จากภาพ System type คอื ŞŜ-bit 

Operating System, x64-base processor หมายถงึเป็นสถาปัตยกรรมแบบ ŞŜ bit ซึÉงหมายถงึ

ผูใ้ชง้านจะต้องเลอืกดาวน์โหลดไฟล์ iThesis Add-in จากหน้าเวบ็พอรท์ลัเป็น iThesis x64 

 

ภาพทีÉ 233 System type กรณี Windows 8 ขึÊนไป 
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3.2. กรณีเป็น Windows ş จะไดผ้ลลพัธ์ดงัภาพทีÉ 234  จากภาพ System type คอื śŚ-bit Operating 

System หมายถงึเป็นสถาปัตยกรรมแบบ 32 bit ซึÉงหมายถงึจะต้องเลอืกดาวน์โหลดไฟล ์iThesis 

Add-in จากหน้าเวบ็พอรท์ลัเป็น iThesis x86 

หมายเหตุ : ในระบบรุ่นใหม่ทีÉเมนู Microsoft Word Add-in บนเวบ็พอรท์ลั ระบบแนะนําเวอร์ชั Éนของ Add-

in ทีÉ เหมาะสมกับเครืÉองของผู้ใช้งาน (Recommend for you) ซึÉงจะทําให้ทราบสถาปัตยกรรมของ

ระบบปฏบิตักิารวนิโดวสไ์ด ้

 

ภาพทีÉ 234 System type กรณี Windows 7 

3.2 การดาวน์โหลดและติดตั Êง Prerequisite programs 

เมืÉอทราบสถาปัตยกรรมของระบบปฏบิตักิารวนิโดวสข์องเครืÉองคอมพวิเตอรท์ีÉจะทําการตดิตั Êงแล้ว ใหนิ้สติ

นกัศกึษาตรวจสอบเครืÉองคอมพวิเตอรว์่ามกีารตดิตั Êงโปรแกรมเหล่านีÊแลว้หรอืไม ่

1. Microsoft Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime 

2. Microsoft Visual C++ 2010 Redistributable  โดยการตดิตั Êงนั Êน ขึÊนอยู่กบัสถาปัตยกรรมของ

ระบบปฏบิตักิารวนิโดวส ์

2.1. Package x86 (for 32-bit) 

2.2. Package x64 (for 64-bit)  
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การตดิตั Êงโปรแกรมดงักล่าว จะทําใหก้ารติดตั Êงและการทํางานของ iThesis Add-in สมบูรณ์ ถ้าไม่มกีาร

ตดิตั Êงโปรแกรมทั Êง 2 ตวันีÊก่อน จะทําใหนิ้สตินักศกึษาไม่สามารถตดิตั Êง Add-in ได ้

วิธีการตรวจสอบการติดตั Êงโปรแกรม 

1. คน้หาทีÉสว่นการคน้หาโปรแกรม (Search) ดว้ยคาํว่า Control Panel โดยสามารถคน้หาเมนูได ้ตวัอย่าง

ดงัภาพทีÉ 235 หรอืคลกิทีÉเมนู Control Panel บนหน้าเดสกท์อ็ป 

 

ภาพทีÉ 235 ไอคอน Control Panel  

2. เลอืกดใูนมุมมองของ Category (หมายเลข ř) และคลกิเลอืก Programs (หมายเลข Ś) ดงัภาพทีÉ 236  

 

ภาพทีÉ 236 หน้าต่าง Control Panel 

3. คลกิทีÉ Programs and Features ดงัภาพทีÉ 237  
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ภาพทีÉ 237 หน้าต่าง Programs ใน Control Panel 

4. เมืÉอคลกิตามในขอ้ทีÉ ś จะเป็นการเปิดหน้าต่าง Programs and Features ขึÊน และแสดงโปรแกรมทีÉตดิ

ตั Êงอยู่ในเครืÉองคอมพวิเตอร ์ ใหนิ้สตินักศกึษาตรวจสอบว่ามโีปรแกรมทั Êง 2 ตามทีÉไดอ้ธบิายไวใ้นหวัขอ้

ทีÉ ś.Ś ตดิตั Êงอยู่แลว้หรอืไม่ ดงัภาพทีÉ 238  

4.1. กรณีทีÉมกีารตดิตั Êงโปรแกรมทั Êง 2 โปรแกรมอยู่ในเครืÉองคอมพวิเตอร์แล้ว นิสตินักศกึษาสามารถ

ตดิตั Êง iThesis Add-in ได้ทนัท ี สําหรบัวธิกีารตดิตั Êง iThesis Add-in สามารถดูรายละเอยีดได้ทีÉ

หวัขอ้การดาวน์โหลดและการตดิตั Êง iThesis Add-in 

4.2. กรณีทีÉไม่มกีารตดิตั Êงโปรแกรมทั Êง 2 โปรแกรม หรอืมกีารตดิตั Êงเพยีง 1 โปรแกรม ใหน้ิสตินกัศกึษา

ตดิตั Êงโปรแกรมทั Êง 2 โปรแกรมใหค้รบก่อน จงึจะสามารถตดิตั Êง iThesis Add-in ได ้

 

ภาพทีÉ 238 รายการโปรแกรมทีÉตอ้งตดิตั Êง 

หมายเหตุ:  กรณีทีÉเครืÉองคอมพวิเตอร์มกีารติดตั Êงทั Êง 2 โปรแกรมในเวอร์ชนัทีÉสูงกว่า 2010 แล้ว นิสติ

นักศึกษาสามารถติดตั Êง iThesis Add-in ได้ทนัที แต่ถ้ามกีารติดตั Êงโปรแกรมในเวอร์ชนัทีÉตํÉากว่า จะไม่

สามารถตดิตั Êง iThesis Add-in ได ้จะตอ้งตดิตั Êง Prerequisite programs ดว้ยเวอรช์นัใหม่ 
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วิธีการติดตั Êงโปรแกรม 

1. ติดตั Êง Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime (กรณีทีÉในเครืÉองคอมพวิเตอร์ทีÉต้องการตดิตั Êง  

Add-in มกีารตดิตั Êงโปรแกรม Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime อยู่แลว้ ใหไ้ปทีÉขอ้ 2) 

1.1. คลกิทีÉ Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime บนเวบ็พอรท์ลั ดงัภาพทีÉ 239  

  

ภาพทีÉ 239 โปรแกรม Visual Studio บนหน้าเวบ็พอรท์ลั 

1.2. เลอืกตําแหน่งทีÉต้องการจะบนัทกึไฟล ์เช่น Desktop ดงัภาพทีÉ 240 จากนั Êนใหค้ลกิปุ่ ม Save 

 

ภาพทีÉ 240 หน้าต่างบนัทกึไฟลส์าํหรบัตดิตั Êงโปรแกรม 

1.3. การตดิตั Êงสามารถทาํได ้2 วธิ ีดงันีÊ 
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1.3.1. วธิทีีÉ 1 คลกิทีÉ Installer ทีÉดาวน์โหลด เพืÉอตดิตั Êง ดงัภาพทีÉ 241  

 

ภาพทีÉ 241 โปรแกรมทีÉถูกดาวน์โหลดบนหน้าเวบ็พอรท์ลั 

1.3.2. วธิทีีÉ Ś เปิดโฟลเดอร์ Download หรอืโฟลเดอรอ์ืÉนทีÉเลอืกบนัทกึไฟล์ไว้ และดบัเบลิคลิกทีÉ

ไอคอนนั Êน ดงัภาพทีÉ 242  

 

ภาพทีÉ 242 ไอคอนโปรแกรมทีÉถูกดาวน์โหลด 

1.4. กรณีปรากฎหน้าต่าง User Account control ใหค้ลกิทีÉ Yes เพืÉอเขา้สูก่ารตดิตั Êง 

1.5. ให้ทําเครืÉองหมายหน้าข้อความ “I have read and accept the license terms.” และคลิกทีÉปุ่ ม 

Install ดงัภาพทีÉ 243  

 

ภาพทีÉ 243 หน้าต่างตดิตั Êงโปรแกรม 

1.6. คลกิทีÉ Finish เพืÉอสิÊนสุดการตดิตั Êง ดงัภาพทีÉ 244  
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ภาพทีÉ 244 หน้าต่างสิÊนสุดการตดิตั Êง 

2. หลังจากติดตั Êง Visual Studio 2010 Tools for Office Runtime แล้ว ให้ติดตั Êง Microsoft Visual C++ 

2010 Redistributable Package x86 (for 32-bit) หรอื Package x64 (for 64-bit) โดยให้เลอืกตดิตั Êงให้

เหมาะสมกบัเครืÉองคอมพวิเตอร ์ 

2.1. คลกิทีÉ Microsoft Visual C++ 2010 Redistributable Package x86 (for 32bit) หมายเลข (1) ภาพ

ทีÉ 245 หรอื Microsoft Visual C++ 2010 Redistributable Package x64 (for 64bit) หมายเลข (2) 

ภาพทีÉ 245 ตามสถาปัตยกรรมของระบบปฏบิตักิารวนิโดวสข์องเครืÉองคอมพวิเตอร ์

  

ภาพทีÉ 245 โปรแกรม Microsoft Visual C++ บนหน้าเวบ็พอรท์ลั 
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2.2. เลอืกตําแหน่งทีÉต้องการจะบนัทกึไฟล ์เช่น Desktop ดงัภาพทีÉ 246 จากนั ÊนคลกิทีÉปุ่ ม Save 

 

ภาพทีÉ 246 หน้าต่างบนัทกึโปรแกรม 

2.3. การตดิตั Êงสามารถทาํได ้2 วธิ ีดงันีÊ 

2.3.1. วธิทีีÉ 1 คลกิทีÉ Installer ทีÉดาวน์โหลด เพืÉอตดิตั Êง ดงัภาพทีÉ 247  

 

ภาพทีÉ 247 โปรแกรมทีÉถูกดาวน์โหลดบนหน้าเวบ็พอรท์ลั 

2.3.2. วธิทีีÉ Ś เปิดโฟลเดอร์ Download หรอืโฟลเดอรอ์ืÉนทีÉเลอืกบนัทกึไฟล์ไว้ และดบัเบลิคลิกทีÉ

ไอคอนนั Êน ดงัภาพทีÉ 248  

 

ภาพทีÉ 248 ไอคอนโปรแกรมทีÉถูกดาวน์โหลด 

2.4. กรณีปรากฎหน้าต่าง User Account control ใหค้ลกิทีÉ Yes เพืÉอเขา้สูก่ารตดิตั Êง 

2.5. ใหท้ําเครืÉองหมายหน้าขอ้ความ “I have read and accept the license terms.” และคลกิทีÉ Install 

2.6. คลกิทีÉ Finish เพืÉอสิÊนสุดการตดิตั Êง 
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3.3 การดาวน์โหลดและติดตั Êง iThesis Add-in 

เมืÉอผู้ใชง้านทราบสถาปัตยกรรมของระบบปฏบิตักิารวนิโดวสข์องเครืÉองคอมพวิเตอร์ทีÉจะทําการตดิตั Êงแลว้ 

ใหเ้ลอืกดาวน์โหลดและตดิตั Êง iThesis Add-in ใหเ้หมาะสมกบัเครืÉองคอมพวิเตอร ์โดยมวีธิกีารดงันีÊ 

1. คลกิทีÉเมนู Microsoft Word Add-in หมายเลข 1 ดงัภาพทีÉ 249 และเลอืกคลกิดาวน์โหลด iThesis  

Add-in ตามสถาปัตยกรรมของระบบปฏิบัติการวินโดวส์ หรือทีÉแสดง “Recommend for you” 

หมายเลข 2 ดงัภาพทีÉ 249  

  

ภาพทีÉ 249 รายการไฟลส์าํหรบัตดิตั Êงโปรแกรม iThesis Add-in 

2. เลอืกตําแหน่งทีÉต้องการจะบนัทกึไฟล ์เช่น Desktop ดงัภาพทีÉ 250 จากนั ÊนคลกิทีÉปุ่ ม Save 

 

ภาพทีÉ 250 หน้าต่างบนัทกึโปรแกรม 

3. การตดิตั Êงทาํได ้2 วธิ ีดงันีÊ 

3.1 วธิทีีÉ 1 คลกิทีÉ Installer ทีÉดาวน์โหลด เพืÉอตดิตั Êง ดงัภาพทีÉ 251  
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ภาพทีÉ 251 โปรแกรมทีÉถูกดาวน์โหลดบนหน้าเวบ็พอรท์ลั 

3.2 วธิทีีÉ 2 เปิดโฟลเดอร์ Downloads หรอืโฟลเดอร์อืÉนทีÉเลอืกบนัทกึไฟล์ไว้ และคลกิขวา 

ทีÉไฟล ์.msi และเลอืกทีÉ Install ดงัภาพทีÉ 252  

  

ภาพทีÉ 252 หน้าต่างไฟล์ทีÉถูกดาวน์โหลด 

4. ทีÉหน้าต่าง Windows protected your PC ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม More info ดงัภาพทีÉ 253 และภาพทีÉ 254  

  

ภาพทีÉ 253 หน้าต่าง Windows protected your PC 
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ภาพทีÉ 254 หน้าต่าง Windows protected your PC และคลกิปุ่ ม Run anyway 

5. ทีÉหน้าต่าง Welcome to the ITHESIS Setup Wizard ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม Next เพืÉอไปยงัข ั Êนตอนถดัไปใน

การตดิตั Êง ดงัภาพทีÉ 255  

  

ภาพทีÉ 255 หน้าต่าง Welcome to the ITHESIS Setup Wizard 
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6. ทีÉหน้าต่าง Select Installation Folder ใหค้ลกิทีÉปุ่ ม Next ดงัภาพทีÉ 256  

  

ภาพทีÉ 256 หน้าต่าง Select Installation Folder 

7. ทีÉหน้าต่าง Confirm Installation คลกิทีÉปุ่ ม Next เพืÉอเริÉมต้นการตดิตั ÊงลงในเครืÉองคอมพวิเตอร์ ดงั

ภาพทีÉ 257  

  

ภาพทีÉ 257 หน้าต่าง Confirm Installation 
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8. ทีÉหน้าต่าง Installing iThesis Add-in รอให้การตดิตั Êงเสรจ็สมบรูณ์  

 
ภาพทีÉ 258 หน้าต่าง Installing iThesis Add-in  

9. ทีÉหน้าต่าง Installation Complete คลกิทีÉปุ่ ม Close ดงัภาพทีÉ 259  

  

ภาพทีÉ 259 หน้าต่าง Installation Complete 
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10. ตรวจสอบการตดิตั ÊงทีÉโปรแกรม Microsoft Word โดยเปิดโปรแกรม Microsoft Word ขึÊนมา จะพบ 

แถบเครืÉองมอืของ iThesis ดงัภาพทีÉ 260  

 

ภาพทีÉ 260 แถบเครืÉองมอื iThesis บนโปรแกรม Microsoft Word 

3.4 เครืÉองมือของ iThesis Add-in 

ภายหลงัการตดิตั Êง iThesis Add-in แล้ว เมืÉอนิสตินักศกึษาเปิดโปรแกรม Microsoft Word จะปรากฎแถบ

เครืÉองมอื ซึÉงประกอบดว้ย 13 เครืÉองมอื ดงัภาพทีÉ 261 ประกอบดว้ย 

1. iThesis 

2. Knowledge 

3. Portal 

4. Login 

5. Online / Offiline 

6. Save to Cloud 

7. Revisions 

8. Generate 

9. Bookmark 

10. Table 

11. Figure 

12. Report 

13. List 

 

ภาพทีÉ 261 ส่วนประกอบของ iThesis  
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3.4.1 iThesis 

iThesis เป็นเครืÉองมือทีÉใช้สําหรับเปิด-ปิดการใช้งาน iThesis Add-in เมืÉอเข้าใช้งานครั ÊงแรกในเครืÉอง

คอมพิวเตอร์เครืÉองนั Êน ๆ แถบเครืÉองมอื iThesis Add-in ทั Êงหมดจะไม่สามารถใช้งานได้ ยกเว้นไอคอน 

iThesis, Table และ Figure ดงัภาพทีÉ 262  สําหรบั Table และ Figure จะอธบิายในส่วนต่อไป ในส่วนนีÊจะ

อธบิายเครืÉองมอื iThesis  

ก่อนการใช้งาน iThesis Add-in นั Êน นิสตินักศกึษาต้องใส่รหสัแรกเขา้ระบบ หรอืเรยีกว่า Activate Add-in 

ลงบนฟอร์มทีÉปรากฏหลังคลิกทีÉไอคอน iThesis ก่อน จากนั ÊนเครืÉองมือ iThesis Add-in ทั Êงหมดจึงจะ

สามารถใช้งานได้ หลงัจากการใช้งานในครั Êงแรก iThesis จะจดจํารหสันั Êน และแสดงค่าใน iThesis  และ

หากตอ้งการปิดการใช้งาน iThesis Add-in ใหนิ้สตินักศกึษาคลกิ Inactivate เพืÉอปิดการใชง้าน 

 

ภาพทีÉ 262 แถบเครืÉองมอื iThesis เมืÉอเขา้ใชง้านครั Êงแรก 

หมายเหตุ:  ก่อนการ Inactivate iThesis Add-in ขอใหบ้นัทกึไฟลเ์อกสารต่าง ๆ ใหเ้รยีบร้อยก่อน เนืÉองจาก

โปรแกรม Microsoft Word จะถูกปิดลงอตัโนมตัหิลงัการ Inactivate 

 วิธีการเปิดใช้ระบบ iThesis Add-in (Activate Add-in)  

1. ใหน้ิสตินกัศกึษาเขา้ใชง้านทีÉเวบ็พอรท์ลั โดยการลอ็กอนิเขา้สูร่ะบบ ดงัภาพทีÉ 263  

 

ภาพทีÉ 263 การลอ็กอนิเขา้ระบบ 

2. เมืÉอเขา้ระบบได้แลว้ ใหค้ลกิทีÉรปูโปรไฟลห์รอืรปูประจาํตวั และคลกิทีÉ Settings ดงัภาพทีÉ 264  
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ภาพทีÉ 264 เขา้ไปทีÉเมนู Settings 

3. ในเมนู Settings จะพบ Add-in Activate Key ดงัภาพทีÉ 265  และใหค้ดัลอก Activate Key ดงักล่าว 

  

ภาพทีÉ 265 Add-in Activate Key บนหน้าเวบ็พอรท์ลั 

4. จากภาพทีÉ 266 หลังการเปิดโปรแกรม Microsoft Word ขึÊน และคลิกทีÉไอคอน iThesis บนแถบ

เครืÉองมอื iThesis จะปรากฎกล่อง ITHESIS : Activate Window   
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ภาพทีÉ 266 หน้าต่าง iThesis Activate Window 

5. จากภาพทีÉ 267 สําหรบั iThesis add-in version 1.3.0 ให้ทําการวาง Add-in Activate key ทีÉคดัลอก

จากในเวบ็พอร์ทลัลงใน iThesis : Activate Window และคลกิปุ่ ม Activate แต่สําหรบั iThesis Add-in 

version 1.3.5 สามารถพมิพช์ืÉอโดเมนของไอทสีสิประจําสถาบนัลงไปทีÉช่อง activate ไดเ้ลย หรอืทาํการ

คดัลอกจากช่อง URL เมืÉอกําลงัเขา้สูเ่วบ็ไซตไ์อทสีสิของสถาบนั จากนั Êนกด activate 

  

ภาพทีÉ 267 การ Activate Add-in สาํหรบั version 1.3.0 
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ภาพทีÉ 268 การ Activate Add-in สาํหรบั version 1.3.5 

 

6. แถบเครืÉองมอื iThesis จะสามารถใชง้านไดท้ั Êงหมด ดงัทีÉแสดงในภาพทีÉ 269  

 

 

ภาพทีÉ 269 แถบเครืÉองมอื iThesis ภายหลงัการ Activate Add-in 

 วิธีการปิดระบบ iThesis Add-in (Inactivate Add-in) 

1. คลิกทีÉไอคอน iThesis ดงัหมายเลข 1 ภาพทีÉ 270 จะปรากฎกล่อง ITHESIS : Activate Window ดงั

หมายเลข 2 ภาพทีÉ 270 
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ภาพทีÉ 270 การ Inactivate Add-in 

2. แถบเครืÉองมอื iThesis จะไม่สามารถใช้งานได ้ดงัภาพทีÉ 271  

 

ภาพทีÉ 271 แถบเครืÉองมอื iThesis ภายหลงั Inactivate Add-in 

หมายเหตุ:  ก่อนการ Inactivate iThesis Add-in ขอใหบ้นัทกึไฟล์เอกสารต่าง ๆ ใหเ้รยีบรอ้ยก่อน 

เนืÉองจากโปรแกรม Microsoft Word จะถูกปิดลงอตัโนมตัเิมืÉอ Inactivate 

3.4.2 Knowledge Base 

Knowledge Base เป็นเครืÉองมือทีÉเชืÉอมต่อไปยังเว็บไซต์ https://ithesis.uni.net.th/kb/  ซึÉงเป็นแหล่ง

รวบรวมขอ้มูลการใชง้านระบบการเขยีนวทิยานิพนธอ์เิลก็ทรอนิกส ์ปัญหาและวธิกีารแก้ปัญหาต่าง ๆ จาก

การใชง้านระบบ การไปยงัเวบ็ไซต์ Knowledge Base ทําไดโ้ดยคลกิทีÉไอคอน Knowledge ดงัภาพทีÉ 272  
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ภาพทีÉ 272 ไอคอน Knowledge Base 

3.4.3 Web Portal 

Web Portal เป็นเครืÉองมอืทีÉใช้เชืÉอมต่อไปยงัหน้าเวบ็พอร์ทลัของระบบไอทสีสิ การใช้งานเครืÉองมอื Web 

Portal จะเป็นการช่วยอํานวยความสะดวกให้กบันิสตินักศกึษาทีÉกําลงัเขยีนวทิยานิพนธ์ ให้สามารถเชืÉอม

ต่อไปยงัหน้าเวบ็พอรท์ลัไดส้ะดวกขึÊน โดยไม่ต้องไปเปิดบราวสเ์ซอรเ์พืÉอเขา้ไปยงัเวบ็พอรท์ลั โดยการไปยงั

เวบ็พอรท์ลั ใหค้ลกิทีÉไอคอน Portal ดงัภาพทีÉ 273   

 

ภาพทีÉ 273 ไอคอน Web Portal 

3.4.4 Login 

Login เป็นเครืÉองมอืสําหรบัให้นิสตินักศกึษาเขา้ใชง้าน iThesis Add-in โดยใส่ Username และ Password 

เดยีวกบัการเขา้เวบ็พอรท์ลั โดยมขีั ÊนตอนดงันีÊ 

1. คลกิทีÉไอคอน Login บนแถบเครืÉองมอื iThesis ดงัภาพทีÉ 274  

 

ภาพทีÉ 274 ไอคอน Login 

2. จากภาพทีÉ 275 ในหน้าต่าง iThesis Panel ให้กรอก Username และ Password (หมายเลข 1) และ

คลกิทีÉ Login (หมายเลข 2)  
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ภาพทีÉ 275 หน้าต่าง iThesis Panel บนโปรแกรม Microsoft Word 

3. เมืÉอ Login เขา้ใชร้ะบบแล้ว ไอคอน Login จะเปลีÉยนเป็น Logout กรณีทีÉนิสตินักศกึษาตอ้งการออกจาก

ระบบใหค้ลกิทีÉ Logout ดงัภาพทีÉ 276  

 

ภาพทีÉ 276 ไอคอน Logout 

3.4.5 Online/Offline 

ปุ่ม Online/Offline เป็นเครืÉองมอืทีÉใชแ้สดงสถานะการเขา้ใชง้าน iThesis Add-in กรณีทีÉนิสตินักศกึษายงัไม่

เข้าสู่ระบบ หรอืออกจากระบบแล้ว เครืÉองมอืนีÊจะแสดงเป็น Offline ดงัภาพทีÉ 277  กรณีทีÉนิสตินักศกึษา

ลอ็กอนิบน iThesis อยู่ เครืÉองมอืนีÊจะแสดงเป็น Online ดงัภาพทีÉ 278  

 

ภาพทีÉ 277 ไอคอน Offline 

 

ภาพทีÉ 278 ไอคอน Online 
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3.4.6 Save to Cloud 

Save to Cloud เป็นเครืÉองมอืทีÉใชบ้นัทกึไฟล์โครงร่างวทิยานิพนธ์, วทิยานิพนธ์ฉบบัร่าง และวทิยานิพนธ์

ฉบบัสมบูรณ์เข้าสู่เว็บพอร์ทลั โดยนิสตินักศึกษาสามารถบนัทึกไฟล์กีÉครั Êงก็ได้ ระบบจะทําการเก็บเป็น

เวอรช์นัให ้ซึÉงวธิกีารบนัทกึไฟลจ์าก iThesis Add-in ไปยงัเวบ็พอรท์ลั ทาํไดด้งันีÊ 

1. คลกิทีÉไอคอน Save to Cloud ดงัภาพทีÉ 279  

 

ภาพทีÉ 279 ไอคอน Save to Cloud 

2. คลกิทีÉปุ่ ม OK บนหน้าต่าง ITHESIS : Please Confirm ดงัภาพทีÉ 280  

  

ภาพทีÉ 280 หน้าต่าง ITHESIS : Please Confirm 

3. กรณีทีÉนิสตินักศกึษายงัไม่ได้แนบไฟล์อ้างอิงด้วยโปรแกรม EndNote ระบบจะทําการแจ้งเตอืน โดย

ปรากฎหน้าต่าง ITHESIS : Information message ดงัภาพทีÉ 281  ให้นิสตินักศึกษาเลือก EndNote 

library ทีÉต้องการ แลว้คลกิ OK หรอืหากยงัไม่ม ีEndNote library ในการอา้งองิ ใหท้ีÉคลกิปุ่ ม Cancel 

  

ภาพทีÉ 281 หน้าต่าง ITHESIS : Information message 
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4. ระบบจะทําการอพัโหลดไฟล์ไปยงัเว็บพอร์ทลั และเมืÉออพัโหลดเรยีบร้อยแล้วเสร็จ จะมบีอลลูนแจ้ง

เตือนจากระบบ “Complete”  และ Add-in จะแสดงเวอร์ชันใหม่เพิÉมขึÊนมาเป็นลําดับทีÉ ř ในกล่อง 

Thesis versions บน iThesis Panel ดงัภาพทีÉ 282  

 

ภาพทีÉ 282 หน้าต่าง iThesis ภายหลงัการ Save to cloud 

หมายเหตุ : หากเป็นไฟล ์Latex จะไม่มขีอ้มลู File size 

5. เมืÉอตรวจสอบทีÉหน้าเวบ็พอร์ทลั เมนู Revision & Approval จะปรากฎไฟล์เวอร์ชนัใหม่ทีÉอพัโหลดมา

จาก iThesis Add-in ดงัภาพทีÉ 283  

 

ภาพทีÉ 283 หน้าเวบ็พอร์ทลัภายหลงัอพัโหลดไฟลใ์หม่ 

อย่างไรกต็ามเวอรช์นัของไฟล์ทีÉนิสตินกัศกึษาอพัโหลดไปนั Êน สามารถดาวน์โหลดกลบัมาแกไ้ขได ้โดยคลิก

เลอืกเวอรช์นัทีÉตอ้งการ และคลกิทีÉ Download บน iThesis Panel ดงัภาพทีÉ 284 
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ภาพทีÉ 284 ตวัอย่างปุ่ ม Download บน iThesis Panel 

หมายเหตุ: Save to Cloud จะสามารถบนัทกึขอ้มูลไดต้่อเมืÉอมสีถานะ Online ในระบบ Add-in เท่านั Êน 

3.4.7 Revisions 

Revisions ใชส้าํหรบัเปิด-ปิดหน้าต่าง iThesis Panel ทีÉแสดงขอ้มลูเวอร์ชนัของไฟลว์ทิยานิพนธท์ีÉถูกบนัทกึ

ไปยงัเว็บพอร์ทลัทั Êงหมด ซึÉงในกรณีหน้าต่าง iThesis Panel ปิดไป ผู้ใช้งานสามารถคลกิทีÉ Revisions ดงั

ภาพทีÉ 285 อกีครั ÊงเพืÉอเปิดหน้าต่าง iThesis Panel อยู่ดา้นขวาของหน้าจอ ดงัภาพทีÉ 286 

 

ภาพทีÉ 285 ไอคอน My Revisions 
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ภาพทีÉ 286 หน้าต่างแสดง My Revisions 

3.4.8 Generate 

Generate เป็นเครืÉองมือทีÉใช้สร้างแม่แบบของการเขียนวิทยานิพนธ์ เมืÉอเข้าใช้งานครั Êงแรกหรือมีการ

เปลีÉยนแปลงข้อมูลทีÉกรอกลงในเมนู Electronic Form บนเว็บพอร์ทัล นิสิตนักศึกษาจะต้องทําการ 

Generate Template ใหม่ เพืÉอนําขอ้มูลทีÉกรอกลงในแบบฟอร์มบนเว็บพอร์ทลัมาจดัวางลงในส่วนต่าง ๆ 

ตามทีÉไดก้รอกขอ้มลูเพืÉอทาํเล่มวทิยานิพนธใ์หถู้กต้อง โดยมขี ั ÊนตอนดงันีÊ 

1. คลกิทีÉไอคอน Generate ดงัภาพทีÉ 287  

 

ภาพทีÉ 287 ไอคอน Generate Template 
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2. ในระหว่างทีÉมกีาร Generate Template ในส่วนของ Add-in จะแสดงหน้าต่างแสดงความก้าวหน้าใน

การสรา้งเอกสารหน้าต่าง ๆ โดยมตีวัอย่างดงัภาพทีÉ 288  

 

ภาพทีÉ 288 ตวัอย่างหน้าต่างแสดงความก้าวหน้าในระหว่างการ Generate Template 

3. เมืÉอระบบ Generate Template เรยีบร้อยจะพบแบบฟอร์มต่าง ๆ ในเล่มวทิยานิพนธ์ขึÊนมา ดงัภาพทีÉ 

289  

  

ภาพทีÉ 289 ตวัอย่างแบบฟอรม์ในเล่มวทิยานิพนธ์จากการ Generate Template 

หน้าเอกสารทีÉนิสตินักศึกษาจะเริÉมเขยีนวทิยานิพนธ์ คอื หน้าเปล่าทีÉอยู่ถดัจากหน้าสารบญั ทั ÊงนีÊ

นิสตินักศึกษาทีÉเริÉมการเขียนโครงร่างวทิยานิพนธ์ครั Êงแรก จะสามารถ Generate Template ได้
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เพยีงหน้าแรก หน้าปกภาษาไทย หน้าปกภาษาองักฤษ แบบฟอร์มอนุมตัิ สารบญั บรรณานุกรม 

และประวัติผู้ เขียน เ ท่านั Êน  ส่วนหน้าบทคัดย่อภาษาไทย บทคัดย่อภาษาอังกฤษ และ

กติตกิรรมประกาศ จะสามารถ Generate Template ได้ต่อเมืÉอนิสตินักศึกษาผ่านการอนุมตัิโครง

ร่างวทิยานิพนธ์ และกรอกข้อมูลในฟอร์ม Abstract และ Acknowledgement ในเมนู Electronic 

Form บนเวบ็พอรท์ลั 

Tip & Tricks:  การ Generate template ใหม่เพื Éอเขยีนวทิยานิพนฉบบัร่าง หลงัจากไดร้บัการอนุมตัโิครงร่าง

วทิยานิพนธ ์สามารถดาวน์โหลดไฟลโ์ครงร่างวทิยานิพนธเ์พื Éอเป็นเนืÊอหาตั Êงตน้ แลว้จงึ Generate template 

ใหม่ โดยที Éระบบจะปรบัปรุงรูปแบบเอกสารหน้าต่าง ๆ ให้เป็นไปตามรูปแบบของวทิยานิพนธ์ฉบับร่าง 

รวมถงึการสรา้งหน้าบทคดัย่อ และกติตกิรรมประกาศเพิ Éมเตมิ 

3.4.9 Bookmark 

Bookmark เป็นเครืÉองมอืทีÉใช้อพัเดทสารบญัหลกัของเล่มวทิยานิพนธ์ทีÉ Generate template ผ่าน Add-in 

ภายหลงัจากการใส่ Styles ลงในหวัขอ้ต่าง ๆ ของเนืÊอหาในเล่ม โดยวธิกีารอพัเดทสารบญัทําโคยคลิกทีÉ

ไอคอน Bookmark ดงัภาพทีÉ 290 จะพบว่าสารบญัถูกอพัเดท ดงัภาพทีÉ 292 ซึÉงในส่วนนีÊ หากนิสตินักศกึษา

ได้ตั Êงค่า Template Settings ในเมนู Electronic Form ว่าต้องการใส่สารบญัตาราง และสารบญัภาพ การ

คลกิทีÉไอคอน Bookmark จะเป็นการอพัเดทขอ้มูลในสารบญัตาราง และสารบญัภาพดว้ย โดยจะอธบิายใน

หวัขอ้ Table และ Figure 

 

ภาพทีÉ 290 ไอคอน Bookmark 

 

ภาพทีÉ 291 ตวัอย่างหน้าสารบญัของวทิยานิพนธก์่อนการอพัเดทสารบญั 
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ภาพทีÉ 292 ตวัอย่างหน้าสารบญัของวทิยานิพนธห์ลงัจากอพัเดทสารบญัดว้ยเครืÉองมอื Bookmark 

3.4.10 Table 

Table เป็นเมนูทีÉใชส้าํหรบัใสค่าํอธบิายตาราง ดงัภาพทีÉ 293 ซึÉงคาํอธบิายในส่วนนีÊจะถูกนํามาจดัทําสารบญั

ตาราง โดยการคลกิ Bookmark ดงัทีÉกล่าวในหวัขอ้ทีÉผ่านมา การใส่คาํอธบิายตาราง ทาํไดด้งันีÊ 

 

ภาพทีÉ 293 ไอคอน Table 

1. คลกิทีÉสว่นทีÉต้องการใส่คําอธบิาย และคลกิทีÉ Table ดงัภาพทีÉ 302  
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ภาพทีÉ 294 ตวัอย่างการใส่คําอธบิายตาราง 

2. แกไ้ขชืÉอคาํอธบิาย และใส่คาํอธบิายตาราง ดงัภาพทีÉ 295  

 

ภาพทีÉ 295 ตวัอย่างการแก้ไขคาํอธบิายตารางและการใส่คาํอธบิาย 

3. หากต้องการอพัเดทการใส่คําอธบิายตารางลงไปทีÉสารบญัตาราง ใหค้ลกิทีÉ Bookmark ระบบจะทําการ

ดงึขอ้มลูเขา้มาทีÉสารบญัให ้ดงัภาพทีÉ 296  



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 168 

 

ภาพทีÉ 296 ตวัอย่างหน้าสารบญัตารางของวทิยานิพนธ์หลงัจากอพัเดทสารบญัดว้ยเครืÉองมอื Bookmark 

3.4.11 Figure 

Figure เป็นเมนูทีÉใชส้ําหรบัใสค่ําอธบิายภาพ ดงัภาพทีÉ 297 ซึÉงคาํอธบิายในสว่นนีÊจะถูกนํามาจดัทําสารบญั

ภาพ โดยการคลกิ Bookmark ดงัทีÉกล่าวในหวัขอ้ทีÉผ่านมา การใสค่าํอธบิายภาพ ทาํไดด้งันีÊ 

 

ภาพทีÉ 297 ไอคอน Figure 

1. คลกิทีÉสว่นทีÉต้องการใส่คําอธบิาย และคลกิทีÉ Figure ดงัภาพทีÉ 298 
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ภาพทีÉ 298 ตวัอย่างการใส่คาํอธบิายภาพ 

2. แกไ้ขชืÉอคาํอธบิาย และใส่คาํอธบิายภาพ ดงัภาพทีÉ 299  

 

ภาพทีÉ 299 ตวัอย่างการแก้ไขคําอธบิายภาพและการใสค่าํอธบิาย 
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3. หากต้องการอพัเดทการใส่คําอธบิายภาพลงไปทีÉสารบญัภาพ ให้คลกิทีÉ Bookmark ระบบจะทําการดงึ

ขอ้มลูเขา้มาทีÉสารบญัให ้ดงัภาพทีÉ 300  

 

ภาพทีÉ 300 ตวัอย่างหน้าสารบญัภาพของวทิยานิพนธห์ลงัจากอพัเดทสารบญัดว้ยเครืÉองมอื Bookmark 

3.4.12 Report 

Report เป็นเมนูทีÉใช้สําหรบัแจ้งปัญหาทีÉเกดิจากการใช้งาน โดยให้นิสตินักศกึษาคลกิทีÉ Report ดงัภาพทีÉ 

301 จะปรากฎหน้าต่าง Report ดงัภาพทีÉ 302  ให้นิสตินักศึกษากรอกข้อมูลปัญหาทีÉพบ จากนั ÊนคลิกทีÉ 

Submit เพืÉอสง่ขอ้มูลไปยงัเจา้หน้าทีÉผูด้แูลระบบ 

 

ภาพทีÉ 301 ไอคอน Report 
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ภาพทีÉ 302 หน้าต่าง Report Problem 

3.4.13 List 

List เป็นเมนูสาํหรบัอาจารยท์ีÉปรกึษา ใชส้าํหรบัแสดงขอ้มลูการอนุมตัขิองนิสตินักศกึษา และเชืÉอมต่อไปยงั

หน้าแบบฟอร์มการอนุมตัิ ในส่วนนีÊนิส ิตนักศึกษาจะไม่สามารถเข้าใช้งานได้ ดังภาพทีÉ 303 จะเห็นว่า

ไอคอนจะเป็นสเีทา และสามารถคลกิเพืÉอใชง้านได ้

 

ภาพทีÉ 303 ไอคอน List 

3.5 การอพัเดทเวอรช์นัของ iThesis 

เนืÉองจาก Add-in จะมกีารปรบัปรุงเพืÉอใหใ้ชง้านไดอ้ย่างเสถยีรและมปีระสทิธภิาพมากขึÊน จงึมกีารอพัเดท

เวอร์ชนัอยู่เป็นระยะ ดงันั ÊนเมืÉอมีการอพัเดทเวอร์ชนัของ iThesis Add-in หากระบบตรวจพบว่าเวอร์ชนั 

Add-in ทีÉนิสตินักศกึษาใช้งานอยู่ไม่ใช่เวอร์ช ั Éนล่าสุด ระบบจะแสดงกล่องขอ้ความแจ้งเตอืนระหว่างการใช้

งาน Add-in ดงัภาพทีÉ 304  

 

ภาพทีÉ 304 หน้าต่าง iThesis : Information message 
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1. ใหค้ลกิ OK ทีÉกล่องขอ้ความ iThesis: Information message ดงัภาพทีÉ 305 

 

ภาพทีÉ 305 ยนืยนัการอพัเดททีÉหน้าต่าง iThesis : Information message 

2. คลกิ Download เพืÉอดาวน์โหลด iThesis Add-in เวอรช์นัใหม่ ดงัภาพทีÉ 306 

 

ภาพทีÉ 306 ดาวน์โหลด iThesis Add-in เวอรช์ั Éนใหม่ 

3. คลกิ Install เพืÉอตดิตั Êง iThesis Add-in เวอรช์นัใหม่ ดงัภาพทีÉ 307  
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ภาพทีÉ 307 ตดิตั Êง iThesis Add-in เวอรช์ั Éนใหม่ 

4. เมืÉอระบบอพัเดทเสรจ็เรยีบรอ้ยจะขึÊนหน้าต่าง Update patch complete. ใหค้ลกิทีÉ OK ดงัภาพทีÉ 308  

 

ภาพทีÉ 308 ตดิตั Êง iThesis Add-in เวอรช์ั Éนใหมเ่สรจ็เรยีบรอ้ย 

5. คลกิทีÉ Exit เพืÉอเริÉมตน้ใชง้าน iThesis Add-in ดงัภาพทีÉ 309 

 

ภาพทีÉ 309 การปิดหน้าต่างการอพัเดท iThesis Add-in 
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6. ตรวจสอบเวอร์ชั Éน iThesis Add-in โดยดูทีÉหน้าต่าง iThesis Panel ดงัภาพทีÉ 310 หรือดูทีÉหน้าต่าง 

Activate Window ดงัภาพทีÉ 311  

 

ภาพทีÉ 310 การตรวจสอบเวอรช์นั iThesis Add-in ทีÉหน้าต่าง iThesis Panel 
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ภาพทีÉ 311 การตรวจสอบเวอรช์นั iThesis Add-in ทีÉหน้าต่าง Activate Window 

3.6 การถอนการติดตั Êง iThesis Add-in 

การถอนการติดตั Êง iThesis Add-in เป็นการเตรยีมอพัเดทเวอร์ชนั เพืÉอรองรบัการตดิตั Êง Add-in เวอร์ชนั

ใหม่ทีÉมปีระสทิธิภาพของการทํางานทีÉดีขึÊน ซึÉงก่อนการติดตั Êงใหม่ นิสตินักศึกษาจะต้องถอนการติดตั Êง

เวอรช์นัเดมิออกจากเครืÉองคอมพวิเตอรก์่อน โดยมวีธิกีารดงันีÊ 

1. ไปทีÉ Control Panel หรอืคลกิทีÉไอคอน Control Panel ดงัภาพทีÉ 312 

 

ภาพทีÉ 312 ไอคอน Control Panel 

2. เลอืกในมุมมองของ Category และคลกิทีÉ Programs ดงัภาพทีÉ 313 
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ภาพทีÉ 313 หน้าต่าง Control Panel 

3. คลิกทีÉ Program and Features บนหน้าต่าง Program ดงัการถอนการติดตั Êง สามารถถอนการตดิตั Êง 

Add-in ได ้Ś วธิ ีดงันีÊ 

 

ภาพทีÉ 314 หน้าต่าง Programs 

4. การถอนการตดิตั Êง สามารถถอนการตดิตั Êง Add-in ได ้Ś วธิ ีดงันีÊ 
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4.1.  คลกิทีÉโปรแกรม iThesis หมายเลข 1 ภาพทีÉ 315 และคลกิทีÉ Uninstall หมายเลข 2 ภาพทีÉ 315  

 

ภาพทีÉ 315 การถอนการตดิตั Êง iThesis แบบทีÉ 1 

4.2. คลกิขวาทีÉโปรแกรม iThesis หมายเลขทีÉ 1 ภาพทีÉ 316 และคลกิทีÉ Uninstall หมายเลข 2 ภาพทีÉ 

316 

 

ภาพทีÉ 316 การถอนการตดิตั Êง iThesis แบบทีÉ 2  
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4. การใช้งาน iThesis Web Add-in  

 

4.1 การติดตั Êง iThesis Web Add-in 

1. เปิด Microsoft Word เลอืกทีÉแถบเครืÉองมอื Insert 

2. เลอืกทีÉ Get Add-ins 

 
ภาพทีÉ 317 วธิกีารตดิตั Êง iThesis Web Add-in โดยการดาวน์โหลดผ่าน Microsoft Office Store (1) 

 

3. คน้หาดว้ยคําว่า iThesis  

4. กด Add 

5. กด Continue 

 
ภาพทีÉ 318 วธิกีารตดิตั Êง iThesis Web Add-in โดยการดาวน์โหลดผ่าน Microsoft Office Store (2) 
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6. แถบ iThesis จะขึÊนทีÉแถบเครืÉองมอื พรอ้มกบัม ีtooltip ชีÊตําแหน่งทีÉอยู่ ใหเ้ลอืกทีÉแถบดงักล่าว  

 
ภาพทีÉ 319 tooltip แสดงตําแหน่งของ iThesis Web Add-in หลงัจากการตดิตั Êงแลว้เสรจ็ 

 

7. กดทีÉไอคอน iThesis จะปรากฏหน้าต่างทางด้านขวาของเอกสาร 

 
ภาพทีÉ 320 การยนิยอมใหคุ้กกีÊเกบ็ขอ้มลูการใชง้านผ่าน iThesis Web Add-in โดยจะไม่เกบ็ขอ้มลู

ส่วนตวั 
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8. กด OK เพืÉอยอมรบัการนโยบายสว่นบุคคลเรืÉองการเกบ็ขอ้มลูในรูปแบบ cookie (หากไม่กด ok จะ

ไม่สามารถใช้งานได)้  

 
ภาพทีÉ 321 App tour แนะนําวธิกีารใชง้าน iThesis Web Add-in  

 

4.2 การเข้าสู่ระบบ Login Page 

 
ภาพทีÉ 322 แสดงวธิกีารเขา้สูร่ะบบของ iThesis Web Add-in  

 

4.3 การตั Êงค่าหน้ากระดาษก่อนจะทาํการ Generate template 

1. ไปทีÉ Layout 

2. เลอืก Size  

3. เลอืกขนาดกระดาษเป็น A4 

4. กด Generate Template 
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ภาพทีÉ 323 การตั Êงค่าหน้ากระดาษก่อนสรา้งรูปเล่มวทิยานิพนธผ์่าน iThesis Web Add-in  

 

 
ภาพทีÉ 324 กรณีทีÉตั Êงค่าหน้ากระดาษไม่ถูกต้อง  

 

4.4 การสร้างรปูเล่มวิทยานิพนธ์ Generate Template 

เริÉมตน้ใชง้านใหท้าํการสรา้งรปูเล่มบนเอกสารเปล่า กดทีÉ Generate template ระบบจะทาํการสรา้งรูปเล่ม

วทิยานิพนธ ์เมืÉอรูปเล่มสรา้งเสรจ็จากนั ÊนจงึเริÉมพมิพว์ทิยานิพนธต์ามรูปแบบ หรอืนําทีÉพมิพแ์ลว้มาวาง 
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ภาพทีÉ 325 การสร้างรูปเล่มวทิยานิพนธผ์่าน iThesis Web Add-in  

 

 
ภาพทีÉ 326 รปูเล่มวทิยานิพนธ์ทีÉสรา้งผ่าน iThesis Web Add-in  

 

 

4.5 การตั Êงค่าภาษาเขียนเล่ม 

ไปทีÉเมนู Form โดยสามารถตั Êงค่าภาษาเขยีนเล่มได ้เมืÉอตั Êงค่าเสรจ็ กดบนัทกึ ระบบจะบงัคบัใหท้าํการ 

generate template เพืÉออพัเดดรูปเล่มใหต้รงกบัภาษาทีÉเลอืกใชง้าน 

Click here 
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ภาพทีÉ 327 การตั Êงค่าภาษาทีÉใชเ้ขยีนเล่มวทิยานิพนธ ์ 

 

4.6 การเพิÉมชืÉอคณะกรรมการสอบวิทยานิพนธ์ผ่าน iThesis Web Add-in 

 
 

ภาพทีÉ 328 การเพิÉม/ลด/แก้ไข คณะกรรมการสอบวทิยานิพนธผ์่านโปรแกรม iThesis Web Add-in  

 

4.7 การปรบัรปูแบบอกัษรและย่อหน้า 

สามารถปรบัได้โดยตรงจาก Styles ของ Microsoft Word โดยไปทีÉ styles ทีÉต้องการปรบัรูปแบบ และคลิËก

ขวา  
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ภาพทีÉ 329 การตั Êงค่ารปูแบบอกัษรและย่อหน้าผ่าน Microsoft Word  

 

4.8 Update and revert thesis information 

รองรบัอพัเดดขอ้มูลวทิยานิพนธ์ไปยงัเวบ็พอรท์ลั และสามารถคนืค่าขอ้มลูได ้

 

 
 

ภาพทีÉ 330 หน้าจอแสดงกรณีทีÉขอ้มลูบน iThesis Web Portal ไมต่รงกบั iThesis Web Add-in  
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4.9 Validate Template 

กด validate เพืÉอตรวจสอบรปูเล่มก่อนจะ save to cloud ระบบจะแจง้รายการทีÉตอ้งปรบัแก ้และสามารถ

คลกิทีÉรายการนั ÊนเพืÉอปรบัแกไ้ดเ้ลย 

 
 

ภาพทีÉ 331 การตรวจสอบรูปเล่มวทิยานิพนธผ์่านเมนู Validation บน iThesis Web Add-in  

เมืÉอกดทีÉรายการทีÉตอ้งการปรบัแก ้ระบบจะแสดงหน้าจอเปรยีบเทยีบขอ้มลูทีÉอยู่บน web portal กบั

ขอ้มลูในเอกสาร หากตอ้งการอพัเดดขอ้มลูไปยงั Web Portal ใหก้ด update หากต้องการใหใ้นเอกสาร

เป็นขอ้มลูเดยีวกบัใน Web Portal ใหก้ด revert 

 

 

ภาพทีÉ 332 กล่องขอ้ความแสดงรายการเปรยีบเทยีบหลงัจาก Validation บน iThesis Web Add-in  

 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 186 

4.10 Save to Cloud 

 เมืÉอนิสติตอ้งการบนัทกึไฟล์เล่มเขา้สูร่ะบบ ใหก้ดคําว่า Save to Cloud 

 หน้าต่างตรวจสอบขอ้มลูวทิยานิพนธจ์ะปรากฏขึÊน หากขอ้มลูตรงกบัใน Web Portal จะสามารถกด 

Save ได ้เป็นการบนัทกึไฟลเ์ขา้สูร่ะบบ 

 

 

ภาพทีÉ 333 การแจง้รายละเอยีดขอ้มลูวทิยานิพนธก์่อนจะทําการ save to cloud  

 

หากขอ้มลูในเอกสารกบัในระบบไอทสีสิไม่ตรงกนัระบบจะไม่ยอมใหบ้นัทกึไฟลเ์ขา้สูร่ะบบไอทสีสิ เมืÉอ

กด cancel ระบบจะทาํการ validate และแจง้ประเดน็ทีÉตอ้งปรบัแกแ้ละตอ้งทําการ Update ใหข้อ้มลู

ตรงกนั ถงึจะสามารถ Save to cloud ได ้
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ภาพทีÉ 334 กรณีทีÉมขีอ้มลูไมต่รงกนัจะไม่สามารถ save to cloud ได ้ 

 

 

4.11 การดาวน์โหลดไฟลวิ์ทยานิพนธ ์(revision) 

 
ภาพทีÉ 335 การดาวน์โหลดเล่มวทิยานิพนธ์ทีÉบนัทกึเขา้สูร่ะบบแลว้จาก iThesis Web Add-in  

 

4.12 เชืÉอมต่อกบัคลงัความรู้ Knowledge Base 

ผูเ้รยีนสามารถคน้หาบทความทีÉต้องการบนคลงัความรู้ผ่านเมนู knowledge base เมืÉอพมิพค์ําแลว้ระบบจะ

ดงึรายชืÉอบทความมาแสดง สามารถกดอ่านไปยงัหน้าเวบ็ได้ โดยในทีÉนีÊระบบจะรองรบัการ search ไปยงั

คลงัความรูใ้หม่เท่านั Êน 
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ภาพทีÉ 336 แสดงการคน้หาและเลอืกรายการบนคลงัความรู ้ 

 

 
ภาพทีÉ 337 หน้าจอคลงัความรูใ้ชง้านของระบบไอทสีสิใหม่ 
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4.13 การประเมินความพึงพอใจ 

 
ภาพทีÉ 338 หน้าจอของ iThesis Web Add-in เมืÉอมแีบบประเมนิขึÊนมาทีÉหน้าจอ 

 

5. การใช้โปรแกรม EndNote 

โปรแกรม EndNote เป็นโปรแกรมภายนอกทีÉผูพ้ฒันาระบบไอทสีสิ นํามาเป็นส่วนเสรมิในการทําขอ้มูลการ

อ้างอิง โดยโปรแกรมดงักล่าวเป็นผลิตภณัฑ์ของ Thomson Reuters ทีÉปัจจุบนัได้พฒันาถึงเวอร์ชนั X8 

(เวอรช์นั 1Š) มรีูปแบบการอา้งองิให้ใชง้านหลากหลายรูปแบบ ทําหน้าทีÉในการช่วยการเกบ็รวบรวมขอ้มูล

การอา้งองิต่าง ๆ ทีÉใชอ้า้งองิภายในเล่มวทิยานิพนธห์นึÉงเล่ม 

ผูใ้ชง้านโปรแกรม EndNote จะตอ้งสรา้งไลบรารีÉเพืÉอเกบ็ขอ้มูล เพิÉมขอ้มลูลงในไลบรารีÉดงักล่าว และทาํการ

อา้งองิขอ้มลูลงบนเอกสารวทิยานิพนธ ์จากนั Êนขอ้มูลการอา้งองิของวทิยานิพนธจ์ะถูกวางอยู่ในหน้าท้ายสุด 

ของเทมเพลตเล่มวทิยานิพนธ์ และขอ้มูลดงักล่าวจะปรากฏขึÊนในหน้ารายการอ้างองิหรอืบรรณานุกรมได้ 

ต่อเมืÉอมกีารบนัทกึไฟล์วทิยานิพนธผ่์าน Add-in และตรวจสอบความถูกตอ้งบนเวบ็พอรท์ลัทีÉเมนู Revision 

& Approval โดยตรวจสอบไดจ้ากไฟล ์pdf 

5.1 การติดตั Êงโปรแกรม EndNote 

การติดตั Êงโปรแกรม EndNote ผู้ใช้งานสามารถดาวน์โหลดตัวติดตั Êง  ( Installer)  ได้ทีÉ  url:  http: / /

endnote.com/ โดยขอยกตวัอย่างการตดิตั Êงตวัทดลองใชง้าน ดงันีÊ 

1. เขา้ไปทีÉ http://endnote.com/ แล้วลงทะเบียนใช้งาน จากนั Êนให้รอรบัอีเมล เพืÉอดาวน์โหลดตวัติดตั Êง

โปรแกรม EndNote 



โปรแกรมการบรหิารจดัการวทิยานิพนธ ์  หน้า 190 

 

ภาพทีÉ 339 หน้าเวบ็ไซตส์ําหรบัดาวน์โหลดโปรแกรม EndNote 

  

ภาพทีÉ 340 ไฟลต์วัตดิตั Êงโปรแกรม EndNote 

2. เมืÉอดาวน์โหลดเสรจ็ ดบัเบลิคลกิทีÉไฟล์ตวัตดิตั Êงโปรแกรม ระบบจะเขา้สู่หน้าจอการตดิตั Êงให้คลิกปุ่ ม 

Next > 
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ภาพทีÉ 341 หน้าจอการตดิตั Êง EndNote 

3. กรณีตดิตั Êงตวัทดลองใชง้านใหเ้ลอืก I would like a 30-day free trial และคลกิปุ่ ม Next > ทีÉหน้าต่าง 

Select Installation 

 

ภาพทีÉ 342 หน้าต่าง Select Installation 

4. คลกิปุ่ ม Next > ทีÉหน้าต่าง Read Me Information 
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ภาพทีÉ 343 หน้าต่าง Read Me Information 

5. เลอืก I accept the license agreement และคลกิปุ่ ม Next > ทีÉหน้าต่าง Demo License Agreement 

  

ภาพทีÉ 344 หน้าต่าง Demo License Agreement 

 

6. เลอืก Typical และคลกิปุ่ ม Next > ทีÉหน้าต่าง Select Installation Type 
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ภาพทีÉ 345 หน้าต่าง Select Installation Type 

7. หากไม่ต้องการแก้ไขสถานทีÉจดัเก็บโปรแกรม สามารถคลิกปุ่ ม Next > ได้ทันที ทีÉหน้าต่าง Select 

Destination 

  

ภาพทีÉ 346 หน้าต่าง Select Destination 

8. คลกิปุ่ ม Next > เพืÉอเริÉมตดิตั ÊงทีÉหน้าต่าง Ready to Install the Application 
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ภาพทีÉ 347 หน้าต่าง Ready to Install the Application 

9. ในกรณีทีÉระบบไม่สามารถตดิตั Êงโปรแกรมได ้แจง้ File In Use ใหน้ิสตินักศกึษาปิดโปรแกรม Microsoft 

Office ต่าง ๆ ทั Êงหมด จากนั Êนจงึคลกิปุ่ ม Retry 

 

ภาพทีÉ 348 หน้าต่างแจง้ File In Use 

10. ระบบจะดําเนินการตดิตั Êงโปรแกรม เมืÉอเสรจ็สิÊนใหค้ลกิปุ่ ม Finish 
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ภาพทีÉ 349 หน้าต่างแจง้การตดิตั Êงสาํเรจ็ 

11. ตรวจสอบการตดิตั Êงโปรแกรม โดยสามารถคน้หาโปรแกรม EndNote ใหเ้ครืÉองคอมพวิเตอรไ์ด ้ดงัภาพ

ทีÉ 350ภาพทีÉ 350 และเมืÉอเขา้ไปใชง้านโปรแกรม Microsoft Word จะพบ Add-in EndNote ดงัภาพทีÉ 

351 

 

ภาพทีÉ 350 การคน้หาโปรแกรม EndNote 
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ภาพทีÉ 351 แถบเครืÉองมอื EndNote บน Microsoft Word 

5.2 การใช้งานโปรแกรม EndNote 

5.2.1 การสร้างไลบรารีÉ 

ภายหลงัการตดิตั Êงโปรแกรม EndNote แลว้ เมืÉอเปิดโปรแกรมขึÊนเพืÉอใชง้านในครั Êงแรก โปรแกรมจะบงัคบั

ใหผู้ใ้ชง้านสรา้งไลบรารีÉ โดยมวีธิกีารดงันีÊ 

1. เมืÉอเปิดโปรแกรมขึÊนในครั Êงแรก ผูใ้ชง้านจะตอ้งสรา้งไลบรารีÉ (.enl) และบนัทกึ (Save) ดงัภาพทีÉ 352 

 

ภาพทีÉ 352 การสรา้งไลบรารีÉ 

2. สรา้งขอ้มลูอา้งองิ โดยการคลกิทีÉปุ่ ม New Reference ดงัภาพทีÉ 353 
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ภาพทีÉ 353 การสร้างฐานขอ้มลู 

3. กรอกขอ้มูลแหล่งอ้างอิงต่าง ๆ ลงในฟอร์มทีÉโปรแกรมแสดงผลให ้แล้วจึงคลกิทีÉเครืÉองหมายกากบาท 

(หมายเลข 2) และคลกิทีÉปุ่ ม “Yes” (หมายเลข 3) เพืÉอบนัทกึขอ้มลู ดงัภาพทีÉ 354 

 

ภาพทีÉ 354 การบนัทกึฐานขอ้มลูอา้งองิ 

5.2.2 การอ้างอิงข้อมูล 

1. วางเคอร์เซอรล์งในตําแหน่งทีÉต้องการอา้งองิขอ้มลู ดงัภาพทีÉ 355 
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ภาพทีÉ 355 การใสก่ารอา้งองิขอ้มลู 

2. เลอืกขอ้มลูทีÉต้องการอา้งองิจากโปรแกรม EndNote ดงัภาพทีÉ 356  

 

ภาพทีÉ 356 เลอืกขอ้มลูทีÉต้องการใช้อ้างองิ 

3. ทีÉแถบเครืÉองมอืบนโปรแกรม Microsoft Word  คลกิทีÉ EndNoteX8 เลอืก Style ของการอ้างองิ แลว้จงึ

เลอืกทีÉไอคอน Insert Citation เพืÉอเลอืก Insert Selected Citation(s) ดงัภาพทีÉ 357  
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ภาพทีÉ 357 การเพิÉมการอา้งองิจาก EndNote 

4. จะปรากฏการอ้างอิงทีÉเนืÊอหาดังภาพทีÉ 358 และข้อมูลรายการอ้างอิงทีÉหน้าสุดท้ายของเอกสาร

วทิยานิพนธ ์ดงัภาพทีÉ 359  

 

ภาพทีÉ 358 เนืÊอหาภายหลงัการเพิÉมการอา้งองิ 

 

ภาพทีÉ 359 รายการอา้งองิทีÉถูกเพิÉมเขา้มา 

หมายเหตุ:  ตามตัวอย่างเป็นการใช้งาน Numbered อ้างอิง  โดยการเลือกใช้ Style นั ÊนขึÊนอยู่กับทาง

สถาบนัการศกึษา คณะ หรอืสาขาวชิา 
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6. การใช้โปรแกรม Zotero 

โปรแกรม zotero เป็นโปรแกรมภายนอกทีÉผู้พฒันาระบบไอทสีสิ นํามาเป็นส่วนเสรมิในการทําข้อมูลการ

อา้งองินอกเหนือจากโปรแกรม EndNote ทีÉกล่าวไปในหวัขอ้ทีÉผ่านมา โดยโปรแกรมดงักล่าวเป็นผลติภณัฑ์

ทีÉถูกพฒันาขึÊนโดย Center for History and New Media, George Mason University ทีÉปัจจุบนัมกีารพฒันา

ถงึเวอรช์นัทีÉ 5 มรีปูแบบการอา้งองิใหใ้ชง้านหลากหลายรูปแบบ ทําหน้าทีÉในการช่วยเกบ็รวบรวมขอ้มูลการ

อา้งองิต่าง ๆ ทีÉใชอ้า้งองิภายในเล่มวทิยานิพนธห์นึÉงเล่ม 

ผู้ใช้งานโปรแกรม zoteroจะต้องสร้างบัญชีผู้ใช้ของตน (account) ผ่านเว็บไซต์ของ zotero เนืÉองจาก

โปรแกรมดงักล่าว สามารถใชง้านได้ทั Êงบนเว็บไซต์ www.zotero.com โปรแกรม Zotero desktop ทีÉตดิตั Êง

อยู่บนเครืÉองคอมพิวเตอร์ของผู้ใช้งาน และโปรแกรม Zotero Connector ทีÉเป็นส่วนเสริมของ Google 

Chrome  ซึÉงวธิกีารคอื ผู้ใชง้านจะต้องสร้างไลบรารีÉเพืÉอเกบ็ขอ้มูล เพิÉมขอ้มูลลงในไลบรารีÉดงักล่าว และทํา

การอ้างอิงขอ้มูลลงบนเอกสารวทิยานิพนธ์ จากนั Êนขอ้มูลการอ้างองิของวทิยานิพนธ์จะถูกวางอยู่ในหน้า

ท้ายสุดของเทมเพลตเล่มวิทยานิพนธ์ และข้อมูลดังกล่าวจะปรากฏขึÊนในหน้ารายการอ้างอิงหรือ

บรรณานุกรมได้ ต่อเมืÉอมีการบันทึกไฟล์วิทยานิพนธ์ผ่าน Add-in และตรวจสอบความถูกต้องบนเว็บ

พอรท์ลัทีÉเมนู Revision & Approval โดยตรวจสอบไดจ้ากไฟล ์pdf 

6.1 การสร้างบญัชีผู้ใช้งานบนโปรแกรม Zotero 

ผูใ้ชง้านจะตอ้งสรา้งบญัชผีูใ้ชข้องตนเองผ่านเวบ็ไซตข์อง Zotero โดยวธิกีารในการสรา้งบญัชผีูใ้ชม้ดีงันีÊ 

1. ไปยงัเวบ็ไซต์ www.zotero.orghttp://www.mendeley.com/ 

 

ภาพทีÉ 360 หน้าต่างการแสดงผลเวบ็พอรท์ลัของ Zotero 

2. คลกิทีÉปุ่ ม Login ทีÉปรากฏบรเิวณดา้นบนของหน้าเวบ็พอรท์ลัของ Zotero 
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ภาพทีÉ 361 ปุ่ มคาํสั Éง Login 

3. คลกิทีÉ Register for a free account 

 

ภาพทีÉ 362 ปุ่ มคาํสั Éง Register for a free account 

4. กรอกขอ้มลูลงในฟอรม์ทีÉปรากฏ 

4.1. Username 

4.2. Email 

4.3. Confirm Email 
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4.4. Password 

4.5. Verify Password 

4.6. คลกิเพืÉอติËกถูกในช่องสีÉเหลีÉยมดา้นหน้าขอ้ควา I’m not a robot 

4.7. คลกิทีÉ Register เพืÉอยนืยนัขอ้มลูและสรา้ง account 

 

ภาพทีÉ 363 ฟอรม์การกรอกขอ้มลู 

5. เมืÉอกรอกขอ้มลูในแบบฟอรม์เรยีบรอ้ยแลว้ จะไดร้บัอเีมลจาก zotero เพืÉอยนืยนัการลงทะเบยีน ดงั

ภาพทีÉ 364  
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ภาพทีÉ 364 อเีมลยนืยนัการลงทะเบยีนของ zotero (1) 

6. คลกิ link validate ทีÉไดร้บัจากอเีมล 

 

ภาพทีÉ 365 อเีมลยนืยนัการลงทะเบยีนของ zotero (2) 

7. จะมกีารแสดงขอ้มลูการยนืยนัสาํเรจ็ พรอ้มกบั login เขา้สูร่ะบบ 
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ภาพทีÉ 366 การแสดงขอ้มลูยนืยนัการลงทะเบยีนของ zotero 

6.2 การติดตั Êงโปรแกรม Zotero 

ผูใ้ชง้านสามารถดาวน์โหลดไฟล์การติดตั Êงของโปรแกรม Zotero ไดท้ีÉหน้าเวบ็พอร์ทลัของ Zotero เอง ซึÉง

วธิกีารตดิตั Êงโปรแกรมดงักล่าวสามารถอธบิายขั Êนตอนไดด้งันีÊ 

ข ั Êนตอนการตดิตั Êงโปรแกรม Zotero มดีงันีÊ 

1. เขา้ไปทีÉเวบ็ไซต์ https://www.zotero.org 

2. คลกิทีÉปุ่ ม Download  

 

ภาพทีÉ 367 ปุ่ มคาํสั Éง Download เพืÉอทาํการตดิตั Êง Zotero 
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3. ต่อมาใหท้าํการคลกิปุ่ ม Download ทีÉช่องทีÉปรากฏทางดา้นซา้ยมอื 

 

ภาพทีÉ 368 ปุ่ มคาํสั Éง Download โปรแกรม Zotero 5.0 for Windows 

4. จะปรากฏแถบสถานะดาวน์โหลดบรเิวณเเถบล่างของหน้าจอ รอจนการดาวน์โหลดเสรจ็สิÊน จากนั Êน

กดคลกิ 1 ครั Êง เพืÉอตดิตั Êง 

 

ภาพทีÉ 369 แถบสถานะการดาวน์โหลดโปรแกรม Zotero 

5. จะปรากฏหน้าต่างแสดงสถานะขึÊนอกีครั Êง ใหร้อจนเสรจ็สิÊน (100%) 

 

ภาพทีÉ 370 หน้าต่างแสดงสถานะการดาวน์โหลด 

6. จะปรากฏหน้าต่าง User Account Control ใหก้ดปุ่ ม Yes เพืÉอยอมรบัการตดิตั Êง 

7. จะปรากฏหน้าต่าง Zotero Setup ใหก้ดทีÉปุ่ ม Next 
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ภาพทีÉ 371 หน้าต่าง Zotero Setup (1) 

8. กดเลอืก Standard จากนั ÊนกดทีÉปุ่ ม Next 

 

ภาพทีÉ 372 หน้าต่าง Zotero Setup (2) 

9. เมืÉอตดิตั Êงเรยีบรอ้ย ใหก้ดปุ่ ม Finish 
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ภาพทีÉ 373 หน้าต่าง Zotero Setup (3) 

6.3 การเพิÉมข้อมูลใน Zotero ด้วยตนเอง 

หลงัจากทีÉนิสตินักศกึษาดําเนินการตดิตั Êงโปรแกรม Zotero ลงบนเครืÉองคอมพวิเตอร์เรยีบรอ้ยแลว้ ในส่วน

ของการเพิÉมขอ้มูลบรรณานุกรมเขา้สู่โปรแกรม Zotero สามารถดําเนินการไดห้ลายวธิซีึÉงจะขอแนะนําการ

นําเขา้ขอ้มลู 3 วธิดีงันีÊ 

6.3.1 การนําเข้าข้อมูลด้วยตนเอง (Manual Input) 

1. เปิดโปรแกรม Zotero 

2. คลกิทีÉปุ่ มเครืÉองหมาย “+”   เพืÉอเพิÉมรายการใหม่ ดงัหมายเลข 1 ในภาพทีÉ 374 

3. เลอืกประเภทของบทความทีÉต้องการเพืÉอทําการเพิÉมรายการบรรณานุกรมดงัหมายเลข 2 ในภาพทีÉ 

374 

 

ภาพทีÉ 374 การเพิÉมรายการอา้งองิโดยเลอืกประเภททีÉต้องการ 
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4. กรอกขอ้มูลตามทีÉตอ้งการเพืÉอเพิÉมรายการอา้งองิ โดยโปรแกรมจะทาํการบนัทกึขอ้มลูใหอ้ตัโนมตั ิ

 

ภาพทีÉ 375 การระบุขอ้มลูของรายการอา้งองิทีÉตอ้งการ 

6.3.2 การนําเข้าข้อมูลแบบ Direct export จากฐานข้อมูลสารสนเทศจากห้องสมดุต่าง ๆ 

1. ตดิตั Êงโปรแกรม Zotero Connector for Chrome 

2. เปิด Chrome Browser ไปทีÉฐานขอ้มูลสารสนเทศ (ULIMB) จากแหล่งต่าง จะสงัเกตได้ว่าบนแถบ

สว่นขยายปรากฏรูปเอกสาร  ซึÉงเป็นโปรแกรมสว่นขยายของโปรแกรม Zotero ดงัภาพ  

 

ภาพทีÉ 376 ภาพตําแหน่งของไอคอนรูปเอกสาร 
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3. เมืÉอคลกิแลว้นิสตินักศกึษาสามารถเลอืกทีÉจดัเกบ็ หรอืโฟลเดอรบ์น Zotero ได้ 

 

ภาพทีÉ 377 ภาพการเลอืกตําแหน่งทีÉตอ้งการบนัทกึรายการอา้งองิ 

4. เมืÉอเปิดโปรแกรม Zotero บน desktop จะพบว่ามีข้อมูลของบทความทีÉเรานําเข้าจาก Zotero 

Connector for Chrome ปรากฏอยู่ดว้ย 

 

ภาพทีÉ 378 ภาพขอ้มลูของบทความทีÉเรานําเขา้แบบ Direct export บนโปรแกรม Zotero 

 

6.3.3  การนําเข้าข้อมูลผ่าน Google Scholar  

1. ตดิตั Êงโปรแกรม Zotero Connector for Chrome 

2. เปิด Chrome browser และเข้าไปทีÉ https://scholar.google.com/ จากนั Êนให้ค้นหาบทความทีÉ

ต้องการ 
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ภาพทีÉ 379 ภาพการคน้หาขอ้มลูบทความทีÉต้องการผ่าน Google Scholar 

3. จะสงัเกตได้ว่าบนแถบส่วนขยายจะปรากฏรูปโฟลเดอร์  ซึÉงเป็นโปรแกรมส่วนขยายของ

โปรแกรม Zotero ใหค้ลกิไปทีÉไอคอนดงักล่าว 

 

ภาพทีÉ 380 ภาพไอคอนรูปโฟลเดอร์สาํหรบัการนําเขา้รายการอา้งองิ 

4. ปรากฏหน้าต่างใหเ้ลอืกขอ้มูลของบทความทีÉต้องการ เมืÉอเลอืกบทความทีÉตอ้งการเรยีบรอ้ยแลว้ให้

คลกิทีÉปุ่ ม OK 

 

ภาพทีÉ 381 ภาพการเลอืกนําเขา้บทความผ่าน Google Scholar 
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5. เมืÉอเปิดโปรแกรม Zotero บน desktop จะพบว่ามขีอ้มลูของบทความทีÉเรานําเขา้จาก Zotero 

Connector for Chrome บน Google Scholar ปรากฏอยู่ดว้ย 

 
ภาพทีÉ 382 ภาพรายการอา้งองิทีÉนําเขา้จาก Google Scholar บน Zotero 

 

6.4 การจดัการรายการอ้างอิงในโปรแกรม Zotero 

นิสตินักศกึษาสามารถดําเนินกาแทรก ลบ หรอืแกไ้ขรายการอ้างองิในโปรแกรม Zotero ได ้โดยดําเนินการ

ตามวธิดังัต่อไปนีÊ 

6.4.1 การแทรกรายการอ้างอิงด้วย Zotero 

หลังจากนิสตินักศึกษาได้มีการเตรยีมข้อมูลรายการอ้างอิงตามวธิีก่อนหน้านีÊแล้ว สามารถใช้งานแทรก

รายการอา้งองิบนโปรแกรม  Microsoft Word  ไดด้งันีÊ 

1. เปิด Microsoft Word และไปยงัตําแหน่งทีÉต้องการแทรกรายการอา้งองิ 

2. คลิกเมนู Zotero บนแถบ Ribbons ของ Microsoft Word ดงัภาพทีÉ 383 หมายเลข 1 และคลิกทีÉ

เมนู Add/Edit Citation ดงัภาพทีÉ 383 หมายเลข 2 

 

ภาพทีÉ 383 การคลกิ Zotero บน ribbons ของ MS Word 
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3. จะปรากฏหน้าต่างสําหรบัการตั Êงค่ารูปแบบของดชันีตวัอา้งองิ (citation) ใหเ้ลอืกรูปแบบทีÉต้องการ

และคลกิปุ่ ม OK 

 

ภาพทีÉ 384 ภาพการตั Êงค่ารูปแบบของตวัอา้งองิ 

4. ในหน้ากระดาษบน Microsoft Word จะปรากฏช่องสําหรบัค้นหารายการอ้างอิง ให้ทําการค้นหา

และคลกิไปยงัรายการทีÉตอ้งการ  
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ภาพทีÉ 385 ภาพการค้นหารายการอา้งองิ 

5. เมืÉอคลกิในรายการทีÉตอ้งการแลว้จะปรากฏรายการอา้งองิบนหน้ากระดาษ 

 

ภาพทีÉ 386 ภาพรายการอา้งองิทีÉปรากฏบนเอกสาร 

6.4.2 การลบรายการอ้างอิง 

1. คลกิขวาทีÉรายการอา้งองิทีÉตอ้งการจะปรากฏเมนูขึÊนมา ใหเ้ลอืก Move Item to Trash  
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ภาพทีÉ 387 ภาพการลบรายการขอ้มลู 

2. จะขึÊนข้อความแจ้งเตือนก่อนการลบรายการข้อมูลให้คลิกปุ่ ม OK หากยืนยนัการลบ หรือคลิก 

Cancel เพืÉอยกเลกิการลบรายการ 

 

ภาพทีÉ 388 ภาพขอ้ความแจง้เตอืนก่อนการลบรายการขอ้มลู 

6.4.3 การแก้ไขรายการอ้างอิงในโปรแกรม Zotero 

ในการดําเนินการสว่นนีÊ ใหนิ้สตินกัศกึษาทําการคลกิทีÉรายการอ้างองิทีÉตอ้งการแก้ไข จะปรากฏแบบฟอรม์

ทีÉบรรจุขอ้มลูของรายการดงักล่าว นิสตินักศกึษาสามารถคลกิเพืÉอทาํการแกไ้ขขอ้มูลได ้โดยระบบจะทาํการ

บนัทกึขอ้มลูใหอ้ตัโนมต ิ
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ภาพทีÉ 389 ภาพการแกไ้ขรายการขอ้มูล 


